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O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS - BAHIA, por intermédio da PREGOEIRA(O) OFICIAL e Equipe de
Apoio designados pelo Decreto n® 6.275/2025 tornam publico que, conforme autorizagcdo contida no
Processo Administrativo n° 9985/2025, realizara licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL. A presente licitacdo reger-se-a pela Lei Federal n°
14.133 de 01 de Abril de 2021, Decreto Municipal n° 6.100/2024, Lei Complementar n° 123/06, com as
alteracdes promovidas pela Lei Complementar 147/2014, suas alteragdes posteriores e pelas condigdes

previstas neste Edital e seus anexos, mediante as seguintes condigdes:

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

Data da sessao: 04/12/2025
Horario: 09:00 hs
ID: 438570

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo para CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA, COMPREENDENDO APOIO
TECNICO, IMPLEMENTAGAO E CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS, COM VISTAS A INOVAGAO E TRANSFORMAGAO DIGITAL PARA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALAGOINHAS - BA.

1.2. A licitagdo sera realizada por MENOR PRECO GLOBAL, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. AS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitag&o, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.
2.2. Nao poderao participar desta licitagao:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacao versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

¢) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da

licitacdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;
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d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢ao na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicao constar
expressamente do edital de licitagao;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢cées analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.3 Regras acerca da participagdo de matriz e filial:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) Se a licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a
legislacao permita ou exija a emissdo apenas em nome da matriz;

c) A comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, podera ser feita em nome da matriz ou
da filial;

d) Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo da matriz e desejar
executar o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato,
da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante

todo o curso da avenca.

3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO

3.1. Para participar da licitagdo, a Empresa deve efetuar ssu CREDENCIAMENTO junto ao provedor do
sistema que implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua
capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes a este Pregao.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
6rgao ou entidade responsavel por esta licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.4. Poderao participar deste Pregéo, os interessados que tenham ramo de atividade compativel com o
objeto e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao e requisitos minimos

de classificagao das propostas, constante deste Edital e seus Anexos.
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4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. Como condigdo para participagao no Pregao, em campo proprio do sistema eletronico, a licitante

declarara:

4.1.1.A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

4.1.2.0 pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condi¢des gerais da contratacao, constantes
do edital;

4.1.3.A responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

4.1.4.0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021;

4.1.5.0 cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital de licitacdo.

4.1.6.Independente dos termos firmados no sistema eletrbnico do pregéo, é imprescindivel que o
licitante arrematante apresente todas as declaragbes exigidas no edital sob pena de
desclassificagao/inabilitagao.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, sua proposta inicial até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente
a etapa de envio.

4.3. O envio da proposta, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida ao sistema;

4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
de servico.

4.7. A partir do horario previsto no PREAMBULO para inicio da sess&o publica do pregéo eletrdnico,
tera lugar a divulgagdo das propostas de pregos recebidas e em perfeita consonancia com as
especificagdes e condicdes estabelecidas no edital, as quais serao classificadas para a etapa de lances.
4.8. Iniciada a sessao publica do pregao eletrénico, ndo cabe desisténcia da proposta sem a devida
justificativa.

4.9 Durante a fase de aceitacdo da proposta, devera a Licitante provisoriamente classificada, em
primeiro lugar, submeter Proposta nos termos deste edital.

410 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada por planilha demonstrativa com o
detalhamento dos custos envolvidos na prestagédo dos servigos e na oferta de produtos - quando
cabiveis, de forma a comprovar a exequibilidade da proposta.

4.11 Os custos apresentados na planilha a que se refere o subitem anterior deverdo ser comprovados
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pela Contratada, estando sujeitos a diligéncia demandada pela Contratante.

4.12 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada por planilha que descreva detalhadamente
cada um dos componentes individuais da solucao, inclusive componentes internos - quando for o caso.
Por descrigao detalhada entendemos que devera conter minimamente:

a) Fases;

b) Servigos (Entregas);

¢) Produtos (Subentregas);

d) Treinamento;

e) Suporte;

f) Cronograma; e

g) Recursos Humanos.

413 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada de toda documentacdo técnica
comprobatoria necessaria, principalmente as expressamente exigidas nos termos de referéncia;

a) Osrequisitos da equipe técnica devem obrigatoriamente integrar a proposta e contemplar no minimo
a identificacado dos profissionais, suas experiéncias e qualificacbes de forma a atender aos itens do
Anexo 1.03 — CATALOGO DE SERVIGOS;

b) So6 serdo considerados cumpridos os requisitos da equipe técnica quando devidamente
comprovadas, nos termos do edital.

4.14 A Contratante, a seu critério, podera realizar diligéncias a respeito de quaisquer aspectos de um
ou mais componentes da solucao para verificagao de sua conformidade técnica.

4.15 Caso nao se comprove a exequibilidade da Proposta ou sua conformidade técnica, esta sera

desclassificada do certame.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
nao apresentem as especifica¢des técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei
n°® 14.133/2021.

5.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4 A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.5 A nao desclassificagdo da proposta néo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,

levado a efeito na fase de aceitagéao.
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5.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

5.7 O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
5.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.9 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacao indicada no preAmbulo deste Edital.
5.10 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.12 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 0,01 (um centavo).

5.13 Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o0 modo de disputa aberto, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.14 A etapa de lances da sessio publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sesséo publica.

5.15 A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacgao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.16 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.

5.17 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor preco.

5.18 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

5.19 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

5.20 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.21 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.

5.22 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez

minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do
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pregoeiro aos participantes do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br,
quando serao divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagéo.

5.23 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.24 Em relagao a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacido com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.
5.25 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.26 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.27 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.28 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.29 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus
as margens de preferéncia, conforme regulamento.

5.30 A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.31 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

5.31.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

5.31.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

5.31.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de

trabalho, conforme regulamento;
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5.31.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées dos érgaos de
controle;

5.32 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

5.32.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade da
Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.32.2 empresas brasileiras;

5.32.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.32.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

5.33 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

5.34 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

6. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1. Encerrada a analise quanto a aceitagcao da proposta, a licitante tera o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para o envio da proposta readequada ao ultimo lance e dos documentos de
habilitagao, disposto no item 7 deste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, nao
sendo aceito por e-mail ou presencialmente.

6.1.1.A proposta escrita devera contemplar a planilha de composi¢cao de pre¢cos com todos
respectivos custos e valores readequados ao valor ofertado e registrado de menor lance,
incluindo todas as despesas da empresa arrematante para execug¢ao do objeto.

6.1.2.Se houver desclassificagdo, o prazo para o novo arrematante sera o mesmo indicado no
item 6.1, contado a partir da convocacao.

6.2. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro mediante solicitacéo e justificativa do
licitante, por meio do chat no sistema (www.portaldecompraspublicas.com.br), formulada antes de
finalizar o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

6.2.1 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24hs (vinte e quatro horas), sob pena de nao
aceitagcao da proposta. O referido prazo podera ser prorrogado nos mesmos moldes do item 6.2.

6.3 A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

6.4 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;
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b) ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia, neste Edital e seus
Anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.6 Os prec¢os unitarios ndao poderao ser superiores aos precos unitarios constantes na planilha
orgamentaria, que é parte integrante deste edital. (SOB PENA DE DESCLASSIFICAGAO).

7. APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagao sucedera as fases de apresentagcao de propostas
e lances e de julgamento.

7.2. Sera exigida a apresentacado dos documentos de habilitagao apenas pelo licitante vencedor.

7.3. Os licitantes deverao encaminhar, por meio do sistema eletrénico, a documentagao relacionada nos

itens a seguir, para fins de habilitagao:

7.3.1. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

a1) Ato constitutivo, estatuto social publicado de acordo com a Lei Federal n° 6.404/76 ou contrato social
em vigor e alteragbes, devidamente registrado e consolidado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.
a2) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

a3) Decreto de autorizagao, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

b) Documento de identificagdo ou outro equivalente do s6cio administrador da empresa.

7.3.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de inscrigdo estadual e/ou municipal, se houver do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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¢) Prova de regularidade com as Fazendas Federal (conjunta com a Divida ativa da Unido e INSS),
Estadual e Municipal da sede da licitante;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacgao de Certificado de Regularidade de Situacao/CREF;

e) Prova de regularidade com a Justica Trabalhista, mediante a apresentagao de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade com a Lei Federal n°® 12.440/2011.

f) Declaragao de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal (ANEXO
V).

7.3.2.1 Para efeito da validade das certidoes de regularidade fiscal, se outro prazo nao constar
da lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 30 (trinta) dias entre a data de sua
expedicdo e a data da realizagao da licitagao.

7.3.2.2 Se houver desclassificacao, as certiddes do novo arrematante deverdo estar validas ao dia da

sua convocagao.

7.3.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.4 Balango Patrimonial e demonstracbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentacao da proposta;

7.3.5 Certidao negativa de faléncia ou recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

7.3.6 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

7.3.7 A comprovacéao da situacao financeira da empresa sera constatada mediante obtencéo de indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das

férmulas:
Liquidez Geral: Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Solvéncia Geral: Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Exigivel a Longo Prazo
Liquidez Corrente: Ativo Circulante

Passivo Circulante
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7.3.8 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital social
ou patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou item
pertinente; e

7.3.9 As empresas DEVERAO APRESENTAR OS INDICES JA CALCULADOS, com assinatura do

contador, que serdo analisados com base no balango apresentado.

7.3.10 QUALIFICAGAO TECNICA:

7.3.10.1 Qualificagcao Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas que
demonstrem similaridade as do objeto desta licitagdo, executadas a qualquer tempo. Os atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverdo constar o papel timbrado da empresa
emitente do atestado. Quanto ao(s) atestado(s) fornecido(s) por 6rgaos publicos, 0s mesmos nao serao
aceitos quando apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou membros de
comissdes de licitagbes, em virtude destes servidores n&do terem competéncia legal para atestarem
recebimentos dos fornecimentos/servicos;

b) Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo (ANEXO IV);

c) Com vistas ao atendimento da prestagdo de servicos a CONTRATADA devera dispor de pessoal
qualificado dentro do perfil de cada categoria profissional, sendo os curriculos apresentados no
momento da contratacdo e mantidos durante todo o processo de execugéo dos servigos, ou equiparados
de mesmo nivel e saber;

d) Com vistas ao atendimento da prestagcdo de servigos descritos no Anexo 1.03 do Termo de
Referéncia, a equipe devera dispor dos seguintes perfis minimos:

e Consultor de Transformacao Digital,

e Desenvolvedor de sistemas;

e) Para a execugdo dos servigos, serdo necessarios o cumprimento de exigéncias e parametros
minimos de competéncia e experiéncia da Equipe Profissional da Contratada, através de comprovacgao
de perfil técnico:

e PERFIL REQUISITOS MINIMOS

e CONSULTOR DE

e TRANSFORMACAO DIGITAL Diploma, devidamente registrado, de concluséo de graduagéo em
Anadlise de Sistemas, Sistemas de informagao, Ciéncias da computagao, Engenharia de Software ou

area correlata.

e Pods Graduagao na area de Desenvolvimento de Sistemas, Banco de dados, area de projetos ou area

correlata.
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e DESENVOLVEDOR DE SISTEMAS Formagdo superior ou em andamento em graduagdo em
Andlise de Sistemas, Sistemas de informacéao, Ciéncias da computagido, Engenharia de Software ou
area correlata.

f) De acordo com a abertura das ordens de servico, a equipe minima disponivel durante todo projeto
deve ser composta por um Consultor de Transformagéao Digital e um Desenvolvedor de sistemas;

dg) De um modo geral, a ndo ser quando excetuado para perfis profissionais especificos, a prestacéo de
servigos se dara no horario de trabalho da Prefeitura Municipal de Alagoinhas, de forma presencial e
remota;

h) A CONTRATADA devera respeitar o horario de expediente da Secretaria Municipal da Administragdo
e Inovacgao Tecnoldgica e outras secretarias da Prefeitura quando necessitar realizar os servigos nestes
locais.

i) Entretanto, em razdo do aumento de demanda ou fato que o justifique, tais como antecipacéo de
prazos de entrega por parte da CONTRATADA, deslocamento de prestadores nos finais de semana,
implementacao de rotinas que necessitem de paralisacdo dos servigos disponiveis, depuragao de erros
criticos, entre outros, os servicos poderdo, a critério da CONTRATADA, desde que previamente
autorizados pela SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA, ser
realizados fora do horario de expediente ou nos finais de semana ou feriados. Nesse caso, ndo cabera
a4 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA nenhum 6nus
adicional, além dos ja estabelecidos na prestacao de servico;

j) A comprovacéo dos perfis dos profissionais que vierem a ser alocados a prestagdo de servicos,
mediante OS, sera feita da seguinte maneira:

e Experiéncia - por meio de registros em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato
de trabalho acrescido de declaragdo de empresas ou 6rgaos onde tenha trabalhado, conforme
especificado na descrigao do perfil;

e Atestados de capacidade técnica - emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado ou outros
documentos, sendo necessarias referéncias aos campos de atuacao requeridos, conforme especificado
na descricao do perfil;

e Diploma — diploma de conclusao de curso de nivel superior, de pds-graduagéo e cursos técnicos,
quando for o caso, devidamente registrado, fornecido por instituicao reconhecida pelo MEC;

k) Todos os aspectos de recrutamento, verificagdo dos curriculos, selecéo, avaliagdo de conhecimentos
e habilidades, contratagdo e gestdo de pessoas envolvidos na prestacdo de servigos sdo encargos
exclusivos da CONTRATADA;

I) Para a implantagéo dos servigos descritos no Anexo .03 do Termo de Referéncia, é imprescindivel
que a equipe a ser disponibilizada conte com pelo menos os perfis profissionais minimos obrigatdrios

relacionados no Anexo 1.03.
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7.3.11 DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR
a) Declaragdo de que nao incorre nas condicdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21
(ANEXO 1IV);

b) Declaragao de que atende aos requisitos de habilitagdo, declarando que respondera pela veracidade

das informacgobes prestadas, na forma da lei (em atendimento ao inciso | do art. 63 da Lei n® 14.133/2021)
(ANEXO 1IV);

¢) Declaragado de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas (em atendimento ao inciso IV do
art. 63 da Lei n® 14.133/2021) (ANEXO 1V);

d) Declaragdo de que, no ano calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (somente para microempresas
e as empresas de pequeno porte) (ANEXO 1V);

e) Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (ANEXO 1V);

f) Declaracdo de dados do representante legal para assinatura da Contrato (ANEXO V).
(FACULTADO);

g) Alvara de Funcionamento, expedido pela Prefeitura da sede do Licitante, em plena validade.

7.4 A licitante devera apresentar e seguir todos os anexos deste edital, 0 ndo cumprimento acarretara
inabilitacéo da licitante.

7.5 Os documentos deverdo, preferencialmente, ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por item da habilitacdo, de modo a facilitar sua analise.

7.6 A apresentacao de declaragao falsa pelo licitante acarretara a aplicagdo da penalidade prevista no
item 16.3. — DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, deste edital.

7.7 Se a matriz participar da licitacdo, todos os documentos devem ser apresentados em seu nome e
de acordo com o seu CNPJ. Se a filial participar da licitacdo, todos os documentos devem ser
apresentados em seu nome e de acordo com o seu CNPJ. (Exceto aquelas certidbes expedidas em
nome da matriz que sao validas para as filiais)

7.8 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado a
microempresa e empresa de pequeno porte que comprovar a sua condicdo para o caso, ha fase de
credenciamento, e, que for declarado o vencedor do certame, o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragcdo Publica, para a regularizagcdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou

positivas com efeito de certiddo negativa, visando a sua habilitagao no certame.
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7.9. A nao-regularizagcdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, e suas alteragbes posteriores, sendo facultado a Administracao convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacido, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

7.10. Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7.11 Sera necessario Prova de Conceito, conforme Termo de Referéncia — Anexo |.

8. DECLARAGAO DE VENCEDOR E RECURSOS

8.1. Apds a fase de lances sera aberto o prazo para que manifeste a intengdo de recurso quanto ao
julgamento da proposta, observando o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2 Apds analise das propostas de precos e constatado a aceitacdo ou ndo das mesmas, quanto ao
atendimento das exigéncias fixadas no edital, o sistema permanecera aberto por 10 (dez) minutos para
que qualquer licitante manifeste imediatamente a intencao de recurso, sendo que a falta de manifestacao
imediata importara na decadéncia do direito de recurso, conforme art. 165, inciso | letra b) da Lei
Federal n® 14.133/21.

8.3 Apos analise da documentacido de habilitacido e constatado que o proponente da melhor oferta
aceitavel atende as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, conforme art. 165,
inciso | letra c) da Lei Federal n° 14.133/21.

8.3.1 A declaracao de vencedor do certame sera previamente comunicada no sistema eletronico.

8.4 Declarado o vencedor, ao final da sessao, o sistema permanecera aberto por 10 (dez) minutos para
que qualquer licitante manifeste imediatamente a intengao de recurso, sendo que a falta de manifestacao
imediata importara na decadéncia do direito de recurso e, consequentemente, na declaragao de licitante
vencedor.

8.4.1 Manifestada a intengéo de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias uteis para a apresentagdo das razbes do recurso. Os demais licitantes se quiserem apresentar
contrarrazdes, deverdo considerar igual prazo, cuja contagem tera inicio na data de intimagao pessoal
ou de divulgacao da interposi¢cao do recurso.

8.4.2 O exame, a instrugdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo, seréo realizados pelo AGENTE DE CONTRATACAO no prazo de até
03 (trés) dias uteis.

8.4.3 A autoridade superior do érgéo promotor do pregao devera decidir o recurso no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.44 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.5 Estando classificadas e habilitadas microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias do

regime diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitagdo foi procedida com a ressalva de
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existéncia de restricao fiscal, devera ser feita prova da efetiva regularizagcao da documentacao no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a data em que declarado o vencedor,
prorrogavel, por igual periodo, a critério da Administracao Publica.

8.6 Nao restando comprovada a satisfagdo da regularidade fiscal, a licitante sera declarada inabilitada,

sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na legislacao pertinente.

9. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
9.1. Julgados eventuais recursos administrativos, ou ndo tendo havido sua interposicao, a autoridade

competente adjudicara objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério.

10. CONTRATACAO

10.1. Apés a homologacao do resultado da licitagao pela autoridade competente a Administragao
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as
certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao
respectivo processo.

10.2. O adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias corridos,
a partir da data da homologagéao, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangoes
previstas na Lei 14.133/2021.

10.3. O contrato a ser firmado obedecera a minuta constante no anexo VI deste Edital.

10.4. A empresa a ser contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor e quantitativos iniciais
atualizados do contrato.

10.5. Na ocorréncia do ndo comparecimento do(s) licitante(s) vencedor (es), no prazo estipulado acima,
podera a Administragao convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacao, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos devidamente atualizados, ou revogar a licitagdo, independentemente das consequéncias
previstas no Lei Federal n® 14.133/2021.

10.6. A execugao do objeto ndo podera ser cedida, transferida ou subcontratada, no todo ou em parte,
sem a prévia e expressa anuéncia da Contratante.

10.7. O(s) contrato(s) tera (ao) o prazo 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura.
10.8. Como condicao para celebragcao do contrato, o licitante vencedor devera manter e comprovar
todas as condigbes de habilitacdo exigidas neste certame.

10.9. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao celebrar o
contrato, é facultado a Administracao, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na legislagéao
pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificagao,
bem como o atendimento, pelo licitante, das condi¢cdes de habilitagao, procedendo a contratagéo.

10.10. Na convocagao dos remanescentes, sera observada a classificagao final na sessao originaria
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do pregéo, devendo os convocados apresentarem os documentos de habilitagcdo cuja validade tenha-se
expirado no prazo transcorrido da data da primeira reuniao.

10.11. Somente sera considerado habilitado o licitante que houver preenchido os requisitos de
habilitacdo na data da primeira sessdo e que apresentar, na segunda sessio, os documentos que
porventura estiverem vencidos.

10.12. Os licitantes remanescentes convocados na forma dos subitens anteriores se obrigam a atender
a convocagao e a assinar o contrato respectivo de acordo com a proposta que apresentou, no prazo
fixado pela Comissao Permanente de Licitagdes, ressalvados os casos de vencimento das respectivas
propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa ou de ndo atendimento das

condigbes de habilitagao.

11. LOCAL DE ENTREGA
11.1. O objeto deste edital devera ser entregue no prazo e no endereco estipulado no Termo de

Referéncia — Anexo |.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Administracdo para a empresa a ser contratada da seguinte
forma: mensalmente, conforme prestagcado de servico, exclusivamente através de crédito em conta
especificada pelo credor e mantida em instituicao financeira indicada pela SEFAZ (conforme
Decreto Municipal n°® 4.914/2018).

12.2. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal n°

6.101/2024, devendo ser obedecida a ordem cronoldégica de pagamentos de obrigagbes de natureza
contratual e onerosa firmados pela Administragcao Publica, devendo cada unidade gestora manter listas
consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem
cronolégica de antiguidade dos referidos créditos liquidados. Os credores de obrigacdes de baixo valor
serao ordenados separadamente, por fonte diferenciada de recursos, em lista classificatéria especial de
pequenos credores. Consideram-se de baixo valor as obrigagdes decorrentes de contratos de compras
e servigos cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou estimadas, ndo
ultrapassem o limite do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

12.3. As liquidagbes deverao serem realizadas a partir da data do cumprimento da obrigagéo contratual
ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestacao,
em conformidade com o cronograma de execugado e o cronograma financeiro, e seguira o fluxo do
organograma estabelecido no Decreto.

12.4. Ocorrendo qualquer situagao que impega a certificagdo do adimplemento da obrigagdo ou quando
o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do contrato ou a
documentagao apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusao da lista classificatéria de credores. O fornecedor sera

reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizagdo das falhas e/ou, caso seja necessario, da
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emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem dos prazos de
liquidagcado e pagamento disponiveis a unidade administrativa contratante. No caso de controvérsia sobre
a execucgao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser
liberada no prazo previsto para pagamento.

12.5. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentarias sera efetuado apés
expedicao da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964,
respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagbes;

[l - prestagao de servigos;

IV - realizagao de obras.

12.6. Na&o serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

12.7. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administracao
Publica na certificacdo de obrigacdo mais bem classificada, o setor competente adotara as providéncias
necessarias a regularizacao do fluxo de pagamentos.

12.8. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

12.9. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagao.

12.10. Na data da apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da
certidao negativa de débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certiddo de regularidade com
o FGTS, além das certidoes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de

n&o pagamento.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Projeto atividade Elemento da despesa Fonte de recurso
SEAI - 2011 3.3.90.34 501.0000
SEAI - 2196 3.3.90.40 500.0000

14. INCIDENCIAS FISCAIS

15.1 Os tributos, emolumentos, contribuigbes fiscais e parafiscais, custos e despesas que sejam
devidos em decorréncia direta ou indireta do presente contrato, serdo de exclusiva responsabilidade do
contribuinte, assim definido na Norma Tributaria, neste caso, a CONTRATADA.

15.2 A CONTRATADA devera ter levado em conta, na apresentagao de sua proposta os tributos,

emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais, encargos trabalhistas e todas as despesas incidentes
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sobre a compra de material, ndo cabendo quaisquer reivindicagdes devidas a erros nessa avaliagéo,
para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.
15.3 Ficando comprovado depois do negécio realizado e antes da entrega do objeto que a
CONTRATADA acresceu indevidamente a seus pregos valores correspondentes a quaisquer tributos
nao incidentes sobre a compra, tais valores serdo imediatamente excluidos, com a devolugao ao
MUNICIPIO, do valor por ventura.

15. DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. As sancgbes previstas nos artigos 155 e 163 da Lei n°® 14.133/2021 e respectivos critérios sobre
conduta e dosimetria, poderao ser aplicadas ao Fornecedor, conforme detalhado nos préximos itens.
15.2. O licitante sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracoes:

|. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracido, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll. dar causa a inexecugao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar a Ata ou ndo entregar a documentagao exigida para a formalizagdo do contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaragao ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou na execucéao do contrato;

IX. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.3. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei n°. 14.133/21 as
seguintes sancgoes:

a) Adverténcia, nas hipéteses do inciso | do item 15.2 que ndo acarretem prejuizos ao contratante ou
quando ocorrer execugao insatisfatéria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao
desenvolvimento da prestagdo dos servigos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicagédo de
uma das sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21).

b) Multa moratdria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigagao contratual, proporcional
ao item em atraso e nas seguintes condicdes (art. 162 da Lei 14.133/21):

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratdria de 3% sobre o valor total do contrato.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5% sobre o valor total do contrato.

b.3. Apds decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das sangdes previstas

nas alineas “d”, “e” ou “f".
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b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3 poderdo ser suspensos, caso a Contratada,

tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em n&o havendo prejuizos
ao Contratante, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. Apds decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a contagem da multa
moratoria.

c) A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administragao a converta em compensatodria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei.
d) Multa compensatéria de até 10% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes administrativas previstas no item 16.2, deste
instrumento. (Inciso Il e §3° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

e) Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o
Contratante na hipotese do inciso Il do item 15.2, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

f) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alagoinhas, nas hipéteses dos incisos I, 1lI, 1V,
V, IV e VIl do item 16.2, quando né&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, por prazo néo
superior a 3 (trés) anos. (§4° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nas
hipéteses dos incisos Il, Ill, IV, V, IV e VIl do item 15.2, quando se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancao referida no item “e”, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VI, IX, X, Xl e XIl do item 16.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (§5° do Art. 156 da Lei
14.133/21).

15.4. A aplicacao das sancdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” ndo acarretara automaticamente o
cancelamento das atas ja firmados com o Fornecedor ou em curso de execugédo ou parcialmente
qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratacéo;

15.5. As sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f’, poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea
“c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, para as sang¢des das alineas “d” e “e” e 10 (dez) dias corridos para as sang¢des da alinea “f’.

15.6. Antes da aplicagao de qualquer sangao sera garantido ao licitante o contraditério e a ampla defesa
em processo administrativo.

15.7. Os valores das multas deverao ser recolhidos na Secretaria da Fazenda do Municipio de
Alagoinhas, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

15.8. As penalidades aqui previstas ndo serdo aplicadas quando o descumprimento do estipulado no
contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
Fornecedor.

15.9. Situagbes agravantes:

15.10. As sangdes indicadas poderao ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60

meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:
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a.1. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no &mbito da
esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “d”, “e€” e “f”, nos 12 meses
anteriores ao fato que decorrera a aplicagdo de nova penalidade.

a.2. Notdria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o licitante
desclassificado ou inabilitado ndo detinha condigbes de atender ao exigido em edital.

a.3. Deliberado nao atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional) o licitante ndo
atender ou responder solicitagbes relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacao da instrugao do processo licitatorio.

a.4. Declaracio falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante apresentar
declaracao falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em legislacao especifica.
15.11. Situagbes atenuantes:

a) As penas previstas nos incisos 1V, VI, VIII do item 15.2, poderao ser reduzidas em 50% (uma Unica
vez) apos a incidéncia do previsto na alinea “f”, quando ndo houver nenhum dano a Administracédo, em
decorréncia dos seguintes atenuantes:

a.1. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado for comprovadamente
decorrente de falha escusavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da apresentacao
de documentacdo que contenha vicios ou omissbes para os quais nao tenha contribuido o
licitante/Contratado; ou que nao sejam de facil identificagdo, devidamente comprovado.

a.3. Documentagao equivocada que nao atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a conduta
praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacdo de documentagao que nao atende as
exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e ndo existir dolo na
referida conduta.

15.12. A aplicagao das penas previstas no presente item, que trata sobre as san¢des, nao exclui outras
sangdes previstas no edital, contrato ou na legislagc&o vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a Administracao.

15.13. Para a apuragao dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé objetiva,
a Administragcao podera promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e a apuragao da
veracidade das informagbes, bem como considerar todas as provas e documentos apresentados pela
defesa dos envolvidos. Diligéncias poderao ser, inclusive, requisitadas pelo acusado, o qual tera direito

ao contraditério e a ampla defesa, juntando ao processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

16. REVOGAGAO - ANULAGAO

16.1. A licitagdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 71 incisos Il e lll, da Lei Federal n°
14.133/2021, no seu todo ou em parte.

16.2. O MUNICIPIO se reserva ao direito de revogar esta licitagdo, por razées de interesse publico

decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a
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decisdo. Devera, por outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer
escrito e devidamente fundamentado.

16.3. Nao cabera qualquer indenizagcdo aos proponentes em caso de revogacdo ou anulagdo da
presente licitacdo, ressalvadas as hipoteses legais, cabendo o 6nus da prova exclusivamente ao

licitante/contratado.

17. IMPUGNAGAO AO EDITAL

171 Os pedidos de impugnacgbes referentes ao edital deverdo ser apresentados por escrito e
enderecados a PREGOEIRA(O), contendo as informagbes para contato (telefone, enderego
eletrénico, contrato social ou instrumento equivalente acompanhado da procurag¢ao, quando
necessario), sendo que, até trés dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Edital, DEVENDO ser feitos EXCLUSIVAMENTE por FORMA
ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.2 Decaira do direito de impugnagao dos termos do Edital de Pregao, perante a Prefeitura Municipal
de Alagoinhas, aquele que ndo se manifestar até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
do pregao, apontando as falhas e/ou irregularidade que o Licitante considere que o viciaram.

17.3 Cabera a PREGOEIRA(O) responder a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento no prazo de
até 3 (trés) dias uteis limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, sendo divulgada
em sitio eletrénico oficial.

17.4 Acolhida a impugnacdo, caso nao haja alteragdo na proposta, podera ser definida e publicada
nova data para a realizacdo do certame.

17.5 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
17.6 As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pela PREGOEIRA(O) serao

entranhados nos autos do processo licitatorio.

18 DAS DISPOSICOES GERAIS

18.3 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao, inclusive a preparagao e apresentacao das
propostas.

18.4 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagcdo das propostas, podera a
PREGOEIRA(O), se necessario, modificar este Edital, hipdtese em que devera proceder a divulgagao,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao
afetar a formulacao das propostas.

18.5 ApOs apresentagao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela PREGOEIRA(O).

18.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificagéo e a exata compreenséao da sua proposta, durante

a realizacdo da sessao publica de Pregéo.
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18.7 As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

18.8 A homologacéao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratagao.

18.9 E facultado a PREGOEIRA(O) ou & autoridade superior:

a) A promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em
qualquer fase do pregao, sendo vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar
originariamente da proposta;

b) Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de habilitagdo e
classificagdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e
o ato ndo acarrete violagao aos principios basicos da licitagcao;

¢) Convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao entendimento de
suas propostas;

18.10 Quaisquer informacbes e esclarecimentos relativos a esta licitacdo deverdao ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.
Maiores informacgdes Tel. (0xx75) 3422-8607.

18.11 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Diretoria de Compras e Licitacao.

18.12 Fica designado o foro da Cidade de Alagoinhas - Estado da Bahia, para julgamento de quaisquer
questdes judiciais resultante deste edital, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado

que seja.

19 DOS ANEXOS
19.1 Fazem parte deste Edital, como Anexos:
a) Termo de Referéncia (ANEXO I);
b) Especificacdes Técnicas (ANEXO IA 01);
c) Termo de Compromisso e Confidencialidade (ANEXO 1A.02);
d) Catalogo de Servicos (ANEXO I1A.03);
e) Modelo de Proposta (ANEXO 1A.04);
f) Modelo de Declaracao Capacidade técnica (ANEXO 1A.05);
g) Orcamento estimado em planilha (ANEXO II);
h) Modelo de proposta de pregos (ANEXO IlI);
i) Modelo de Declaragéo Unificada (ANEXO IV);
j) Modelo de Declaragéo de dados do representante legal para assinatura do contrato (ANEXO V).
(FACULTADO);
k) Minuta do Contrato (ANEXO VI).
Alagoinhas/BA, 17 de novembro de 2025.
Angela Michelle Figueiredo da Silva

Gerente de Licitacoes
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referénciaa CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA, COMPREENDENDO
APOIO TECNICO, IMPLEMENTAGAO E CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO
DE DOCUMENTOS, COM VISTAS A INOVAGAO E TRANSFORMAGAO DIGITAL PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS - BA.

1.1 NATUREZA DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia caracteriza-se como “bem ou servico especializado”. No
conceito de “bens e servigos especializados” sdao compreendidos aqueles que ndo podem ser definidos
de forma objetiva por meio de especificagdes usuais de mercado, em virtude da sua heterogeneidade e

complexidade.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Prefeitura Municipal de Alagoinhas através da Secretaria Municipal da Administragdo e Inovagao
Tecnoldgica (SEAI) evidenciou a necessidade de melhoria no panorama dos sistemas de gestao
disponiveis na esfera do Poder Executivo, tendo em vista a constatacdo da dificuldade de integracéo
entre os 6rgaos e, consequentemente, da inviabilidade do dinamismo e adequado fluxo de informacdes
necessarias a eficiéncia administrativa, porquanto o Municipio de Alagoinhas ingressou em novo
momento rumo a transformagao digital de seus servigos.

O objetivo é avancar na transformacéo digital de forma ampla para todas as secretarias, apoiando na
definicdo da contratacdo de uma plataforma, a qual reunira os servigos municipais através do acesso
unico gerado pelo CPF do cidadao no site e aplicativo. A gama de servigcos sera definida conforme
diretrizes estabelecidas pelo municipio com apoio da consultoria.

Em levantamento junto a Secretaria Municipal da Administracdo e Inovagdo Tecnoldgica, foram
constatadas a existéncia de inUmeros servigos municipais subdivididos em grupos de nomenclatura
“publicados” e “n&o publicados” em percentual mediano-baixo. Dentre os publicados, a segregacao se
da pelo status de “integralmente na internet”, “parcialmente na internet”, “integralmente presencial’, “ao
telefone” e “por diferentes meios”.

Dentro do escopo da digitalizagao dos servigos ha demanda sob dois aspectos, os servicos Externos
(com enfoque ao atendimento ao cidadao) e os Internos (gestdo do municipio).

O Municipio de Alagoinhas pretende até 2029, por meio da priorizagao e execugao de Planos de Agao,
digitalizar 90% dos servigos de modo a obter melhoria da qualidade de atendimento ao cidadao, gerando

relacionamento mais claro e produtivo, aproximagao do cidadao ao municipio através da simplificacao
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para resolugcdes de seus problemas, desburocratizagédo, participagado, transparéncia governamental,
economia de tempo e recursos, redugao da corrupg¢ao, facilitacdo de negécios, eficiéncia administrativa,
aumento da capacidade de resposta, seguranca de informacao e protecao de dados, convergéncia
gradativa para o cadastro unico por usuario, dentre outros beneficios.

A integragao realizada com apoio da consultoria possibilitara o avango tecnolégico em consonancia com
as tratativas globais que miram a governanca digital, reduzindo o tempo e custo operacional das
relagcbes do municipio com os seus cidadaos, objetivando sempre o autosservigco cidadao e facil
usabilidade.

Estima-se que cada atendimento digitalizado provocara a reducdo de custos presenciais. Contudo, o
processo de digitalizagdo ndo visa somente a economia, antes deve ser um caminhar para o melhor
relacionamento com o cidadao, por serem as experiéncias digitais facilmente gerenciadas em prol da
retroalimentagdo que trard melhoria continua e, cada vez mais dindmica, aos participantes e
dependentes destes sistemas onde os dados gerados servem de insumos para a elaboracgao de politicas
publicas, tomada de decisdo para novas solugdes, novos negécios e mais riqueza.

Dessarte, é fundamental a elaboracdo de estratégias de cunhos geral e setorizadas para a
transformacéo digital dos servigos, buscando a integracao dos sistemas para todos os érgaos do Poder
Executivo do Municipio ao estabelecer um ecossistema de inovacdo que permita a transformacao
continua dos processos internos e externos, pautados pela inovacdo, simplificacdo, eficiéncia,
atendimento ao cidadao, democratizacio da politica e informagao com plena acessibilidade.

O planejamento estratégico constitui importante instrumento de gestao por meio do qual as organizagdes
traduzem a sua missao e visao de futuro em objetivos programados que somente sao atingidos através
da implementagdo de acbes e iniciativas estratégicas especificas. Assim, para maximizar o
empreendimento da estratégia de organizagdo de uma forma rapida, menos dispendiosa e com a
coordenagdo adequada dos recursos disponiveis, € imprescindivel o manejo efetivo e criagao de
processos sob a supervisdo de uma consultoria que consiga validar e consolidar as agées.

Diante de tantos desafios, dentre as acbes importantes que precisam ser implementadas como ponto
de partida para que a transformacao digital possa acontecer, enumera-se como inicial a implementagao
e customizagao de uma solucéao eletrénica de Informacdes e Gestdo de documentos com potencial de
simplificar, otimizar, unificar e controlar os documentos e solicitacbes, o que permitira tornar a
comunicagao e gestdo de processos e documentos administrativos mais eficientes, transparentes e
acessiveis, substituindo o uso de papel, agilizando a tramitagao de documentos, facilitando o acesso a

informacéao e garantindo a seguranga dos processos.

3.DESCRICAO DOS SERVIGOS

3.1 FORMA DA PRESTAGCAO DO SERVICO

3.1.1 Prestacao de servigco continuado de consultoria em tecnologia, abrangendo acompanhamento e
aconselhamento das ferramentas e estruturas ofertadas;

3.1.2 Apoio Técnico, por meio de apontamentos especificos acerca dos atos de servigos publicos
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executados com ferramenta digital avancgada, e de orientacdo em todas as etapas de implementacgéo e

execucao dos novos formatos;

3.1.3 Inovacgao e Transformacédo Digital dos servigos publicos, utilizando-se da assessoria junto aos
responsaveis, no que diz respeito a adocado de medidas indispensaveis e a realizagao/oferta dos servigos
publicos;

3.1.4 Emprego de recursos e operagdes solucionadoras tecnolégicas, disponibilizando consultas por
telefone, e-mails, dentre outros recursos de retorno imediato, como forma de esclarecimentos e
orientacoes;

3.1.5 Analise, implementacado, customizagdo e manutencdo de sistemas e processos integrados, de
modo a formalizar consultas e retornos sob forma de pareceres escritos;

3.1.6 Implementagéo de Seguranga Cibernética, garantindo a prote¢ao de dados;

3.1.7 Simplificar a gestdo documental com uma interface intuitiva e adaptavel as necessidades das
secretarias e 6rgaos da Prefeitura de Alagoinhas, otimizando processos e aumentando a produtividade.

3.1.8 serao prestados conforme tabela abaixo dos quantitativos estimados:

FASES ITEM SERVICO Produto QTD
Fase 1 — Plano de S Elaboracdo do Plano de Trabalho da Plano de 01
Trabalho Consultoria Trabalho
Fase 2 — Marco Estudar, assessorar e propor a minuta Relatério e 01
legal da Politica de Governanca de Minuta do
S2 Tecnologia da Informacao e documento
Comunicacgao - PGTIC do Poder
Executivo
Estudar, assessorar e propor a minuta Relatério e 01
S3 da Estratégia de Transformacéo Digital Minuta do
— ETD do Poder Executivo documento
Estudar, assessorar e propor a minuta Relatério e 01
S4 de Plano Diretor de Tecnologia da Minuta do
Informagao — PDTI documento
Fase 3 — Elaborar questionario acerca do Questionario 01
Diagndstico dos levantamento dos servicos e sites que com a
servigos estao disponibilizados, com homologacgéo do
Municipais S5 identificacao dos sistemas de suporte, Grupo do
oferecidos ao bem como aplicacdo do questionario Trabalho e sua
cidadao nos orgaos. aplicacédo nos
orgaos
Consolidar, validar e analisar as Relatério e 01
informacgdes dos servigos Municipais planilha
oferecidos ao cidadao, com consolidada
S6 ~ :
apresentacao de demonstrativo da
situacao dos servigos e relatorio para
possiveis melhorias.
Fase 4 — Assessorar a Sec. da Administragéo e Relatorio e 01
Assessoramento Inovagao Tecnoldgica para construgao Plano de Acao
para construgao de um plano de agao com base em
de plano de agéo S7 pesquisa e aplicagdo das melhores
de Transformagao praticas em transformacéo digital de
Digital, apoio na servigos, com vistas a atingir 90% de
tomada de servicos digitais.
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decisao, Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Relatorios 12
implementacao e Administracao e Inovag¢ao Tecnoldgica
customizacao de S8 e Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e
sistemas internos Inovagéo na elaboragdo de objetos
das diversas técnicos relativo a servigos, aquisi¢coes
secretarias e consultorias de transformacao digital.
Fase 5 - Implementar e Customizar Sistema de | Implementacéo 12
Implementacgéo de Informacgdes e Gestao de Documentos de sistemas
sistema de Gestao S9 (SEGD) adaptavel as necessidades das internos
Documental secretarias e 6rgaos da Prefeitura de
Alagoinhas.

3.2 PARCELAMENTO DO OBJETO

3.2.1 A Administragcado Publica prevé a contratacdo mais vantajosa, conforme disposto no art. 40, inciso
V, alinea b, da Lei Federal 14.133/2021, impondo a obrigatoriedade da Administragao Publica promover,
nos procedimentos licitatérios, o parcelamento do objeto com vistas a ampliar a competitividade e
possibilitar a economia de escala, quando houver viabilidade técnica e econémica para tanto.

3.2.2 Porém, embora a supracitada lei tenha adotado como regra o parcelamento do objeto, este
somente se justifica e fundamenta quando houver viabilidade técnica e ganho econémico para a
Administragdo Publica, pois a Licitacdo € um procedimento administrativo que destina, entre outros
aspectos, a Administragao a contratagdo mais vantajosa possivel.

3.2.3 Assim, o Estatuto das Licitagdes estabelece como regra o parcelamento, mas também mitiga a
exigéncia nos excepcionais casos de inviabilidade técnica ou econémica. Dessa forma, ndo sendo a
contratagdo conjunta de objetos divisiveis a regra, impde-se, em caso de sua adog¢ao, a justificativa com
a explicitagdo dos prejuizos, técnicos ou econdmicos, que poderiam advir da adjudicagao por itens.
3.2.4 Percebe-se que o objeto € fisicamente Unico, indicando a ndo adogédo do parcelamento para o

procedimento licitatério que se propde.

3.3 PRAZO DE CONTRATAGAO

3.3.1 Conforme disposto no art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, a vigéncia inicial do contrato sera de
12(doze) meses, admitindo-se contratagdes e prorrogacdes anuais sucessivas, desde que haja interesse
da Administragdo Publica e vantajosidade da contratagdo, limitadas ao prazo de 05(cinco) anos,

incluidas a vigéncia inicial e suas eventuais prorrogacoes.

3.4 CLASSIFICAGAO DA SOLUGAO

3.4.1 A implantacdo da estruturagdo e ativagdo das atividades a serem executadas pela consultoria,
implementagao e customizagao de sistemas internos para a Prefeitura Municipal de Alagoinhas, tem o
escopo bem definido e delimitado no tempo e sera concluida com execugédo e suporte de servigos

também de gestdo de maneira continua.
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4. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

41 OBJETIVO DA DEMANDA

4.1.1 O que se busca nestes termos, em sintese, é auxilio na tomada de decisdes e constru¢ao de
ferramentas e acervo documental com potencial para disponibilizar os servigos prestados pela Prefeitura
Municipal de Alagoinhas de forma digital, simplificando, padronizando e facilitando o acesso, que devera
ser concretizado através da implementacdo de metodologia de transformacao digital com a definicao de
processos, planos e metas de digitalizacdo, bem como a sugestdo da implantacdo das Politica de
Governanga da Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo — PGTIC e Estratégia da Transformacgao
Digital e do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo - PDTI no ambito da Prefeitura Municipal de
Alagoinhas.

4.1.2 Os servigos de consultorias visam assessorar a Secretaria Municipal da Administragao e Inovagcao
Tecnoldgica sobre a teméatica, com vistas a construir o Plano de Agdo com base em pesquisa e aplicagéo
das melhores praticas em transformacao digital de servigos. O Plano de Agao devera ser orientado pelos
objetivos especificos a seguir:

a) Prover informagéo e recomendagdes para digitalizacao de servigos;

b) Recomendacio para elaboracdo de Plano de Transformacgao Digital a ser executado pelos 6rgaos
da Prefeitura Municipal de Alagoinhas;

c) Levantamento e orientagcdo na contratagcdo de uma Plataforma de interoperabilidade de sistema e
Servigos;

d) Definir e estabelecer prioridades dos inuUmeros servigos especificos da Prefeitura Municipal de
Alagoinhas que poderao ser disponibilizados, tais como os sistemas ligados que oferecem acessibilidade
e facilidade da populagéo aos servigos ofertados pelos Orgao da Prefeitura;

e) Monitoramento e controle dos Planos de Transformacgao Digital;

f)  Priorizagao de servigos a serem digitalizados;

g) Melhorar a eficiéncia global;

h) Definir regras de seguranca dos sistemas como um todo;

i)  Alinhamento dos processos de acordo com a Lei Geral de Prote¢édo de Dados - LGPD;

j)  Reduzir desperdicios e riscos;

k) Reduzir redundancias procedimentais;

1) Simplificar a linguagem e acesso;

m) Maior qualidade de vida ao cidadao;

n) Diminuicdo do tempo de resposta do Municipio;

0) Geragao de economia em relagao a aplicagao nao digitalizada;

p) Maior integracdo entre os diferentes 6rgaos da Prefeitura;

gq) Buscar o aprimoramento na prestagao dos servigos publicos, com o compromisso de melhoria nos

resultados e na avaliacdo da qualidade;
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r) Racionalizar, padronizar e formalizar os processos de transformacao digital;

s) Assessorar na elaboragao e implementacao de objetos técnicos relativos a servigos, aquisi¢coes e
consultorias de transformacéo digital pertencentes a Fase 4, esta que refere-se ao assessoramento para
construcao de Plano de A¢ao de Transformacao Digital, que também devera ser desenvolvido com o
apoio de um consultor especialista em transformacao digital, este que ficara disponivel de forma
presencial e remota no horario de funcionamento da prefeitura Municipal de Alagoinhas, devendo
executar as seguintes atribuigdes:

1) Realizar a elaboragdo de objetos técnicos relativos a servigos, implementagdo, customizacéo,
aquisi¢des e consultorias de transformacao digital;

2) Apoiar tecnicamente a emissao de pareceres em apoio a Diretoria de Inovagéo e Governo Digital, e
Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgéo (NCTI);

3) Analise e interpretacdo de informagdes e documentos relativos a Transformagéo Digital;

4) Preparacao de planos e metodologias aplicadas de trabalho (proposta de aperfeigoamento de fluxos
e processos administrativos com vistas a automacgao);

5) Planejamento, elaboragao, execuc¢ao e acompanhamento de projetos de Transformagéao
Digital,

6) Prestar suporte técnico ao longo da implementacéo, contratacdo e execucdo dos projetos de
Transformacgao Digital,

7) Fornecer e dar manutengdo e suporte para continuidade dos projetos definidos como prioritarios
para plena execucao e funcionalidades de servigos aplicados a transformacéao digital, desta forma o
consultor devera elaborar produtos conforme descritos abaixo:

Plano de Trabalho;

a

Relatérios de Acompanhamento (mensal);

)
b) Relatdrio Inicial;
c)

)

d) Relatério final.

4.1.3 O Plano de Trabalho devera conter a definicdo e caracterizacdo das questdes pactuadas em
contrato e aquelas condizentes com as demais informacgoes disponibilizadas pela Diretoria de Inovagao
e Governo Digital (DIGOV), a partir da Ordem de Servigo emitida. Devera tratar ainda da definicéo e
caracterizagdo do conjunto de tarefas a serem desenvolvidas e da operacionalizagdo das mesmas,
discriminando a sua perfeita execug¢ao, monitoramento e acompanhamento, destacando:

«  Escopo macro dos produtos;

- Cronograma detalhado;

- Metodologia de trabalho.

4.1.4 O detalhamento do Plano de Trabalho devera ser acordado com o Diretor de Inovacao e Governo
Digital, tendo como objetivo nivelar o entendimento e buscar a otimizagcéo dos servigos contratados. O
Plano de Trabalho deve incluir ainda uma proposta de modelo dos Relatérios de Acompanhamento.

4.1.5 No Relatério Inicial devera constar as atividades que serdo desenvolvidas durante todo o
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programa, acrescido dos parametros alinhados no Plano de Trabalho, e informacgdes pré-definidas e que
deveréo ser prestadas mensalmente ao Diretor de Inovagéao e Governo Digital.

4.1.6 Os Relatérios de Acompanhamento serdo elaborados a cada més, com a finalidade de manter o
Diretor de Inovagdo e Governo Digital informado a respeito do andamento das diversas fases da
execucao das atividades. Os Relatérios de Acompanhamento devem contemplar o status dos servigos
realizados conforme o plano de trabalho.

4.1.7 O Relatdrio Final devera compreender uma consolidacdo dos relatérios de acompanhamento
elaborados mensalmente, abrangendo todos os servigos executados e/ou supervisionados, contendo as
consideragdes gerais sobre cada etapa concluida, com especial destaque aos problemas e entraves
verificados durante as fases de implementacdo, customizagao, revisao, fiscalizacdo e execugdo dos
projetos e das obras, inclusive com observagdes e conclusdes sobre diferengas constatadas entre as
acdes previstas e as efetivamente realizadas, além de consideracdes finais a respeito de assuntos que
o Consultor julgue relevantes serem mencionados.

4.1.8 Devera ser observado o seguinte cronograma fisico:

Etapa Meses

Plano de Trabalho
e Relatério Inicial
Relatério

de
Acompanhament
0
Implementagao e
Customizacéo de
Sistema
Relatdrio Final

4.1.9 Dos Prazos de Entrega:

a) Plano de Trabalho e Relatério Inicial - Em até 60 (sessenta) dias apds a assinatura do contrato.

b) Relatério de Acompanhamento - Até o 5° (quinto) dia util do més seguinte.

¢) Relatério Final - Até o 5° (quinto) dia util do més, subsequente a finalizagdo dos doze meses.

4.1.10 Dos servicos de implementacao e customizagéo do sistema eletrénico e gestdo de documentos
digitais entende-se que é uma ferramenta essencial para aumentar a eficiéncia, reduzir custos, melhorar
comunicagao, controle e a seguranga além de promover a sustentabilidade. Desta forma o sistema
permitira:

a) Acesso mais rapido e facil aos documentos de forma digital, sem a necessidade de procurar em
pastas fisicas ou arquivos desorganizados.

b) Melhorar a seguranga e controle, o sistema pode controlar o acesso a documentos sensiveis,
garantindo que apenas usuarios autorizados possam visualizar ou editar determinada informacgao.

c) Organizagao e padronizagao, ajuda a manter os documentos organizados e padronizados, facilitando
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a busca e a identificagao de informacdes relevantes.

d) Reducéo de custos e aumento da produtividade, a eliminagdo de documentos fisicos, a automacao
de processos e 0 acesso rapido aos dados contribuem para reduzir custos operacionais e aumentar a
produtividade.

e) Adogao de processos mais sustentaveis, o uso de documentos digitais contribui para a redugéao do
consumo de papel e a promogao de praticas mais sustentaveis.

f) Estar em conformidade com regulamentacdes e leis e regulamentacdes que envolvem a gestao de
documentos, como a LGPD.

g) Melhorar a comunicagao e colaboracao, facilitando a troca de documentos e informagdes entre
diferentes o6rgdos e secretarias da prefeitura, promovendo uma comunicacdo mais eficiente e
colaborativa, criando fluxo e prazos para respostas.

h) Otimizacao do espaco fisico, reduzindo a necessidade de documentos fisicos e a redugéo de custos

com armazenamento.

4.2 ESTRUTURAGAO DA POLITICA DE GOVERNANGCA DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICAGCAO - PGTIC

4.2.1 A estrutura minima para elaboragédo da Politica de Governanga da Tecnologia da Informagéao e
Comunicag¢ao — PGTIC, devera ser construida da seguinte forma:

4.2 1.1 Definicdo do processo de elaboracéo, alteragao e aprovacéo da PGTIC;

4.2.1.20bjetivos, ao exemplo de: aumentar a satisfacdo do cidaddao usuario; desenvolver as
competéncias dos agentes publicos de Tl; buscar inovacao; aperfeicoar a governanga e a gestao;
aprimorar as aquisicdes e contratagdes; aprimorar a seguranca da informacao e a gestdo de dados;
promover servigos de infraestrutura e solugdes corporativas;

4.2.1.3 Determinagdo para a manutencdo de estrutura organizacional minima para manter os
macroprocessos de Governanga e Gestdo de TIC, Seguranga da Informagéo e Protecdo de Dados,
Implementacao e Customizacao de Solucbes e Infraestrutura e Servigos;

4.2.1.4 Distribuicdo de papéis e responsabilidades nas sugestdes mais relevantes quanto a gestéo e ao
uso corporativo de TIC.

4.2.1.5 Determinagéao para a instituicdo do Nucleo de Ciéncias, Tecnologia e Inovagéo com as seguintes
competéncias minimas:

I — Apoiar a elaboracdo e estabelecimento de estratégias, indicadores e metas institucionais;

Il — Aprovar projetos e planos estratégicos;

Il — Gerir os riscos da area de TIC;

IV — Fomentar a colaboracao entre as entidades;

V — Orientar quanto a geracao de iniciativas para proporcionar investimentos tecnolégicos no ambito
institucional;

VI — Estimular o desenvolvimento colaborativo, integrado e distribuido de solugdes;

VIl — Estimular a participagdo da administragao do 6rgado em assuntos relacionados a Governanga de
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Tecnologia da Informacao e Comunicagao;

VIIl — Promover agdes de transparéncia, responsabilidade e prestacao de contas, possibilitando um
maior controle e acompanhamento da governanca para convergéncia dos interesses entre a
administragcido e a sociedade;

IX — Definir papéis e responsabilidades das instancias internas de governanca incluindo atividades de
tomada de decisédo, elaboragao, implementacao e revisdo de diretrizes, monitoramento e controle;

X — Recomendar e acompanhar a adogao de boas praticas de Governanga de TIC, assim como a
eficacia de seus processos, propondo atualizagcbes e melhorias quando necessario;

X — Estabelecer os canais e processos para interacao entre a area de TIC e a administracao do 6rgéo,
especialmente no que tange as questdes de estratégia e governanga;

4.2.1.6 Determinagéo para a instituicdo do Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas, abrangendo todas as secretarias, com as seguintes competéncias minimas:

I - Envolver a alta administragao nas decisdes estratégicas que incidem sobre os servigos de TIC;

Il - Aprovar planos taticos e operacionais junto a alta administragcéo, disseminando a importancia da
area de TIC;

Il - Monitorar a execucéo orgamentaria e financeira de TIC;

IV - Planejar, priorizar e monitorar as contratacoes de TIC;

V - Acompanhar o andamento das iniciativas estratégicas bem como seus desdobramentos;

VI - Apoiar na estruturacao de escritério de projetos que favorega o emprego das melhores praticas de
gestao de projetos preconizadas pelos padrdes nacionais e internacionais;

VII - Definir a carteira de projetos e a gestao de portfélio de servigos de TIC;

VIl - Estabelecer plano de agao para iniciativas de curta duragao ou escopo simplificado;

IX - Promover recomendacgdes e a adog¢ao de boas praticas;

X - Propor modelos e padrées referentes a Governanga de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéao
por meio de campanhas institucionais;

XI - Promover a participagao coletiva na elaboracao de propostas e admissao de projetos;

XIl - Analisar, organizar e estruturar o atendimento das demandas de TIC.

4.2.1.7 Regras para elaboragao do Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagéao (PETI) e do
Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo (PDTI) das instituigdes;

4.2.1.8 Definicao de estratégias a serem abordadas pelo PETI para:

I — Transformacéo digital de servigos;

Il — Integracéo de canais digitais;

Il — Interoperabilidade de sistemas; e

IV — Estratégia de monitoramento;

4.2.1.9 Definigdo do grau de prioridade das despesas de TIC em relagdo as demais despesas da
entidade;

4.2.1.10 Vinculagao da proposta or¢camentaria ao PDTI;
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4.2.1.11 Orientacao das fungbes gerenciais de planejamento, coordenacao, supervisdo e controle de
TIC para que sejam ocupadas por servidores do 6rgao;

4.2.1.12 Definicdo de critérios baseados no numero de usuarios internos e externos para fixar o
quantitativo de pessoal de TIC necessario.

4.2.1.13 Parametros para o plano anual de capacitacao de pessoal de TIC;

4.2.1.14 Regras gerais para a infraestrutura de TIC;

4.2.1.15 Regras gerais para a implementacao e customizacao de sistemas;

4.2.1.16 Regras gerais para contrata¢des de TIC;

4.2.1.17 Regras gerais para a politica de seguranga de TIC;

4.2.1.18 Regras gerais para o uso de armazenamento em nuvem;

4.2.1.19 Regras gerais para o funcionamento de comité gestor de seguranga de TIC;

4.2.1.20 Regras gerais para o plano de continuidade do negdcio;

4.2.1.21 Regras gerais para o plano de gestdo de riscos de TIC;

4.2.1.22 Prioridade para o uso de canais e servigos digitais para atendimento ao cidadao, reduzindo
custos, ampliando a oferta de servigos digitais, além de retirar do cidaddo o 6nus do deslocamento e
apresentagao de documentos;

4.2.1.23 Regras gerais para a realizacao de pesquisas de satisfacdo e experiéncia do usuario;

4.2.1.24 Regras para mensuracgao de indice de governancga de TIC das entidades, contendo os itens do
levantamento, metodologia de mensuracéo e resultados, que devem ser publicados na internet/intranet

e mantidos a disposi¢ao da auditoria.

4.3 DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TIC E REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.3.1 DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO
4.3.2 A descricdo da Estruturagdo e Ativagdo do Modelo de Atuacdo Integrada, incluindo as

especificagdes técnicas e descricao dos bens e servicos que a compoe, constam nos Anexos 1.01 e 1.03.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

5.1 Sao obrigagcdes da CONTRATADA:

5.1.1 Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela
fiel execucao do contrato;

5.1.2 Executar os servigos conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios inerentes a execugéao do objeto do Contrato, na quantidade e
qualidade especificadas neste Termo de Referéncia;

5.1.3 Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a

execucao do objeto contratual;
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5.1.4 Fornecer, sempre que solicitado, relatérios de execugéo do contrato;

5.1.5 Fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizacdo de prova de conceito para fins de
comprovacao de atendimento das especificagdes técnicas;

5.1.6 Ceder a SEAI a propriedade intelectual/direitos autorais patrimoniais, bem como os direitos de uso,
por tempo indeterminado, de todo material criado e produzido a partir deste Termo de Referéncia;

5.1.7 No ato da contratagao, quantificar e qualificar, sob forma de curriculo resumido (minimo de nome,
formacéao e experiéncia), em papel timbrado da CONTRATADA os profissionais que serao alocados na
SEAI para a execugao dos servigos contratados; capacitar os servidores designados como pontos focais
para atuar com a consultoria no mapeamento dos servigos e processos de trabalho da SEAI e revisar
todos os produtos, observando a qualidade dos produtos entregues;

5.1.8 Fornecer, como requisito de habilitagcdo, atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a CONTRATADA ja forneceu ou esta fornecendo
satisfatoriamente servicos da mesma natureza ou similares ao da presente licitacdo, devendo o
documento conter o nome, endereco e telefone de contato do atestador ou qualquer outro meio que
permita a SEAI manter contato com a empresa atestante;

5.1.9 A CONTRATADA devera comprovar que possui algum vinculo juridico com os profissionais que
integrarem a equipe técnica da CONTRATADA, através, por exemplo, de contrato de prestacdo de
servico, ou no caso de integrarem o quadro de funcionarios, de cépia da CTPS, ou, ainda, quando se
tratar de dirigente ou sécio da licitante, de cdpia do contrato social ou certiddo da junta comercial ou ato
constitutivo devidamente atualizado;

5.1.10 Providenciar que todos os documentos e produtos gerados, bem como os previstos neste Termo
de Referéncia sejam entregues a SEAI, no periodo de expediente determinado pela Prefeitura Municipal
de Alagoinhas, aos cuidados do fiscal do contrato ou a quem ele designar;

5.1.11 Manter todo o material produzido para a prefeitura sob condi¢des reservadas, ndo podendo
coloca-los a disposicao de terceiros, a qualquer titulo e tempo, além de manter sigilo sobre todas as
informacdes obtidas junto a SEAI e outras Secretarias da Prefeitura Municipal de Alagoinhas;

5.1.12 Apresentar-se em local, dia e hora, para execucdo dos servicos, objeto deste Termo de
Referéncia e do presente Contrato, sempre que solicitada pela SECRETARIA MUNICIPAL DA
ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA, e entregar as pecas e/ou servicos dentro do prazo
previsto pela mesma, sob pena de multa nos termos da Lei 14.133/21 e Lei Estadual n°® 14.634/2023.
5.1.13 Responsabilizar-se pelas despesas dos encargos sociais, previdenciarios, tributarios, referentes

aos honorarios da execucao dos servicos, despesas com deslocamentos, equipamentos, e outros que
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incidam sobre o objeto do presente Contrato, bem como a assinatura do Termo de Compromisso e
Confidencialidade — Anexo 1.02.

5.1.14 Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagao contratual;
5.1.15 Reparar, as suas expensas, 0s servicos rejeitados pela SECRETARIA MUNICIPAL DA
ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA - SEAIl, efetuados em discordancia com o
estabelecido pela SEAI ou por quem esta a substabelecer competéncia de decisao;

5.1.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

5.1.17 Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades inerentes ao objeto do Contrato;
5.1.18 Levar imediatamente ao conhecimento da Diretoria de Inovagdo e Governo Digital - DIGOV,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucéo dos servicos, para adogéo de
medidas cabiveis, bem como, comunicar por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que,
eventualmente, venha a ocorrer;

5.1.19 Diligenciar para que seus funcionarios ou prepostos tratem os servidores e usuarios ocupantes
das dependéncias dos 6rgaos da Prefeitura Municipal de Alagoinhas com atencdo, presteza e
urbanidade;

5.1.20 Observar todas as questdes relativas a Politica de Segurancga vigente na prefeitura;

5.1.21 Substituir o empregado cujo comportamento seja prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a
disciplina da Prefeitura Municipal de Alagoinhas ou ao interesse do servigo publico, ou ainda,
incompativeis com o exercicio das atribuicdes que Ihe forem conferidas, observando a obrigatoriedade
de substituicdo por outro equivalente, ou seja, com o0 mesmo curriculo, expertise e saberes, ao mesmo
apresentado no momento da licitagao;

5.1.22 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagcao
especifica sobre acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servigos ou em conexao com eles, ainda que ocorrido nas
dependéncias das diversas secretarias da prefeitura;

5.1.23 Renunciar expressamente a qualquer vinculo de solidariedade ativa ou passiva para com a
Secretaria Municipal da Administracdo e Inovagdo Tecnoldgica, haja vista que a inadimpléncia da
CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos nas condi¢des anteriores nao transferem a
responsabilidade por seu pagamento a SEAI, nem podera onerar o objeto do Contrato firmado;

5.1.24 Obedecer as normas e rotinas da SEAI e outros 6rgaos da Prefeitura Municipal de Alagoinhas,
em especial as que disserem respeito a seguranca, guarda, manutencao e integridade dos dados,

programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacgdes existentes ou
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produzidas durante a execucao dos servigos, além de entregar as mesmas ao final do contrato a
Prefeitura Municipal de Alagoinhas;

5.1.25 Reconhecer, como prestador de servigo, por forga de Contrato, sem vinculagcédo direta com as
atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva
propriedade da Secretaria Municipal da Administracédo e Inovagao Tecnoldgica;

5.1.26 Observar integralmente as disposi¢des aplicaveis constantes da Lei Estadual n° 14.634/2023;
5.1.27 Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, inclusive de apresentar, ao setor
de liberacdo de faturas e como condigdo de pagamento, os documentos necessarios; e

5.1.28 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a contratante
5.1.29 utorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.2 Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:

5.2.1 Efetuar os pagamentos das faturas mensais até a data do vencimento das mesmas, desde que
sejam observadas as condi¢cdes contratuais;

5.2.2 Fornecer todas as informagdes necessarias para que a CONTRATADA possa iniciar e prestar
servicos dentro das condi¢des pactuadas, a critério da CONTRATANTE;

5.2.3 Recusar Notas Fiscais ou Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias do edital,
informando a CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizacao da condicao;

5.2.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da despesa, o pagamento ficara pendente
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
5.2.5 iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, n&o acarretando qualquer 6nus
para a CONTRATANTE;

5.2.6 Efetuar os pagamentos devidos das faturas emitidas pela CONTRATANTE com base nas
medicdes de servicos aprovados pela fiscalizacdo, nas condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e nos documentos que o integram.

5.2.7 Nomear o fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucéo dos contratos, conforme o
disposto na Lei n® 14.133/21 e Lei Estadual n° 14.634/2023;

5.2.8 Somente receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, segundo inspec¢des realizadas;

5.2.9 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2.10 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido, com as

especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;
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5.2.11 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

5.2.12 Definir produtividade e capacidade minima de fornecimento da solugcdo de Tecnologia da
Informacgao e Comunicacéao por parte da Contratada, quando couber;

5.2.13 Realizar, no momento da licitagdo e sempre que possivel, diligéncias e/ou prova de conceito com
a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, para fins de comprovacgéao de atendimento das
especificagdes técnicas.

5.2.14 Atuar com empenho para que as unidades tenham seus processos mapeados com o auxilio da

consultoria.

6. SUBCONTRATAGCAO
6.1 A CONTRATADA, na execuc¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e

legais, ndo podera subcontratar completa ou parcialmente os servigos deste objeto ora licitado.

7. PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

7.1 A CONTRATADA sujeita-se as seguintes san¢cbes administrativas:

7.1.1 Adverténcia;

7.1.2 Multa;

7.1.3 Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

7.2 As sancgbes previstas nos itens “7.1.1", “7.1.2” e “7.1.3” do subitem 7.1 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.3 A adverténcia é a sangao aplicada por conduta que prejudique o andamento do Contrato, mas que
nao acarreta prejuizos a Contratante.

7.4 A multa sera aplicada a quem:

7.4.1 Nao mantiver sua proposta;

7.4.2 Apresentar declaracéo falsa;

7.4.3 Descumprir obrigagao contratual, inclusive por atraso injustificado na execug¢ao do contrato;

7.4.4 Cometer fraude fiscal;

7.4.5 Comportar-se de modo inidéneo;

7.5 A multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato sera aplicada a Contratada nas situagdes
referidas nos itens “7.4.1”, “7.4.2” e “7.4.4” do subitem 7.4. acima.

7.6 Nas situagdes previstas no item “7.4.3” do subitem 7.4, poderao ser aplicadas as seguintes multas:
7.6.1 Multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor do Contrato a ser aplicada a Contratada por atraso
injustificado na execugao do contrato, até o limite de 10 (dez) dias;

7.6.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato a ser aplicada a Contratada por atraso

injustificado na execugao do contrato, superior a 10 (dez) dias, e por descumprimento de obrigagao
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contratual; e

7.6.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato sera aplicada a Contratada na situagcéo
referida nas alineas no item “7.4.5” do subitem 7.4;

7.6.4 A multa aplicada apods regular processo administrativo, sera descontada do vencimento da
Contratada; e

7.6.5 Se o valor da multa exceder ao vencimento mensal, além da perda desta, a contratada respondera
por sua diferenga, a ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou,
ainda, se for o caso, cobrada judicialmente.

7.7 A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao pelo prazo de até 2 (dois) anos a ser aplicada a Contratada que:

7.7.1 Nao mantiver sua proposta;

7.7.2 Abandonar a execucéao do contrato; e

7.7.3 Incorrer em inexecugao contratual.

7.8 A penalidade prevista no subitem anterior implica em impedimento da participagdo da sancionada
em procedimentos promovidos pela Entidade Estatal que a aplicou, sendo que seus efeitos estendem-
se as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com
a Administragdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova
pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurem como socios, bem como as pessoas
juridicas que tenham sdcios comuns com as pessoas fisicas referidas.

7.9 A declaracéo de inidoneidade sera aplicada a quem:

7.9.1 Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

7.9.2 Comportar-se de modo inidéneo;

7.9.3 Apresentar documento falso;

7.9.4 Agir de ma-fé na relagéo contratual, comprovada em procedimento especifico;

7.9.5 Tenha sofrido condenagao judicial definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

7.9.6 Demonstrar nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos ilicitos
praticados, em especial infragcdes a ordem econémica definidas na Lei Federal n® 8.158/91;

7.9.7 A declaragao de inidoneidade sera aplicada pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos e produzira seus
efeitos perante a Administragao Publica Estadual.

7.10 As sancbes administrativas serdo aplicadas em procedimento administrativo autbnomo, em que
se assegure o contraditério e a ampla defesa, observadas as disposi¢cdes constantes no art. 156 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 57 ao 59 da Lei Estadual n® 14.634, de 28 de novembro 2023,
sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do
Cadigo Penal.

7.11 A Autoridade Competente, na aplicagao das sangdes, observara proporcionalidade entre a sangéo,

a gravidade da infragdo e o vulto econdmico da contratagdo, danos resultantes da infragéo, situagéo
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econdmico-financeira da sancionada; em especial sua capacidade de geracdo de receitas e seu
patrimdnio, no caso de aplicacao de reincidéncia de multa, assim entendida a repeticdo de infracdo de
igual natureza apdés aplicacdo da sangao anterior e circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da

infracao.

8. REQUISITOS DE HABILITAGCAO
8.1 Os requisitos de habilitacdo s&o os previstos no Capitulo VI do Titulo Il, art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1 Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica;

8.2.2 Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.2.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢cao
de seus administradores;

8.2.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacéao de diretoria em exercicio;

8.2.5 Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente quando
a atividade assim o exigir; e

8.2.6 Procuracao do representante do licitante, no pregao, se for o caso.

8.3 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTAS:

8.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.3.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.3.3 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

8.3.4 Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribui¢cdes Previdenciarias); Fazenda
Estadual (tributos estaduais, inclusive da Prefeitura de Alagoinhas para licitantes sediados em outro
Estado da Federagao); e Fazenda Municipal (tributos municipais);

8.3.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n°® 12.440/2011.

8.4 DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.4.1 Copia do Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
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encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.4.2 Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica;

8.4.3 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.4.4 A comprovacgao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das

formulas:

Liquidez Geral: Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Solvéncia Geral: Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Exigivel a Longo Prazo

Liquidez Corrente: Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.4.5 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar capital social
ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou item
pertinente; e

8.4.6 As empresas DEVERAO APRESENTAR OS INDICES JA CALCULADOS, com assinatura do

contador, que serao analisados com base no balango apresentado.

8.5 DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO TECNICA:

8.5.1 Comprovacao de aptidao para a execucao do servico em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo/contratagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagdo de atestados ou declaragdes fornecidas por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8.5.2 A comprovagado devera ser realizada por meio de atestado(s) de capacidade técnica(s) com
caracteristicas técnicas iguais ou semelhantes de servigos de implementagdo e customizacao de
Sistemas voltados a area de gestdo documental;

8.5.3 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no &mbito de sua atividade econbémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.5.4 Nao serao considerados atestados emitidos por empresas de iniciativa privada pertencentes ao

mesmo grupo empresarial da licitante. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo
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empresarial as empresas controladas ou controladoras da Licitante ou que tenha pelo menos uma
pessoa fisica ou juridica que seja s6cio da empresa emitente e da licitante;

8.5.5 Qualquer informagéo manuscrita no documento sera considerada rasura e o tornara invalido.

8.6 EQUIPE TECNICA:

8.6.1 Com vistas ao atendimento da prestagao de servicos a CONTRATADA devera dispor de pessoal
qualificado dentro do perfil de cada categoria profissional, sendo os curriculos apresentados no momento
da contratagdo e mantidos durante todo o processo de execugao dos servigos, ou equiparados de
mesmo nivel e saber;

8.6.2 Com vistas ao atendimento da prestacdo de servicos descritos no Anexo 1.03 deste Termo de
Referéncia, a equipe devera dispor dos seguintes perfis minimos:

a) Consultor de Transformagao Digital;

b) Desenvolvedor de sistemas;

8.6.3 Para a execucdo dos servigos, serdo necessarios o cumprimento de exigéncias e parametros
minimos de competéncia e experiéncia da Equipe Profissional da Contratada, através de comprovacgao

de perfil técnico:

PERFIL REQUISITOS MINIMOS
CONSULTOR DE - Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de graduacgao
TRANSFORMAGAO em Analise de Sistemas, Sistemas de informacao, Ciéncias da
DIGITAL computagao, Engenharia de Software ou area correlata.

- Pés Graduacao na area de Desenvolvimento de Sistemas, Banco
de dados, area de projetos ou area correlata.

DESENVOLVEDOR DE - Formagao superior ou em andamento em graduagdo em Analise
SISTEMAS de Sistemas, Sistemas de informagéao, Ciéncias da computagao,
Engenharia de Software ou area correlata.

8.6.4 De acordo com a abertura das ordens de servi¢o, a equipe minima disponivel durante todo projeto
deve ser composta por um Consultor de Transformagéao Digital e um Desenvolvedor de sistemas;

8.6.5 De um modo geral, a ndo ser quando excetuado para perfis profissionais especificos, a prestagao
de servigos se dara no horario de trabalho da Prefeitura Municipal de Alagoinhas, de forma presencial e
remota;

8.6.6 A CONTRATADA devera respeitar o horario de expediente da Secretaria Municipal da
Administracao e Inovacao Tecnoldgica e outras secretarias da Prefeitura quando necessitar realizar os
servigos nestes locais.

8.6.6.1 Entretanto, em razdo do aumento de demanda ou fato que o justifique, tais como antecipagao de
prazos de entrega por parte da CONTRATADA, deslocamento de prestadores nos finais de semana,
implementacao de rotinas que necessitem de paralisacao dos servigos disponiveis, depuragao de erros

criticos, entre outros, os servicos poderdo, a critério da CONTRATADA, desde que previamente
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autorizados pela SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA, ser
realizados fora do horario de expediente ou nos finais de semana ou feriados. Nesse caso, nao cabera
a4 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA nenhum 6nus

adicional, além dos ja estabelecidos na prestacéo de servico;

8.6.7 A comprovagao dos perfis dos profissionais que vierem a ser alocados a prestacao de servigos,
mediante OS, sera feita da seguinte maneira:

a) Experiéncia - por meio de registros em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato
de trabalho acrescido de declaragdo de empresas ou 6rgdos onde tenha trabalhado, conforme
especificado na descrigao do perfil;

b) Atestados de capacidade técnica - emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado ou
outros documentos, sendo necessarias referéncias aos campos de atuagdo requeridos, conforme
especificado na descrigao do perfil;

c) Diploma — diploma de conclusdo de curso de nivel superior, de pés-graduagéo e cursos técnicos,
quando for o caso, devidamente registrado, fornecido por instituicdo reconhecida pelo MEC;

8.6.8 Todos os aspectos de recrutamento, verificagdo dos curriculos, selegcdo, avaliagcdo de
conhecimentos e habilidades, contratacéo e gestao de pessoas envolvidos na prestacao de servigos séo
encargos exclusivos da CONTRATADA;

8.6.9 Para a implantagdo dos servigos descritos no Anexo |.03 deste Termo de Referéncia, é
imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada conte com pelo menos os perfis profissionais minimos

obrigatorios relacionados no Anexo 1.03.

8.7 CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL
E DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO A HABILITAGAO.

8.7.1 De acordo com o art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/06, havendo alguma restrigdo na
comprovacgao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica,
para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissédo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.7.2 Todos os documentos apresentados deverdo identificar o licitante, com a indicagdo do nome
empresarial e 0 CNPJ da matriz, quando a licitante for a matriz, ou da filial, quando a licitante for a filial

(salvo para os documentos que sao emitidos apenas em nome da matriz).

8.8 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

8.8.1 Durante a fase de aceitacdo da proposta, devera a Licitante provisoriamente classificada, em
primeiro lugar, submeter Proposta nos termos deste edital.

8.8.2 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada por planilha demonstrativa com o

detalhamento dos custos envolvidos na prestacdo dos servicos e na oferta de produtos - quando
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cabiveis, de forma a comprovar a exequibilidade da proposta.

8.8.3 Os custos apresentados na planilha a que se refere o subitem anterior deverao ser comprovados
pela Contratada, estando sujeitos a diligéncia demandada pela Contratante.

8.8.4 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada por planilha que descreva detalhadamente
cada um dos componentes individuais da solucao, inclusive componentes internos - quando for o caso.
Por descrigao detalhada entendemos que devera conter minimamente:

h) Fases;

i) Servigos (Entregas);

j) Produtos (Subentregas);

k) Treinamento;

1) Suporte;

m)Cronograma; e

n) Recursos Humanos.

8.8.5 A Proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada de toda documentagdo técnica
comprobatoéria necessaria, principalmente as expressamente exigidas nos termos de referéncia;

c) Os requisitos da equipe técnica devem obrigatoriamente integrar a proposta e contemplar no minimo
a identificagdo dos profissionais, suas experiéncias e qualificacbes de forma a atender aos itens do
Anexo .03 — CATALOGO DE SERVICOS;

d) Sé serao considerados cumpridos os requisitos da equipe técnica quando devidamente comprovadas,
nos termos do edital.

8.8.6 A Contratante, a seu critério, podera realizar diligéncias a respeito de quaisquer aspectos de um
ou mais componentes da solucao para verificagao de sua conformidade técnica.

8.8.7 Caso nao se comprove a exequibilidade da Proposta ou sua conformidade técnica, esta sera

desclassificada do certame.

9. MODELO DE GESTAO E EXECUGCAO DO CONTRATO

9.1 DA EXECUGAO DO SERVICO

9.1.1 FORMA DE ENTREGA

9.1.1.1 A licitante contratada devera prover suporte técnico para a efetiva implantacao da padronizagao
de normas, instrumentos normativos e sistemas internos de atuacao publica e também a respectiva
transferéncia de conhecimento, de modo a permitir a internalizagdo do conhecimento e metodologias
utilizadas na definicao deste sistema;

9.1.1.2 O prazo previsto para execucéo devera ser definido apds assinatura da ordem de servico;

9.1.1.3 A duracao dos contratos regidos pelo art. 105, caput, da Lei 14.133, de 2021, pode ultrapassar o
exercicio financeiro em que foram celebrados, desde que as despesas a eles referentes sejam
integralmente empenhadas até 31 de dezembro, permitindo-se, assim, sua inscricdo em restos a pagar.
9.1.1.4Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicdes de habilitagao

consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata
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de registro de precos, bem como o disposto no art. 91 § 4° Lei n. 14.133/21.

9.1.1.5A CONTRATADA devera manter durante toda a execug¢ao do contrato, em consonéancia com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢gdes acordadas;

9.1.1.6 A CONTRATADA devera garantir a adocao das melhores praticas de mercado e metodologia e
disponibilizar todas as atualizagdes que forem efetuadas nas diversas secretarias da Prefeitura Municipal
de Alagoinhas. Podera a CONTRATADA propor novos artefatos ou alteragdes ja existentes, sendo que
sua utilizagao sera avaliada pela area técnica da Secretaria Municipal da Administracdo e Inovagao
Tecnoldgica, sendo de responsabilidade desta, aceitar ou ndo a mesma;

9.1.1.7 A CONTRATADA devera garantir o repasse de conhecimento por “mentoring” para todos os
servigos executados, durante a elaboragao dos produtos contratados;

9.1.1.8 A execucao dos servigos sera realizada de forma presencial e remota, incluindo reunides,
workshops, consultoria individual mensal, treinamento, entrevistas, entrega dos produtos e subprodutos,
ou qualquer atividade que envolva a participacéo de funcionarios das diversas secretarias da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas;

9.1.1.9A instituicdo podera promover, a qualquer tempo, diligéncia para checar a veracidade das
informacoes fornecidas e promover a confrontagao quanto ao detalhamento das especificagdes técnicas

exigidas.

9.1.2 ACEITE DO OBJETO

9.1.2.1 A aceitagado sera progressiva conforme os critérios de aceitacdo do objeto descritos no Anexo
1.03 — CATALOGO DE SERVICOS.

9.1.2.2 Em caso de nao conformidade com os quesitos existentes neste Termo de Referéncia, a
Contratada tera que resolver os problemas no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
comunicado da Contratante, sem quaisquer 6nus a Contratante;

9.1.2.3 O aceite pela Contratante ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios de
quantidade ou qualidade de seus componentes, ou disparidade com as especificagdes técnicas exigidas
no edital ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90 (Cdodigo de Defesa do Consumidor);

9.1.2.4 Os servigos serao prestados em conformidade com as ordens de servigos (OS) a serem
emitidas para sua execugdo. As Ordens de Servico poderdao atender demandas pontuais ou servicos
continuados, de acordo com planejamento, sob demanda, a critério da CONTRATANTE; e realizado os
servicos pela CONTRATADA, com supervisdo de equipe da Secretaria Municipal da Administracéo e
Inovagao Tecnoldgica;

9.1.2.5 Todas as fungdes e atividades desempenhadas pela empresa Contratada deverdao ser
informadas pela area técnica da Diretoria de Inovagao e Governo Digital, da SEAI, designada a
acompanhar cada atividade;

9.1.2.6 O prazo para execugao do servico sera definido no planejamento de acordo com cada demanda
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a ser executada;
9.1.2.7 O prazo para execucgao do servigo definido estara sempre em conformidade com a Secretaria
Municipal da Administracao e Inovacao Tecnoldgica e levara em consideracao todos os parametros de

mensuracgao, sob pena de incorrer nas sancgées previstas neste Termo de Referéncia.

9.2 ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E GESTAO DE CONTRATO

9.2.1 DO ACOMPANHAMENTO

9.2.1.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, da entrega dos materiais e sistemas desenvolvidos, e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e serao
exercidos por um ou mais servidores da Contratante, especialmente designados por meio de Portaria da
SEAI.

Nome Matricula Funcao

Janaina de Azevedo Bispo 19910 Gerente de Inovacao Digital

9.2.1.2 A Contratada devera indicar um preposto para representa-la junto a Contratante.
9.2.1.3 A verificacao da adequacéo da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

9.2.2 DA GESTAO CONTRATUAL:

9.2.2.1 A gestdao contratual sera feita pela Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal da
Administragdo Inovagao Tecnoldgica;

9.2.2.2 Cabera ao Gestor do Contrato a principal interlocugéo junto a CONTRATADA desde o inicio de
vigéncia contratual, sendo ele o responsavel pelas decisdes que, porventura, venham a ser necessarias
para o cumprimento do contrato ou, ainda, para dirimir eventuais duvidas sobre algum tema inusitado ou

nao previsto.

9.2.3 DO CONTROLE DA EXECUGAO CONTRATUAL

9.2.3.1 Os servicos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes
no Termo de Referéncia e a proposta;

9.2.3.2 Quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
0s servigos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, as
custas da Contratada, e no caso de nao serem atendidas as determinagbes deverao ser rejeitados;
9.2.3.3 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corregoes;
9.2.3.4 Os servigos serao recebidos definitivamente apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo

circunstanciado;
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9.2.3.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugéao do contrato;

9.2.3.6 O representante da Contratante deve promover o registro das ocorréncias verificadas, via e-
mail, para endereco eletrdnico, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais.

9.2.4 FORMA DE ATENDIMENTO

9.2.4.10 atendimento sera “on site” e “on line”, respeitando o horario de funcionamento da
CONTRATANTE, por meio de trabalho presencial e remota nas instalagbes da Secretaria Municipal da
Administracdo e Inovacdo Tecnoldgica, com a presenga do consultor de Transformacdo Digital e
eventualmente dos outros consultores de acordo como o Plano de Trabalho e quando requisitados pela
Contratante e pela equipe de suporte;

9.2.4.20s consultores alocados para o atendimento da Secretaria Municipal da Administracdo e
Inovagao Tecnoldgica devera documentar todas as solicitagdes e solu¢des adotadas, visando garantir a
devida documentacédo para as equipes da Diretoria de Inovagdo e Governo Digital da SEAI, com

indicacao e repasse de melhores praticas de utilizagdo da tecnologia envolvida.

10. VALOR GLOBAL ESTIMADO

10.1 O valor global desta contratagdo esta estimado em R$ 673.999,92 (seiscentos e setenta e trés mil,
novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos), ja inclusas todas as despesas
necessarias a execugao do objeto da licitacao.

10.2 O valor global contratado sera fixo e irreajustavel pelo prazo de 12 (doze) meses;

10.3 Havendo prorrogagao no prazo contratual, apds 12 (doze) meses da apresentagao da proposta,
podera haver reajustamento e preco, ficando definido o INPC — indice Nacional de Precos ao
Consumidor do IBGE, como indice de prego basico a ser utilizado nos calculos de reajustamento, ou
outro que venha a substitui-lo.

10.4 As despesas decorrentes da contratagdo de que trata este Termo correrdo a conta da seguinte

dotacao:
SECRETARIA | PROJETO/ATIVIDADE | ELEMENTO DE FONTE DE
DESPESA RECURSO
2011 3.3.90.34 501
SEAI
2196 3.3.90.40 500

11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1 Os pagamentos referentes a execugédo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo
realizados conforme os recursos or¢camentarios e financeiros disponiveis da Prefeitura Municipal de

Alagoinhas.
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11.2 A contratada devera informar, obrigatoriamente, os dados bancarios (Banco, Agéncia e Conta
Corrente) para efetivacdo dos pagamentos, em conformidade com a Lei Estadual n® 14.634/2023, que
dispde sobre a centralizagdo e processamento de pagamentos e repasses a credores e fornecedores.
11.3 Os pagamentos serao efetuados mensalmente, mediante apresentacido de Nota Fiscal ou Fatura,
conforme a natureza juridica da contratada, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato designado
pela Secretaria da Administracado e Inovacao Tecnoldgica, apds a comprovagao do cumprimento integral
das obrigacdes contratuais e aceitagdo dos servigos entregues.

11.4 O pagamento sera condicionado ao aceite formal dos servigos prestados, conforme comprovado
por relatério de acompanhamento ou documento equivalente emitido pelo fiscal do contrato, nos termos
da Lei n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

11.5 O faturamento devera observar os servicos efetivamente prestados no periodo, com detalhamento
e discriminag¢ao das unidades ou modulos utilizados, garantindo transparéncia e compatibilidade com os
entregaveis previstos.

11.6 Eventuais divergéncias ou pendéncias verificadas nos documentos fiscais ou na execugéo
contratual poderdo acarretar suspensao temporaria dos pagamentos, até a devida regularizagao,
assegurados o contraditério e a ampla defesa a contratada.

11.7 FATURAMENTO: Mensal de acordo com os servigos/unidades efetivamente utilizados, em

conformidade com os servigcos entregues no periodo.

12 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

12.1 O Municipio esta elaborando o Plano Anual de Compras, todavia, a contratacdo aqui pretendida
encontra amparo no planejamento constante no Plano Plurianual 2022/2025 deste Municipio (Lei n°
2.582, de 17 de dezembro de 2021) e na Lei Orgamentaria Anual 2025 (Lei n° 2.825/2025 de 02 de
janeiro de 2025).

13. TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE

13.1 A CONTRATADA devera obter junto aos seus funcionarios, diretamente envolvidos na contratacéo,
declaragao de manutengao de sigilo e ciéncia das normas de seguranca da Contratante a ser assinada
pela Contratada e pelo respectivo funcionario, formalizada por meio da assinatura em trés vias
(funcionario, empresa contrata e contratante) do Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador
conforme modelo constante do Anexo .02 — TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE.
De modo a garantir o sigilo e a inviolabilidade das informagdes a que eventualmente possa ter acesso,

durante os atendimentos as demandas apresentadas.
14. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1 A selegédo do fornecedor se dara apds o competente procedimento licitatério, nos termos do

disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e na Lei Estadual n° 14.634/2023, bem como as demais normas

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, Pag. 45



PREFEITURA DE

A5ALAGOINHAS

pertinentes.

14.2 Cabera a Comissdo Permanente de Licitagdes — conduzir as etapas da fase de selecdo do
fornecedor.

14.3 Cabera ao responsavel pelo contrato, durante a fase de selecéo do fornecedor:

14.4 Apoiar tecnicamente o Pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo na resposta aos questionamentos ou
as impugnacoes das licitantes; e

14.5 Apoiar tecnicamente o Pregoeiro ou a Comissdo de Licitagdo na analise e julgamento das

propostas e dos recursos apresentados pelas licitantes.

15 SERVICOS

15.1 Os servigos estao organizados com base em 5 fases, a saber:

1) Plano de Trabalho da Consultoria (PTC);

2) Marco Legal (ML);

3) Diagnostico dos servicos municipais oferecidos ao cidadao (DSC);

4) Assessoramento para construgdo de Plano de A¢ao de Transformacao Digital, apoio na tomada de
decisao, implementagao e customizacao de sistema para as diversas secretarias;

5) Implementacao e customizacio de Sistema de Gestdo Documental.

15.2 Conforme Anexo |.03 — Catalogo de Servigos, os servigos estao distribuidos em cinco fases, a fim
de organiza-los quanto ao seu objetivo (descricdo) e dependéncia.

15.3 Para cada servico foi definida uma sequéncia de atividades que constam no Catalogo de Servicos
- Anexo I. 03.

15.4 Do Fornecimento - A CONTRATADA devera fornecer o atendimento das etapas da seguinte forma:

ETAPA ATIVIDADE PRAZO DE INiCIO Eﬁ%ﬁg@f
= Apos assinatura do contrato .
S1 Efﬁ;&ﬁgﬁg do Plano de Trabalho da e emissdo da ordem de 30 dias

servico.

Estudar, assessorar e propor a minuta da

Politica de Governanga de Tecnologia da
S2 ~ S .
Informagéo e Comunicagdo - PGTIC do | Apods aentrega daetapa S1 | 60 dias
Poder Executivo

Estudar, assessorar e propor a minuta da

S3 Estratégia de Transformagao Digital — ETD
do Poder Executivo Apo6s a entrega da etapa S1 | 90 dias
Estudar, assessorar e propor a minuta de . )
S4 Plano Diretor de Tecnologia da Informagao | APos a entrega da etapaS1 | 120 dias
— PDTI

Elaborar questionario acerca do
levantamento dos servicos, sites que estdo | Apos aentrega da etapa S1 | 150 dias
S5 disponibilizados, com identificagdo dos
sistemas de suporte, bem como aplicagao
do questionario nos érgaos.
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Consolidar, validar e analisar as
informacées dos servicos Municipais | APOs a entrega da etapa S5 | 60 dias
S6 oferecidos ao cidaddo, com apresentacdo
de demonstrativo da situagdo dos servigos
e relatério para possiveis melhorias.

Assessorar a Sec. da Administragdo e )
Inovagdo Tecnoldgica para construgio de | Apos aentrega da etapaS1 | 180 dias
S7 um plano de agdo com base em pesquisa e
aplicacdo das melhores praticas em
transformacao digital de servigos, vista
atingir 90% de servicos digitais.

Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Do inicio ao

Administragdo e Inovacdo Tecnologica e | Concomitante com etapa | final da
S8 Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo | S1 contratagdo

na elaboracdo de objetos técnicos relativo (12 messe)

a servicos, aquisicbes e consultorias de
transformacao digital.

Implementagdo e customizagdo de | Concomitante com etapa | Do inicio ao

Sistema Eletronico de Gestao de | S1 final da
Documentos (SEGD) adaptavel as contratagdo
S9 necessidades das secretarias e 6rgaos da (12 messe)

Prefeitura de Alagoinhas. Consolidar e
validar conteudos que irdo constar na
implementacdo e customizagdo de
tecnologia para o municipio de Alagoinhas.

16 PROVA DE CONCEITO

16.1 Para fins de atendimento da Fase 5 (etapa S9) visando a validacao técnica da solucao proposta,
a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar devera apresentar Prova de Conceito (PoC),
contemplando a demonstragao do sistema eletronico de gestdo de documentos proposto, em ambiente
controlado ou de homologagéo, com a exibicdo das principais funcionalidades solicitadas neste Termo
de Referéncia e nos seus anexos.

16.2 A Prova de Conceito devera atingir, no minimo, 98% (noventa e oito por cento) de conformidade
com os requisitos técnicos funcionais e nao funcionais exigidos, sob pena de desclassificacdo da
proposta.

16.3 A avaliagao sera realizada por equipe técnica da Secretaria Municipal da Administracao e Inovacao
Tecnoldgica — SEAI, com base em roteiro previamente disponibilizado, que contemplara critérios
objetivos de verificagdo da conformidade do sistema com as funcionalidades obrigatdrias.

16.4 A ndo apresentacdo ou o nao atendimento do percentual minimo estabelecido para a PoC
inviabilizara a continuidade da contratacgéo.

16.5 14.5 A Prova de Conceito sera realizada mediante as especificagbes minimas, necessarias e
gerais para um Sistema Eletronico de Gestdo de Documentos (SEGD), conforme estabelecido na tabela

abaixo:
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o]
!

1. ARQUITETURA E INFRAESTRUTURA TECNICA

Atende
Sim | Nao

Item Descricao

Arquitetura Web: sistema deve ser 100% web responsivo (acessivel via
1 navegador, inclusive em dispositivos moveis), sem necessidade de instalagcao
de plugins adicionais.

Ambiente de Implantagéo: compativel com servidores em nuvem, infraestrutura
on-premises ou hibrida.

Escalabilidade Horizontal e Vertical.

Alta disponibilidade e tolerancia a falhas.

Interface amigavel, em portugués (BR).

o (W N

Multiplataforma: compativel com os principais navegadores (Chrome, Firefox,
Edge).

Total atendimento %

2. BANCO DE DADOS

Atende

Sim | Nao

Item Descrigao

Compatibilidade com SGBDs robustos e amplamente utilizados, como:
o PostgreSQL (preferencial pelo setor publico);

1 e MySQL/MariaDB;

e SQL Server;

e Oracle.

Requisitos minimos:

> e Suporte a backup automatizado e recuperacao de desastres;
o Criptografia de dados sensiveis em repouso e em transito;

o Auditoria de alteragdes e trilhas de auditoria.

Criptografia de dados sensiveis.

AW

Armazenamento de documentos em repositério seguro com controle de versao.

Total atendimento %

3. LINGUAGENS E TECNOLOGIAS DE PROGRAMACAO

Atende

Item Descricao Sim | Nao

Linguagens modernas e de amplo suporte como:
e Backend: Java, Python, PHP, .NET, Node.js, ou similares.
e Frontend: HTML5, CSS3, JavaScript (React, Angular ou Vue.js), ou
similares.

5 APIs para integragdo com outros sistemas (ex.: contabilidade, RH, e-SIC,
Fala.Br, efc.), se houver necessidade.

Integracéo via WebService, JSON, XML.

Total atendimento %

4. SEGURANGA DA INFORMAGAO

Atende

Item Descricao =
¢ Sim | Nao

Autenticagdo com Login com usuario e senha forte.

Podera permitir a integracdo com autenticacdo em dois fatores (2FA).

Controle de acesso e Permissdes por usuario

Acesso baseado em perfis e niveis hierarquicos (gestor, técnico, setor, etc.).

Controle granular de leitura, edicédo, exclusao e compartilhamento.

Possibilitar o registro de logs

N N[N | B |[WIN [~

Geracgéao de logs de acesso e agdes de usuarios, com data, hora, IP e agcéo
realizada.

8 | Logs imutaveis e com trilha de auditoria completa.
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9 | Cadastro e tratamento de dados com consentimento e politicas claras.
10 | Conformidade com a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados)
11 | Backup diério automatizado com reten¢do minima de 30 dias.
Total atendimento %
5. FUNCIONALIDADES ESSENCIAIS DO SISTEMA
Item Descrigcao Atend?
Sim | Nao
1 Cadastro, indexacéo e classificagdo documental por tipo, setor, assunto, data,
etc.
2 | Organizacdo em pastas virtuais e workflows.
3 | Geracgao de cédigo unico (ID) e versionamento de documentos.
4 | Controle de prazos de guarda (baseado em Tabela de Temporalidade
Documental).
5 Pesquisa avancada (por conteudo, data, remetente, palavras-chave).
6 | Assinatura eletrénica (com ou sem certificado ICP-Brasil).
7 | Carimbo de tempo.
8 | Validagao de autenticidade de documentos.
9 | Encaminhamento eletrénico de documentos entre setores e usuarios.
10 | Criacao de fluxos personalizados (ex.: analise técnica — juridico — assinatura).
11 | Controle de prazos e notificagdes automaticas.
12 | Geragao de numero de protocolo digital.
13 | Registro de entrada, tramitacio e saida.
14 | Permitir o controle dos documentos através de protocolo geral.
15 | Dashboard com métricas de uso, volumes de documentos e fluxos ativos.
16 | Relatorios por setor, usuario, tipo documental, tempo de tramitagao, etc.
Total atendimento %
6. INTEROPERABILIDADE
Item Descrigao Atend?
Sim | Nao
! Devera permitir a integragcdo com outros Sistemas de Gestao Publica que o
municipio possuir, se necessario. (ex: contabil, tributario, RH).
2 | Devera permitir a integracdo com Correio eletrénico institucional.
3 Padrbes de interoperabilidade com arquivos no formato PDF/A, XML, DOCX,
efc.
Total atendimento %
TOTAL GERAL DE ATENDIMENTO %

16.6 O sistema devera atender a todos os requisitos legais e normativos, estando em conformidade
com no minimo:

a) Lei 12.682/2012 - Digitalizagdo de Documentos.

b) Lei 14.129/2021 — Governo Digital.

c) Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

d) Tabela de Temporalidade.

e) Arquivamento em formatos preservaveis (PDF/A, XML, etc.).

16.7 A CONTRATADA devera prover suporte, capacitagdo dos servidores (administradores e demais
usuarios do sistema) e manutencao do sistema;

16.8 A CONTRATADA devera manter atualizagdes periddicas com melhorias e corregoes.
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17 DAS CONSIDERAGOES FINAIS
17.1 A Contratada nao podera alegar desconhecer dificuldades, caracteristicas ou obstaculos como

justificativos para acréscimos de prego e prazo.
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ANEXO IA 01 — ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. GERAL

1.1 Contratagcdo de empresa especializada na prestagao de servicos de Consultoria em Tecnologia,
compreendendo apoio técnico, implementagdo e customizacao de Sistema Eletronico de Gestao de
Documentos, com vistas a Inovagao e Transformacao Digital para Prefeitura Municipal de Alagoinhas -
BA.

a. Assessoramento e elaboragcdo das minutas em nivel municipal da Politica de Governanga de
Tecnologia de Informagado e Comunicagdo — PGTIC, Estratégia de Transformacéao Digital — ETD, Plano
Diretor de Tecnologia da Informagao — PDTI e Implementagcéo e customizacao de sistema interno para
as secretarias municipais de Alagoinhas.

b. Realizacdo de diagndstico, no ambito da administracdo publica direta e indireta da Prefeitura, dos
servigos municipais oferecidos ao cidadao, definindo o seu conceito, identificando “os processos
digitalizados”, “em processo de digitalizacao” e que possuem “viabilidade de serem digitalizados”;

c. Definir conforme diretrizes levantadas pela consultoria e a Secretaria Municipal da Administracao e
Inovagao Tecnoldgica do municipio quais servigos o portal e app podera disponibilizar aos cidadéos apos
levantamento dos inumeros servigos especificos da Prefeitura de Alagoinhas, tais como os sistemas
ligados que oferecem acessibilidade e facilidade a populacao.

d. Assessoramento da Secretaria Municipal da Administragédo e Inovacao Tecnoldgica devera compor a
arquitetura digital da Prefeitura Municipal de Alagoinhas, bem como auxiliar na elaboragcdo de objeto
técnico para contratacdo de servigcos de consultoria para constru¢do de metodologias e apoio na

execucgao técnica.

FASE ITEM SERVICO Produto QTD
Fase 1 — Plano de | S1 Elaboracdo do Plano de Plano de Trabalho 01
Trabalho Trabalho da Consultoria
Fase 2 - Marco | S2 Estudar, assessorar e propor a Relatério e Minuta 01
legal minuta  da Politica  de do documento

Governanga de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo -
PGTIC do Poder Executivo

S3 Estudar, assessorar e propor a 01
minuta da Estratégia de - _
Transformacao Digital - ETD do | Relatdrio e Minuta
Poder Executivo do documento

S4 Estudar, assessorar e propor a Relatério e Minuta 01
minuta de Plano Diretor de do documento
Tecnologia da Informagdo -
PDTI
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Fase 3 - | S5 Elaborar questionario acerca do Questionario com 01
Diagndstico dos levantamento dos servicos e a homologagao do
servigcos municipais sites que estao disponibilizados, Grupo do
oferecidos ao com identificagdo dos sistemas Trabalho e sua
cidad3o de suporte, bem como aplicagao aplicagdo nos
do questionario nos 6rgaos. érgaos
S6 Consolidar, validar e analisar as Relatério 01
informagbées  dos  servigos
Municipais oferecidos ao
cidadao, com apresentagao de
demonstrativo da situagdo dos
servicos e relatério para
possiveis melhorias.
Fase 4 - | S7 Assessorar a Sec. da Relatério e Plano 01
Assessoramento Administracdo e Inovacao de Acéo
para construgéo de Tecnoldgica para construgdo de
plano de agado de um plano de acdo com base em
Tra_nsformagao pesquisa e aplicacdo das
Digital, ~apoio na melhores praticas em
tomada de decisao, transformacdo  digital  de
implementagdo e servicos, com vistas a atingir
c_ustomlzagqo de 90% de servigos digitais.
sistemas internos — > — —
das diversas S8 Auxiliar a elque~tecn|ca da Se~c. Relatorios 12
secretarias: da Administracdo e Inovacao
’ Tecnoldégica e Nucleo de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
na elaboracdo de objetos
técnicos relativo a servigos,
aquisicbes e consultorias de
transformacéo digital.
Fase 5 -1 89 Implementar e customizar Implementacgao de 12

Implementacao e
Customizacéao de
sistema de Gestao
Documental

Sistema de Informacgdes e Gestao
de Documentos (SEGD)
adaptavel as necessidades das
secretarias e 6rgaos da Prefeitura
de Alagoinhas.

sistemas internos

2.

ESPECIFICAGOES TECNICAS

2.1. As especificagdes técnicas dos componentes da solugdo estdo distribuidas nos seguintes

a

péndices:

2.1.1 ANEXO IA.02 - TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE
2.1.3 ANEXO IA.03 - CATALOGO DE SERVICOS
2.1.4 ANEXO IA.04 - MODELO DE PROPOSTA

2.1.5 ANEXO IA.05 - MODELO DE DECLARAGAO — CAPACIDADE TECNICA
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ANEXO |A.02 - TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE

Eu, [NOME DO RECURSO HUMANO], portador do documento de identidade n° [RG],
expedido pela [ORGAO EXPEDIDOR], CPF n° [CPF DO RECURSO HUMANO], pelo presente
Termo, perante a empresa [NOME DA EMPRESA], sito a [ENDERECO DA EMPRESA|], inscrita sob
0 CNPJ n° [CNPJ], doravante denominada EMPRESA, assumo o compromisso de manutengao de
sigilo sobre as informacgdes a que tenha acesso ou conhecimento no ambito da Secretaria Municipal
da Administracao e Inovacao Tecnoldgica — e em outras entidades da administracao direta e indireta
da Prefeitura de Alagoinhas em razdo das atividades profissionais a serem realizadas em
decorréncia do contrato administrativo [ref. CONTRATO ADMINISTRATIVO], sob pena de
responsabilidade penal, civil e administrativa.

Comprometo-me a n&o as divulgar ou comenta-las em qualquer hipotese e cumprir as
condutas adequadas contra destruigdo, modificagao, reproducao, divulgagédo e acessos indevidos,
seja acidentalmente ou intencionalmente, nos termos da Politica de Seguranga da Informagéo da
Secretaria Municipal da Administragao e Inovag¢ao Tecnoldgica - SEAI.

Comprometo-me, também, a ndo as utilizar, de forma diversa da prevista no contrato
administrativo. Estou ciente que este Termo refere-se a todas as informacbes da Secretaria
Municipal da Administragao e Inovagao Tecnoldgica e demais secretarias pertencentes a Prefeitura
Municipal de Alagoinhas, ou sob sua tutela irrestritamente - dados, processos, informacgdes,
documentos e materiais - seja qual for o meio ou suporte através do qual sejam materializadas ou
compartilhadas: escrita em papel ou nos sistemas eletrénicos, falada em conversas formais e
informais, disseminada nos meios de comunicagao internos como reunides, televiséo etc., e que
estejam protegidas por lei, como sigilo fiscal, bancario, de operag¢des e servigos no mercado de
capitais, comercial, empresarial, profissional, industrial e segredo de justica.

Estou ciente que, quanto ao sigilo fiscal, aplicam-se subsidiariamente as determinagdes e
recomendacgdes do municipio.

Estou ciente que, a quebra do sigilo das informagdes a que se refere este Termo, devidamente
comprovada, sem autorizagdo expressa da Prefeitura Municipal de Alagoinhas possibilitara a
imediata rescisdo do contrato administrativo em tela e, também a imediata rescisdo de outros
contratos administrativos firmados entre a EMPRESA e a Administracdo Publica Municipal, a
depender da gravidade do incidente, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Alagoinhas.
Nesse caso, eu e a EMPRESA, estaremos sujeitos, por agdo ou omissdo, além das eventuais
multas definidas em contrato, ao pagamento ou recomposi¢éo de todas as perdas e danos sofridos
pela Prefeitura Municipal de Alagoinhas, inclusive os de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial
ou administrativo.

Declaro que a Secretaria Municipal da Administracdo e Inovagao Tecnoldgica da Prefeitura

Municipal de Alagoinhas tem minha permiss&o prévia para acesso e monitoramento do ambiente
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de trabalho, que consiste nas instalagbes e dependéncias fisicas, bem como nos recursos de
tecnologia da informagao e comunicacao de uso desta Secretaria.
Estou ciente que o presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em

vigor mesmo apos a extingao do contrato de trabalho com a empresa.

Alagoinhas/BA, de de 2025.

| De Acordo: Identificagao do Recurso Humano

Nome:
CPF:
RG:

Assinatura:

I De Acordo: Preposto da Empresa

Nome:
CPF:
RG:

Assinatura:
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ANEXO IA.03 — CATALOGO DE SERVIGOS

FASES

FASE 1 - PLANO DE TRABALHO

S1. Elaboracéo do Plano de Trabalho para execugédo da Consultoria no periodo do Contrato.

FASE 2 - MARCO LEGAL

S2. Estudar, assessorar e propor a minuta da Politica de Governanga de Tecnologia da Informagao
e Comunicacéo - PGTIC do Poder Executivo da Prefeitura de Alagoinhas;

S3. Estudar, assessorar e propor a minuta da Estratégia de Transformacéao Digital — ETD do Poder
Executivo da Prefeitura de Alagoinhas;

S4. Estudar, assessorar € propor a minuta de Plano Diretor de Tecnologia da Informacéao — PDTI.

FASE 3 - DIAGNOSTICO DOS SERVIGOS MUNICIPAIS OFERECIDOS AO CIDADAO
S5. Elaborar questionario acerca do levantamento dos servicos, sites que estao disponibilizados,
identificacdo dos sistemas de suporte, bem como aplicacdo do questionario nos 6rgaos;
S6. Consolidar, validar e analisar as informacdes dos servicos municipais oferecidos ao cidadao,

com apresentacido de demonstrativo da situacio dos servicos, e relatério.

FASE 4 - ASSESSORAMENTO PARA CONSTRUCAO DE PLANO DE AGAO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

S7. Assessorar a Sec. da Administragdo e Inovagao Tecnoldgica para constru¢cao de um plano de
acao com base em pesquisa e aplicacdo das melhores praticas em transformagao digital de
servigos, vista atingir 90% de servigos digitais.

S8. Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Administragéo e Inovagao Tecnoldgica na elaboragao de

objetos técnicos relativos a servigos, aquisi¢gdes e consultorias de transformacgao digital.

FASE 5
S9. Implementar e customizar o Sistema Eletronico de Gestdo de Documentos (SEGD) adaptavel
as necessidades das secretarias e 6rgaos da Prefeitura de Alagoinhas. Consolidar e validar

conteudos que irdo constar na implantagao de tecnologia para o municipio de Alagoinhas.

DESCRIGAO DAS FASES
2.1 FASE 1 - PLANO DE TRABALHO

SERVICO S1. Elaboracgao do Plano de Trabalho da Consultoria

DESCRIGAO a) Fazer o alinhamento preliminar da situagdo atual dos processos e
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c)

ferramentas relativas a gestdo estratégica, gestdo de projetos,

gestdo de processos e servigos prestados pela Prefeitura Municipal

de Alagoinhas;

Preparar e realizar workshop que tem como objetivos a compreensao

e alinhamento das expectativas da Secretaria Municipal da

Administracdo e Inovagdo Tecnoldgica em relagdo ao projeto, a

sensibilizacdo sobre a importancia da gestdo de processos, a

apresentagao do Plano de Trabalho, o detalhamento da metodologia

e procedimentos de trabalho propostos pela consultoria para a

execugao do projeto e levantamento das informag¢des necessarias ao

planejamento;

Fazer o alinhamento preliminar da situagao atual dos processos e

ferramentas relativas a gestdo estratégica, gestdo de projetos,

gestdo de processos e servigos prestados pela Prefeitura Municipal
de Alagoinhas;

Elaborar todos os documentos que compdem o Plano de Trabalho a

ser executado. O plano devera conter, no minimo, os itens listados

adiante:

a. Declaragdo de escopo: descricdo dos produtos e servigos a
serem executados no projeto, relativo as fases 2 a 4;

b. Estrutura Analitica do Projeto — EAP: estruturacdo das entregas
do projeto em partes menores e mais facilmente gerenciaveis
com seu respectivo dicionario que explica os detalhes de cada
elemento da EAP;

c. Plano de riscos: documento que devera identificar, qualificar,
quantificar os riscos do projeto, com respectivas agbes para
evitar e mitigar a ocorréncia de riscos e/ou reduzir os possiveis
impactos, bem como os responsaveis pela execucdo destas
acoes;

d. Plano de comunicacao: documento para orientar a comunicacao
entre as partes envolvidas no projeto. Deve conter, no minimo,
definicdo dos eventos de comunicagao, conteudo, responsaveis,
pessoas envolvidas, frequéncia, duragao, e instrumentos de
comunicagdo e plano de escalagdo. Entre os eventos de
comunicagdo devem constar inclusive os eventos com objetivo
de divulgacdo e sensibilizagdo dos servidores quanto a

importancia da participacdo dos mesmos e do projeto para a

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, P4g. 56




PREFEITURA DE

==5ALAGOINHAS

organizacgao;

Plano de qualidade: documento para orientar a entrega dos
produtos e servigos, bem como os critérios de aceitacdo e
tratamento das ndo-conformidades;

Cronograma fisico-financeiro: cronograma de execugdo dos
produtos, servigcos e escopo da proxima fase de implantacédo da
solugdo a ser executada. O cronograma fisico-financeiro detalha
etapas, reunibes, tarefas, prazos, relacdes de dependéncia,
responsaveis, participantes e marcos, incluindo os de entrega,
homologacgao de produtos, concluséo de etapas e fases; e
Plano de RH: estrutura e organizagéo dos recursos humanos da
CONTRATADA e da CONTRATANTE, papéis e

responsabilidades, e a governanga do projeto.

PERFIL
PROFISSIONAL

e Consultor de Transformacao Digital

e Desenvolvedor de sistemas.

a) Workshop de Alinhamento;
b) Plano de Trabalho:

a. Declaracao de escopo;
b. Estrutura Analitica do Projeto — EAP;

PRODUTOS c. Plano de riscos;
d. Plano de comunicacéo;
e. Plano de qualidade;
f. Cronograma fisico-financeiro; e
g. Plano de RH.

ATIVIDADE Nao ha.

PRECEDENTE
PRAZO 30 dias apds a ordem de servico.

2.2 FASE 2 - MARCO LEGAL DE TRANSFORMAGAO DIGITAL

SERVICO:

S2. Estudar, assessorar e propor a Minuta da Politica de Governanga
de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo - PGTIC do Poder
Executivo

DESCRIGAO:

Elaborar a minuta da Politica de Governangca de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo com base em pesquisas das normas
nacionais e municipais que tratam sobre o assunto, adaptado a
realidade da Prefeitura, o qual devera ser submetido e aprovado pela

Diretoria de Inovagéao e Governo Digital. O presente documento devera
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conter no minimo os pressupostos dispostos no item 2.3. do Termo de

Referéncia.

PERFIL

PROFISSIONAL.:

e Consultor de Transformacgao Digital
e Desenvolvedor de sistemas

Minuta da Politica de Governanga de Tecnologia da Informacdo e

PRODUTOS: Comunicacao da Prefeitura
ATIVIDADE Entrega do Plano de Trabalho
PRECEDENTE
PRAZO: 60 Dias
SERVICO: S3. Estudar, assessorar e propor a Minuta da Estratégia de
Transformacgao Digital — ETD do Poder Executivo
Elaborar a minuta da Estratégia de Transformacao Digital com base na
Politica de Governanca em TIC, em pesquisas das normas nacionais e
municipais que tratam sobre o assunto, adaptado a realidade da
Prefeitura Municipal de Alagoinhas, o qual devera ser submetido e
aprovado pelo comité gestor de tecnologia. O presente documento
DESCRICAO: devera conter no minimo:
e Instrumentos de planejamento;
e Competéncias e responsabilidades;
e Conceitos da Transformacéo Digital;
e Objetivos a serem alcangados por meio da Estratégia;
e Periodo de vigéncia e prazos de execucao.
e Consultor de Transformagéao Digital
PERFIL

PROFISSIONAL.:

e Desenvolvedor de sistemas

PRODUTOS: e Minuta da Estratégia de Transformacéo Digital da Prefeitura
ATIVIDADE Entrega do Plano de Trabalho
PRECEDENTE:
PRAZO: 90 dias
SERVICO: S4. Estudar, assessorar e propor a Minuta de Plano Diretor de

Tecnologia da Informagao — PDTI
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Elaborar a minuta do Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo - PDTI
com base na Estratégia de Transformacgéo Digital da Prefeitura, em
pesquisas das normas nacionais e municipais que tratam sobre o
assunto, adaptado a realidade da Prefeitura. A presente norma devera
ser submetida e aprovada pelo Grupo de Trabalho de Transformacéao
Digital, bem como devera conter no minimo:

e Metodologia aplicada para elaboragéo;

e Ciclos de revisao e monitoramento do PDTI;

DESCRICAO: e Documentos de referéncia;
e Estrutura Organizacional de Tecnologia e Digitalizacao;
e Referencial estratégico de Tecnologia e Digitalizacao;
e Capacidade estimada de execugao;
e Plano de metas e agoes;
e Plano de Gestéo de Pessoas;
e Plano de Gestdo de Risco;
e Fatores criticos.

PERFIL e Consultor de Transformacgao Digital

PROFISSIONAL.:

e Desenvolvedor de sistemas

e Minuta do Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo - PDTI de

PRODUTOS: Alagoinhas.
ATIVIDADE Entrega do Plano de Trabalho
PRECEDENTE:
PRAZO: 120 as

2.3 FASE 3-DIAGNOSTICO DOS SERVIGOS MUNICIPAIS OFERECIDOS AO CIDADAO

SERVIGO

S5. Elaborar questionario acerca do levantamento dos servigos, sites
que estao disponibilizados, com identificagao dos sistemas de
suporte, bem como aplicagdao do questionario nos 6rgaos.
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DESCRIGAO

a) elaborar questionario sob a coordenacao do Grupo de Trabalho para
o Planejamento Estratégico e Transformacao Digital, a ser aplicado
nos orgaos da administracao direta e indireta do municipio, com a
finalidade de levantar informacgées dos servigos digitalizados, em fase
de digitalizacdo e nao digitalizados, bem como a coleta de elementos
para constru¢cdo da metologia de priorizagdo dos servigos que seréo
digitalizados;

b) Realizar reunido preliminar com a Diretoria de Inovagdo e Governo
Digital, ou setores similares juntos aos 6rgdos do municipio, os quais
auxiliarao no levantamento das informagdes dos servigos e facilitardo
na aplicagdo do questionario, com objetivo de definir o
dimensionamento quanto a forca de trabalho a ser aplicada e
cronograma para execugao do questionario;

c) Aplicar o questionario nos 6rgdos do municipio, mantendo a
comunicagao ativa com a Diretoria de Inovagao e Governo Digital, ou
setores similares para que a atividade seja realizada em conformidade;

d) O questionario devera coletar as informacgdes descritivas como nome,
descricdo, publico alvo, pré-requisitos, canais, grau de maturidade
digital, tecnologia adotada, volumetria e impacto ao cidad&o, dentre
outras variaveis a ser definido conjuntamente com o Nucleo de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

e) Atualizar o Catalogo de Servigos do municipio a partir das informagodes

do Censo.

PERFIL
PROFISSIONAL

e Consultor de Transformacéo Digital
e Desenvolvedor de sistemas

a) Elaboragdo do questionario com a homologacdo do Nucleo de

PRODUTOS Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;
b) Aplicagdo do questionario nos 6rgaos da administracdo direta e
indireta do municipio.
ATIVIDADE Entrega do Plano de Trabalho
PRECEDENTE
PRAZO 150 dias
SERVICO S6. Consolidar, validar e analisar as informagées dos servigos
Municipais oferecidos ao cidaddo, com apresentacao de
demonstrativo da situacao dos servicos e relatério para possiveis
melhorias.
a) consolidar as informagbes coletadas no questionario em planilha
DESCRIGAO

Unica ou instrumento similar;
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b) realizar a validacao das informagdes levantadas acerca dos servigos
junto aos 6rgaos;

c) elaborar relatério com a apresentacao das atividades realizadas para
obtencgao das informacgdes, e demonstragao consolidada dos servigos
digitalizados, em digitalizacdo e n&o digitalizados, acompanhado de

planilha unificada ou instrumento similar.

PERFIL
PROFISSIONAL

e Consultor de Transformacéo Digital
e Desenvolvedor de sistemas

a) Planilha consolidada com as informacgdes dos servigos digitalizados, em
digitalizacédo e n&o digitalizados; e

PRODUTOS b) Relatério do levantamento dos servicos.
ATIVIDADE Apos a entrega da etapa S5 - Conclusao da aplicagao do questionario.
PRECEDENTE
PRAZO 60 ias

2.4 FASE 4 - ASSESSORAMENTO PARA CONSTRUGAO DE PLANO DE AGAO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

SERVICO

S7. Assessorar a Sec. da Administragao e Inovagao Tecnologica
para constru¢cdo de um plano de acao com base em pesquisa e
aplicagcdao das melhores praticas em transformacao digital de
servigos, vista atingir 90% de servigos digitais.

DESCRIGAO

O assessoramento para construcdo do Plano de Ac¢ao devera ser

orientado na pesquisa e aplicacdo das melhores praticas, tendéncias

e oportunidades em transformacgao digital de servicos, incluindo a

definicdo das tecnologias que deverao compor a arquitetura digital do

municipio, assim como dos seguintes pressupostos:

a) Prover informagédo e recomendagbes para digitalizacdo de
servigos;

b) Recomendacgao para elaboragcdao de Plano de Transformacao
Digital a ser executado pelos 6rgados do municipio;

c) Definicdo de uma Plataforma de interoperabilidade de sistema e
servigos;

d) Monitoramento e controle dos Planos de Transformacao Digital;

e) Priorizagao de servigos a serem digitalizados;

f) Melhorar a eficiéncia global;

g) Definir regras de segurancga dos sistemas como um todo;

h) Alinhamento dos processos de acordo com a Lei Geral de Protegao
de Dados — LGPD;

i) Reduzir desperdicios e riscos;
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i) Reduzir redundancias;

k) Simplificar a linguagem e acesso;

I) Maior qualidade de vida ao cidad&o;

m) Diminui¢cao do tempo de resposta do municipio;

n) Interoperacionalidade e integracéo dos sistemas;

o) Geracao de economia em relacao a aplicagao nao digitalizada;

p) Maior integracdo entre os diferentes 6érgdos do municipio;

q) Buscar o aprimoramento na prestagao dos servigcos publicos, com
o0 compromisso de melhoria nos resultados e na avaliacdo da
qualidade;

r) Racionalizar, padronizar e formalizar os processos de
transformacéo digital;

s) Assessorar na elaboragao de objetos técnicos relativo a servigos,

aquisi¢des e consultorias de transformacao digital.

PERFIL
PROFISSIONAL

e Consultor de Transformacgao Digital
e Desenvolvedor de sistemas

a) Relatorio consolidado das atividades realizadas, contendo as
reunides, assessoramentos, e outras agdes da consultoria;

PRODUTOS b) Plano de Acao.
ATIVIDADE Entrega do Plano de Trabalho
PRECEDENTE
PRAZO 180 dias
S8. Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Administragcdo e Inovagao
SERVICO Tecnolégica e Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo na
elaboracao de objetos técnicos relativos a servigos, aquisicoes e
consultorias de transformacgao digital.
1. Assessoramento por um consultor especialista em transformacéao
digital, preferencialmente de forma presencial e opcionalmente, a
critério da gestdo, de forma remota conforme a necessidade da
CONTRATANTE, no horario da Prefeitura Municipal de Alagoinhas,
em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, localizado no Centro
B Administrativo Municipal, devendo executar as seguintes atribui¢des:
DESCRICAO

2. Realizar a elaboracdo de objetos técnicos relativos a servigos,
aquisi¢oes e consultorias de transformagao digital;

3. Apoiar tecnicamente a emissédo de pareceres em apoio a Diretoria de
Inovagdo e Governo Digital, e Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacgao;

4. Andlise e interpretacdo de informagbes e documentos relativos a
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Transformacgao Digital,

a) Preparacgao de planos e metodologias aplicadas de trabalho (proposta
de aperfeicoamento de fluxos e processos administrativos com vistas
a automagao);

b) Planejamento, elaboragéo, execucdo e acompanhamento de projetos
de Transformacao Digital;

c) Prestar suporte técnico ao longo da implantagcdo, contratacdo e
execucao dos projetos de Transformagao Digital.

5. Demais especificagbes estdo descritas no item no Termo de

Referéncia.
PERFIL e Consultor de Transformacao Digital
PROFISSIONAL e Desenvolvedor de sistemas
a) 01 (um) Plano de Trabalho;
b) 01 (um) Relatdrio Inicial;
PRODUTOS c) 10 (dez) Relatérios de Acompanhamento (mensal);
d) 01 (um) Relatério final.
ATIVIDADE Ap06s assinatura do Contrato e ordem de servico.
PRECEDENTE
e 12 Entrega (Plano de Trabalho e relatdrio inicial) — 30 dias;
e 22 a 112 Entrega (Relatério de Acompanhamento) entrega
PRAZOS

mensal;

e 122 Entrega (relatdrio final) — ao final do projeto

25 FASES - IMPLEMENTAGAO E CUSTOMIZAQZ\Q DO SISTEMA ELETBONICO DE
GESTAO DE DOCUMENTOS (SEGD) CUSTOMIZAVEL PARA O MUNICIPIO

S9. Implementagdo e Customizacdo do Sistema Eletronico de Gestao de
SERVICO Documentos (SEGD) adaptavel as necessidades das secretarias e 6érgaos

da Prefeitura de Alagoinhas. Consolidar e validar conteudos que irdo constar
na implementar de tecnologia para o municipio de Alagoinhas.

* Implementar e customizar o Sistema Eletrbnico de Gestao de
Documentos (SEGD) customizado e adaptavel as necessidades das
secretarias e 6rgaos da Prefeitura de Alagoinhas.

 Consolidar e validar conteudos que irdo constar na implementagao da
DESCRICAO tecnologia para o municipio de Alagoinhas.

* Promover a modernizagdo publica através da orientacdo a
implementacao de servigos digitais que facilitem as rotinas e atividades

das Secretarias perante o publico.
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» Atender requisitos de acessibilidade e inclusdo. Assegurar que todos
os servidores possam utilizar os servicos do SEGD de forma intuitiva e
eficiente.

* Realizar a elaboracdo de objetos técnicos relativos a servigos,

aquisi¢cdes e consultorias de transformacao digital;

PERFIL
PROFISSIONAL

e Consultor de Transformagao Digital;

e Desenvolvedor de sistemas;

e Plano de Implantagéo do Sistema;

e Apresentacao técnica em prova e conceito;

PRODUTOS , e
e Treinamento para usuarios;
e Entrega de sistema para utilizacéo

ATIVIDADE e Apdés assinatura do Contrato e ordem de servigo.

PRECEDENTE
e 12 Entrega (Apos fase S1 Plano de Implantagéo) — 30 dias;
e Apresentacao (apds entrega do plano) — 10 dias
PRAZOS

e Entrega dos sistemas (conforme disponibilidade) — até 30 dias

e Treinamento para usuarios (apds entrega do sistema) — 05 dias
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ANEXO IA.04 - MODELO DE PROPOSTA

A Secretaria da Administracdo e Inovacdo Tecnoldgica — SEAI
Ref.: PREGAO ELETRONICO N. ° 0XX/2025

Prezados Senhores,

Em cumprimento as exigéncias do instrumento convocatério, nos identificamos e declaramos para

os devidos fins, os detalhes de como se dara o atendimento do objeto do LOTE UNICO DO
PREGAO ELETRONICO N° 0XX/2025.

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL: ........ CNPJ: ... INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO: .......... CEP: oo CIDADE/UF: ...
TELEFONE: (....). E-mail: ..o

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagédo de servigos de consultoria em

tecnologia, compreendendo apoio técnico, implementagcédo e customizagéo de sistema eletrénico

de gestdo de documentos, com vistas a inovagéao e transformacao digital para Prefeitura Municipal

de Alagoinhas — BA. conforme a seguir:

- Valor Valor
LOTE ITEM Descricao Produto QTD Unitario Total
S1 Elaboragéo do Plano de Plano de 01 R$ R$
Trabalho da Consultoria Trabalho
Estudar, assessorar e R$ R$
propor a minuta da
Politica de Governanca Relatério e
S2 de Tecnologia da Minuta do 01
Informacéo e documento
Comunicacéao - PGTIC
Lote do Poder Executivo
Unico Estudar, assessorar e R$ R$
propor a minuta da Relatério e
S3 Estratégia de Minuta do 01
Transformacao Digital — documento
ETD do Poder Executivo
Estudar, assessorar e L R$ R$
s4 propor a minuta de Plano ﬁf&?angoe 01
Diretor de Tecnologia da d ¢
Informacgao — PDTI ocumento
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S5

Elaborar questionario
acerca do levantamento
dos servigos e sites que

estdo disponibilizados,
com identificacdo dos
sistemas de suporte,
bem como aplicacédo do
questionario nos 6rgaos.

Questionario R$ R$

com a
homologagao
do Grupo do 01

Trabalho e
sua aplicacéo
nos 6rgaos

S6

Consolidar, validar e
analisar as informagdes
dos servigos Municipais

oferecidos ao cidadao,
com apresentacao de
demonstrativo da
situagdo dos servigos e
relatério para possiveis
melhorias.

R$ R$

Relatério 01

S7

Assessorar a Sec. da
Administracéo e
Inovagao Tecnoldgica
para construgdo de um
plano de agao com base
em pesquisa e aplicacao
das melhores praticas
em transformacao digital
de servigos, com vistas a
atingir 90% de servigos
digitais.

R$ R$

Relatoério e
Plano de 01
Acéo

S8

Auxiliar a equipe técnica
da Sec. da Administracao
e Inovacao Tecnolégica e
Nucleo de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao
na elaboragao de objetos
técnicos relativo a
servigos, aquisi¢coes e
consultorias de
transformacéo digital.

R$ R$

Relatérios 12

S9

Implementar e
customizar Sistema de
Informacgdes e Gestao de
Documentos (SEGD)
adaptavel as
necessidades das
secretarias e orgaos da
Prefeitura de Alagoinhas.

R$ R$

Implementa
Géo de 12
sistemas
internos

Valor Total Proposto: | R$

Valor por extenso:

DETALHAMENTO DA PROPOSTA:

v Detalhar como planeja atender ao objeto deste Pregao.

v Em relagao aos recursos humanos é necessario identificar os profissionais e suas qualificagdes
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técnicas que atendem aos requisitos do edital, fornecendo as devidas comprovagdes conforme

solicitado.

CONDIGOES GERAIS:

e Declaramos conhecer os termos do Edital que rege o presente certame licitatério bem como os
Termos do Contrato e o Termo de Referéncia.

e Quaisquer reclamacgdes deverdo ser formalizadas por escrito e dirigidas a sessao de pregéo
eletrénico.

e Todos os precos estdo expressos em reais (R$).

e A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica
do Pregéo.

e O prego proposto contempla todas as despesas que o compdem a completa execucédo do
objeto do Contrato, bem como todos os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.).

e Desde ja nos declaramos cientes de que a Secretaria da Fazenda procedera a retencao de

tributos nas hipéteses previstas na legislagéo.

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, Pag. 67



PREFEITURA DE

ALAGOINHAS

ANEXO IA.05 - MODELO DE DECLARAGAO — CAPACIDADE TECNICA

el

o]
!

Atestamos para os devidos fins que a empresa [Razdo Social da Empresa LICITANTE], inscrita no

CNPJ sob o0 no [CNPJ da Empresa LICITANTE], estabelecida na [Endereco completo da Empresa

LICITANTE], nos forneceu os produtos/servigos especificados abaixo, cumprindo satisfatoriamente

com as obrigacdes assumidas, no tocante aos servigos solicitados ou produtos entregues, néo

existindo, em nossos registros, até a presente data, fatos que desabonem sua conduta, pelo que

declaramos estar apta a cumprir com o objeto licitado.

Produto/Servigo: (descrever o produto/servico);
Quantidade Fornecida: (Indicar a quantidade total fornecida);
Periodo de Fornecimento: (Indicar o periodo de fornecimento);

Local de Fornecimento: (Indicar o local de fornecimento).

, de de 2025

Assinatura do Diretor / Representante Legal

Observacgao: Este modelo serve apenas como referéncia, ndo sendo obrigatéria a apresentacao de

atestado de capacidade técnica idéntico, desde que o atestado apresentado possua todas as

informacdes constantes neste modelo.
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ANEXO Il
ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS

ITEM DESCRIGAO SERVICO QTD| VLR.UNIT TOTAL
S1 Elaboraggo do Plano de Trabalho da Plano de Trabalho | 1 | 25.000,00 | 25.000,00
Consultoria
Estudar, assessorar e propor a minuta da
S2 Politica de~ Governang.a deﬁTecnoIogla da Relatério e Minuta do y 14.333,33 14.333,33
Informagéo e Comunicagéo - PGTIC do documento
Poder Executivo
Estudar, assessorar e propor a minuta da Relatério e Minuta do
S3 Estratégia de Transformacéo Digital — ETD d 1 14.333,33 14.333,33
. ocumento
do Poder Executivo
Estudar, assessorar e propor a minuta de Relatério e Minuta do
S4 | Plano Diretor de Tecnologia da Informagéao — 1 16.666,67 16.666,67
PDT documento
Elaborar questionario acerca do Questionario com a
levantamento dos servicos e sites que estao homologagao do
S5 disponibilizados, com identificacdo dos Grupo de Trabalho e 1 7.666,67 7.666,67
sistemas de suporte, bem como aplicacao do sua aplicacado nos
qguestionario nos drgaos. 6rgaos.
Consolidar, validar e analisar as informagdes
dos servigos Municipais oferecidos ao Relatério e planilha
S6 cidadao, com apresentacao de > P 1 12.333,33 12.333,33
! . ~ ; consolidada
demonstrativo da situacéo dos servicos e
relatério para possiveis melhorias.
Assessorar a Sec. da Administracéo e
Inovagao Tecnoldgica para construgao de
g7 | Um plano dfz agao com base em pesquisa e Relatério e Plano de y 11.666,67 11.666,67
aplicacdo das melhores praticas em Acéo
transformacéo digital de servigos, com vistas
a atingir 90% de servicos digitais.
Auxiliar a equipe técnica da Sec. da
Administracao e Inovagao Tecnhologica e
gg |Nucleo de Giéncia, Tecnologia & Inovagao na Relatrios 12 | 17.333,33 | 207.999,96
elaboragéo de objetos técnicos relativo a
servigos, aquisi¢cdes e consultorias de
transformacéao digital.
Implementar e Customizar Sistema de
Informagdes e Gestdo de Documentos Imolementacso de
S9 (SEGD) adaptavel as necessidades das P 1ac 12 30.333,33 363.999,96
: L ) sistema interno
secretarias e 6rgaos da Prefeitura de
Alagoinhas.
VALOR TOTAL R$ 673.999,92
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Alagoinhas, xxxx de xxxx de 2025

A

Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: PREGOEIRA(O) Municipal

Pregéao Eletrdnico n°® 063/2025

Sra. PREGOEIRA(O),

Atendendo a solicitagcado desta conceituada Prefeitura, a empresa................ ,CNPJN®........... , Situada na
.................. vem apresentar a sua Proposta de Preco para a PRESTAGAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA EM TECNOLOGIA, COMPREENDENDO APOIO TECNICO, IMPLEMENTAGAO E
CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO DE DOCUMENTOS, COM VISTAS A
INOVAGAO E TRANSFORMAGAO DIGITAL PARA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS -

BA, conforme detalhamento nos quadros a seguir:

ITEM DESCRIGAO SERVICO QTD| VLR.UNIT TOTAL
S Elaboracao do Plano C!e Trabalho da Plano de Trabalho y
Consultoria

Estudar, assessorar e propor a minuta da

S92 Politica de Governanga de Tecnologia da Relatorio e Minuta do

Informagéo e Comunicagao - PGTIC do documento
Poder Executivo

Estudar, assessorar e propor a minuta da
S3 | Estratégia de Transformacéo Digital — ETD
do Poder Executivo

Relatério e Minuta do
documento

Estudar, assessorar e propor a minuta de , .
prop Relatério e Minuta do

S4 | Plano Diretor de Tecnologia da Informagao — d 1
PDTI ocumento
Elaborar questionario acerca do Questionario com a
levantamento dos servicos e sites que estao homologagéo do
S5 disponibilizados, com identificacdo dos Grupo de Trabalho e 1
sistemas de suporte, bem como aplicacao do sua aplicacado nos
guestionario nos 6rgaos. orgaos.

Consolidar, validar e analisar as informagdes
dos servigos Municipais oferecidos ao

S6 cidadao, com apresentagao de

demonstrativo da situacdo dos servigos e
relatério para possiveis melhorias.

Relatorio e planilha
consolidada
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Assessorar a Sec. da Administragéo e
Inovagéo Tecnoldgica para construgao de
um plano de acdo com base em pesquisa e
aplicagao das melhores praticas em
transformacao digital de servigos, com vistas
a atingir 90% de servicos digitais.

S7

Relatoério e Plano de
Acéo

Auxiliar a equipe técnica da Sec. da
Administracao e Inovagao Tecnologica e
Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao na
elaboragéo de objetos técnicos relativo a
servigos, aquisi¢gdes e consultorias de
transformacéo digital.

S8

Relatorios 12

Implementar e Customizar Sistema de
Informagdes e Gestao de Documentos
(SEGD) adaptavel as necessidades das
secretarias e 6rgaos da Prefeitura de
Alagoinhas.

S9

Implementacgéo de

" X 12
sistema interno

VALOR TOTAL R$

O valor da Proposta de Preco acima referenciada e abaixo discriminada €& de XXXXXXXXXXX

(OXXKXX XXX KKK XX XXX XXKXX ).

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Atenciosamente,

Carimbo de CNPJ e assinatura do representante legal

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, Pag. 71




PREFEITURA DE

A5ALAGOINHAS

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A
Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: PREGOEIRA(O) Municipal

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 063/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada , DECLARA que:

a) Cumpre o disposto no inc. XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, para fins de atendimento do
inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21;

b) Declaracado de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacéo;

¢) Nao incorre nas condi¢cdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/21;

d) Atende aos requisitos de habilitagdo, declarando que respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (em atendimento ao inciso | do art. 63 da Lei n°® 14.133/2021);

e) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63, IV da lei
14.133/2021

f) No ano calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndao foram celebrados contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte (somente para microempresas e as empresas de
pequeno porte)

g) Suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, conforme art. 63, IV § 1° da lei 14.133/2021.

, em de de 2025.

Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO V

DECLARAGAO DE DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
(FACULTADO)

Pregao Eletronico n° 063/2025

Dados da empresa
Nome:

CNPJ:

Endereco:
Telefone:

E-mail:

Dados do representante para assinatura do contrato

Nome:
Qualificagao:
CPF:

RG:

Vinculo:
Endereco:
E-mail:

Telefone:

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

Local e data

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, Pag. 73



PREFEITURA DE

ALAGOINHAS

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

el

s
Pl=

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM
LADO, MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, E, DO
OUTRO,

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede a Praca
Graciliano de Freitas, s/n, Alagoinhas - BA, inscrito no CNPJ sob numero 13.646.005/0001-38, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo XXXXXXXXX, O Sr. XXXXXXXXXXXX, € a

, inscrito no CNPJ sob n° situada a

, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por

, celebram o presente contrato decorrente do Pregao Eletronico
n° 063/2025, contido do processo administrativo n° 9985/2025 e regido pela Lei Federal n® 14.133 de

01 de Abril de 2021 e pelo Decreto Municipal n°® 6.100/2024 e se comprometem a observar as condigdes

contidas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato € a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA, COMPREENDENDO APOIO
TECNICO, IMPLEMENTAGAO E CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS, COM VISTAS A INOVAGAO E TRANSFORMAGAO DIGITAL PARA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALAGOINHAS - BA, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Edital

do Pregéo identificado no predmbulo e na proposta vencedora, os quais integram este instrumento,

independente de transcricéo.

1.2. Discriminagao do objeto:

FORNECEDOR (RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDEREGO, CONTATOS, REPRESENTANTES)
ITENS | DESCRICAO | UND [QTD| VLR.UNIT | TOTAL

1.3. ACONTRATADA obriga-se a aceitar, quando solicitado pela Administragdo, nas mesmas condi¢des
e dentro do prazo contratual estabelecido, os acréscimos ou supressdes que se fizer nas compras de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e as supressdes resultantes de

acordo celebrados entre as partes, na forma do Art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. Este Contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura,

prorrogaveis nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1 A CONTRATADA se obriga a:

a) Disponibilizar o objeto descrito na Clausula Primeira deste contrato, nos prazos, condicdes

estabelecidas no edital Pregao Eletrénico n® 063/2025, no local e tempo requeridos, mediante
requisi¢des do preposto autorizado;

b) As providéncias e despesas relativas ao pagamento de qualquer tributo que inicia ou venha a incidir
sobre contrato serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

¢) Assumir inteira responsabilidade Civil e Administrativa por danos e prejuizos causados por
descumprimento, omissdes ou desvios na qualidade técnica do objeto deste edital;

d) Entregar o bem licitado nos prazos previstos no edital de licitagéo;

e) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
mantidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

f) Apresentar durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na presente licitagao;

g) Nao utilizar o contrato, como garantia de qualquer operagao financeira, a exemplo de empréstimos
bancarios ou descontos de duplicatas;

h) Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execucao do contrato;

i) Executar os servicos conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios inerentes a execug¢ao do objeto do Contrato, na quantidade e
qualidade especificadas neste Termo de Referéncia;

j) Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a execugao
do objeto contratual,

k) Fornecer, sempre que solicitado, relatérios de execug¢ao do contrato;

I) Fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizacdo de prova de conceito para fins de
comprovacao de atendimento das especificagdes técnicas;

m)Ceder a SEAI a propriedade intelectual/direitos autorais patrimoniais, bem como os direitos de uso,
por tempo indeterminado, de todo material criado e produzido a partir deste Termo de Referéncia;

n) No ato da contratagéo, quantificar e qualificar, sob forma de curriculo resumido (minimo de nome,
formacéao e experiéncia), em papel timbrado da CONTRATADA os profissionais que serdo alocados na
SEAI para a execugao dos servicos contratados; capacitar os servidores designados como pontos focais
para atuar com a consultoria no mapeamento dos servigos e processos de trabalho da SEAI e revisar
todos os produtos, observando a qualidade dos produtos entregues;

o) Fornecer, como requisito de habilitagdo, atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove que a CONTRATADA ja forneceu ou esta

Pregéo Eletrdnico n° 063/2025, Pag. 75



PREFEITURA DE

A5ALAGOINHAS

fornecendo satisfatoriamente servicos da mesma natureza ou similares ao da presente licitagao,
devendo o documento conter o nome, endereco e telefone de contato do atestador ou qualquer outro
meio que permita a SEAI manter contato com a empresa atestante;

p) A CONTRATADA devera comprovar que possui algum vinculo juridico com os profissionais que
integrarem a equipe técnica da CONTRATADA, através, por exemplo, de contrato de prestacédo de
servico, ou no caso de integrarem o quadro de funcionarios, de copia da CTPS, ou, ainda, quando se
tratar de dirigente ou sdcio da licitante, de copia do contrato social ou certidao da junta comercial ou ato
constitutivo devidamente atualizado;

q) Providenciar que todos os documentos e produtos gerados, bem como os previstos neste Termo de
Referéncia sejam entregues a SEAI, no periodo de expediente determinado pela Prefeitura Municipal
de Alagoinhas, aos cuidados do fiscal do contrato ou a quem ele designar;

r) Manter todo o material produzido para a prefeitura sob condigdes reservadas, ndo podendo coloca-
los a disposigao de terceiros, a qualquer titulo e tempo, além de manter sigilo sobre todas as informagdes
obtidas junto a SEAI e outras Secretarias da Prefeitura Municipal de Alagoinhas;

s) Apresentar-se em local, dia e hora, para execugéo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia e
do presente Contrato, sempre que solicitada pela SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E
INOVACAO TECNOLOGICA, e entregar as pecas e/ou servicos dentro do prazo previsto pela mesma,
sob pena de multa nos termos da Lei 14.133/21 e Lei Estadual n° 14.634/2023.

t) Responsabilizar-se pelas despesas dos encargos sociais, previdenciarios, tributarios, referentes aos
honorarios da execugdo dos servicos, despesas com deslocamentos, equipamentos, e outros que
incidam sobre o objeto do presente Contrato, bem como a assinatura do Termo de Compromisso e
Confidencialidade — Anexo 1.02.

u) Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de
seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual;

v) Reparar, as suas expensas, o0s servicos rejeitados pela SECRETARIA MUNICIPAL DA
ADMINISTRACAO E INOVACAO TECNOLOGICA - SEAI, efetuados em discordancia com o
estabelecido pela SEAI ou por quem esta a substabelecer competéncia de decisao;

w) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitacéao;

x) Cumprir rigorosamente com todas as programagdes e atividades inerentes ao objeto do Contrato;

y) Levar imediatamente ao conhecimento da Diretoria de Inovagao e Governo Digital - DIGOV, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugao dos servigos, para ado¢ao de medidas
cabiveis, bem como, comunicar por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que,
eventualmente, venha a ocorrer;

z) Diligenciar para que seus funcionarios ou prepostos tratem os servidores e usuarios ocupantes das
dependéncias dos 6rgaos da Prefeitura Municipal de Alagoinhas com atengao, presteza e urbanidade;

aa) Observar todas as questdes relativas a Politica de Seguranca vigente na prefeitura;
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bb) Substituir o empregado cujo comportamento seja prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a
disciplina da Prefeitura Municipal de Alagoinhas ou ao interesse do servigo publico, ou ainda,
incompativeis com o exercicio das atribuicbes que Ihe forem conferidas, observando a obrigatoriedade
de substituicdo por outro equivalente, ou seja, com o mesmo curriculo, expertise e saberes, ao mesmo
apresentado no momento da licitagao;

cc) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica sobre acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorrido nas
dependéncias das diversas secretarias da prefeitura;

dd) Renunciar expressamente a qualquer vinculo de solidariedade ativa ou passiva para com a
Secretaria Municipal da Administragdo e Inovacao Tecnoldgica, haja vista que a inadimpléncia da
CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos nas condi¢gbes anteriores nao transferem a
responsabilidade por seu pagamento a SEAI, nem podera onerar o objeto do Contrato firmado;

ee) Obedecer as normas e rotinas da SEAI e outros 6rgaos da Prefeitura Municipal de Alagoinhas, em
especial as que disserem respeito a seguranga, guarda, manutencdo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacgdes existentes ou
produzidas durante a execugido dos servicos, além de entregar as mesmas ao final do contrato a
Prefeitura Municipal de Alagoinhas;

ff) Reconhecer, como prestador de servigo, por forca de Contrato, sem vinculagdo direta com as
atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva
propriedade da Secretaria Municipal da Administracdo e Inovacao Tecnoldgica;

gg) Observar integralmente as disposicoes aplicaveis constantes da Lei Estadual n°® 14.634/2023;

hh) Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo, inclusive de apresentar, ao setor
de liberagao de faturas e como condi¢gao de pagamento, os documentos necessarios; e

ii) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢cao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

ji) Quando da assinatura deste instrumento a CONTRATADA devera especificar a conta corrente

através da qual serdo efetuados os pagamentos devidos, ressalvando que a instituicao financeira

mantenedora da referida conta sera indicada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

PARAGRAFO UNICO - Ficardo a cargo da CONTRATADA, todas as despesas e custos decorrentes
da execugéao do contrato, bem como dos tributos, obrigagdes trabalhistas e sociais, seguro se todos os

demais custos diretos e indiretos, necessarios a execugao do objeto desta Licitago.
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CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.1 O CONTRATANTE se obriga a:

a) Designar prepostos para fiscalizar, apontar falhas e atestar a execucgéo do servigo;

b) Efetuar nos prazos indicados, os pagamentos devidos a CONTRATADA,;

c) Verificar e aceitar as faturas emitidas pela CONTRATADA, recusando-as quando inexatas e
incorretas, ficando, nestes casos, o0 prazo suspenso, que somente voltara a fluir apés a apresentacao
das novas faturas corretas;

d) Notificar por escrito, 8 CONTRATADA, quando da aplicagdo de multas previstas neste Contrato;

e) Declarar os materiais efetivamente recebidos;

f) Efetuar os pagamentos das faturas mensais até a data do vencimento das mesmas, desde que sejam
observadas as condi¢gdes contratuais;

g) Fornecer todas as informagdes necessarias para que a CONTRATADA possa iniciar e prestar
servigos dentro das condi¢cbes pactuadas, a critério da CONTRATANTE;

h) Recusar Notas Fiscais ou Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias do edital,
informando &8 CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagao da condicao;

i)Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara pendente até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, n&do acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE;

j)Efetuar os pagamentos devidos das faturas emitidas pela CONTRATANTE com base nas medigdes
de servigos aprovados pela fiscalizagcao, nas condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos
documentos que o integram.

k) Nomear o fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugédo dos contratos, conforme o
disposto na Lei n® 14.133/21 e Lei Estadual n° 14.634/2023;

I)Somente receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, segundo inspec¢des realizadas;

m)Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

n) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido, com as especificacdes
constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

o) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

p) Definir produtividade e capacidade minima de fornecimento da solu¢ao de Tecnologia da Informacao

e Comunicagao por parte da Contratada, quando couber;
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q) Realizar, no momento da licitagcdo e sempre que possivel, diligéncias e/ou prova de conceito com a
licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, para fins de comprovacgao de atendimento das
especificagdes técnicas.

r) Atuar com empenho para que as unidades tenham seus processos mapeados com o auxilio da

consultoria.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O valor do presente contrato é de R$ ( ), constante da proposta integrante

da licitagdo Pregao Eletronico n° 063/2025, aceito pela CONTRATANTE, entendido este como prego
justo e suficiente para a total prestacao de servi¢o objeto deste instrumento.

5.2. O pagamento sera efetuado pela Administracao para a empresa a ser contratada da seguinte forma:
mensalmente, conforme prestacdo de servico, exclusivamente através de crédito em conta
especificada pelo credor e mantida em instituicao financeira indicada pela SEFAZ (conforme
Decreto Municipal n°® 4.914/2018).

5.3. Os pagamentos serao efetuados de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal n® 6.101/2024,

devendo ser obedecida a ordem cronolégica de pagamentos de obrigagdes de natureza contratual e
onerosa firmados pela Administracdo Publica, devendo cada unidade gestora manter listas consolidadas
de credores, classificadas por fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de
antiguidade dos referidos créditos liquidados. Os credores de obrigacdes de baixo valor serdo ordenados
separadamente, por fonte diferenciada de recursos, em lista classificatéria especial de pequenos
credores. Consideram-se de baixo valor as obrigagdes decorrentes de contratos de compras e servigos
cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou estimadas, ndo ultrapassem o
limite do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

5.4. As liquidagbes deverdo serem realizadas a partir da data do cumprimento da obrigagdo contratual
ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestacéo,
em conformidade com o cronograma de execugado e o cronograma financeiro, e seguira o fluxo do
organograma estabelecido no Decreto.

5.5. Ocorrendo qualquer situagdo que impeca a certificagdo do adimplemento da obrigacado ou quando
o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execucdo do contrato ou a
documentacio apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusao da lista classificatéria de credores. O fornecedor sera
reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizagao das falhas e/ou, caso seja necessario, da
emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem dos prazos de
liquidagdo e pagamento disponiveis a unidade administrativa contratante. No caso de controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser

liberada no prazo previsto para pagamento.
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5.6. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera efetuado apos
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964,
respeitada a ordem cronolégica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagbes;

Il - prestagao de servigos;

IV - realizagao de obras.

5.7. Nao serdo pagos creditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

5.8. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administragcado Publica
na certificagdo de obrigagdo mais bem classificada, o setor competente adotard as providéncias
necessarias a regularizacao do fluxo de pagamentos.

5.9. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificagao é vedado o pagamento parcial de crédito.

5.10. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagao.

5.11. Na data da apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da
certidao negativa de débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certidao de regularidade com
o FGTS, além das certiddes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de

nao pagamento.

CLAUSULA SEXTA — DA DESCRICAO/EXECUCAO DOS SERVICOS:
6.1 FORMA DA PRESTAGAO DO SERVIGCO

6.1.1 Prestagdo de servigco continuado de consultoria em tecnologia, abrangendo acompanhamento e

aconselhamento das ferramentas e estruturas ofertadas;

6.1.2 Apoio Técnico, por meio de apontamentos especificos acerca dos atos de servigos publicos
executados com ferramenta digital avangada, e de orientagdo em todas as etapas de implementacao e
execucao dos novos formatos;

6.1.3 Inovagao e Transformagao Digital dos servigos publicos, utilizando-se da assessoria junto aos
responsaveis, no que diz respeito a adogdo de medidas indispensaveis e a realizagao/oferta dos
servigos publicos;

6.1.4 Emprego de recursos e operagdes solucionadoras tecnoldgicas, disponibilizando consultas por
telefone, e-mails, dentre outros recursos de retorno imediato, como forma de esclarecimentos e
orientacoes;

6.1.5 Analise, implementacdo, customizagdo e manutencédo de sistemas e processos integrados, de

modo a formalizar consultas e retornos sob forma de pareceres escritos;
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6.1.6 Implementacao de Seguranca Cibernética, garantindo a prote¢cao de dados;

6.1.7 Simplificar a gestdo documental com uma interface intuitiva e adaptavel as necessidades das

secretarias e 6rgaos da Prefeitura de Alagoinhas, otimizando processos e aumentando a produtividade.

6.1.8 serdo prestados conforme tabela abaixo dos quantitativos estimados:

Documental

secretarias e 6rgaos da Prefeitura de
Alagoinhas.

FASES ITEM SERVICO Produto QTD
Fase 1 — Plano de S1 Elaboracao do Plano de Trabalho da Plano de 01
Trabalho Consultoria Trabalho
Fase 2 — Marco Estudar, assessorar e propor a minuta Relatorio e 01
legal da Politica de Governanca de Minuta do
S2 Tecnologia da Informacgao e documento
Comunicacao - PGTIC do Poder
Executivo
Estudar, assessorar e propor a minuta Relatério e 01
S3 da Estratégia de Transformacéo Digital Minuta do
— ETD do Poder Executivo documento
Estudar, assessorar e propor a minuta Relatério e 01
S4 de Plano Diretor de Tecnologia da Minuta do
Informagéo — PDTI documento
Fase 3 — Elaborar questionario acerca do Questionario 01
Diagndstico dos levantamento dos servigos e sites que com a
servigos estdo disponibilizados, com homologagéao do
Municipais S5 identificacao dos sistemas de suporte, Grupo do
oferecidos ao bem como aplicagdo do questionario Trabalho e sua
cidadao nos 6rgaos. aplicagdo nos
orgaos
Consolidar, validar e analisar as Relatério e 01
informacdes dos servicos Municipais planilha
oferecidos ao cidadao, com consolidada
S6 ~ :
apresentacao de demonstrativo da
situacao dos servigos e relatorio para
possiveis melhorias.
Fase 4 — Assessorar a Sec. da Administragao e Relatério e 01
Assessoramento Inovacgéo Tecnologica para construgao Plano de Agéao
para construgao de um plano de agado com base em
de plano de acao S7 pesquisa e aplicacdo das melhores
de Transformacao praticas em transformacéo digital de
Digital, apoio na servigos, com vistas a atingir 90% de
tomada de servicos digitais.
decisao, Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Relatérios 12
implementagao e Administracao e Inovagao Tecnoldgica
customizagao de S8 e Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e
sistemas internos Inovagao na elaboragao de objetos
das diversas técnicos relativo a servicos, aquisicoes
secretarias e consultorias de transformacao digital.
Fase 5 - Implementar e Customizar Sistema de | Implementagao 12
Implementacéo de Informacgdes e Gestao de Documentos de sistemas
sistema de Gestao S9 (SEGD) adaptavel as necessidades das internos
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6.2 FORMA DE ENTREGA

6.2.1 A licitante contratada devera prover suporte técnico para a efetiva implantagcao da padronizacao
de normas, instrumentos normativos e sistemas internos de atuacio publica e também a respectiva
transferéncia de conhecimento, de modo a permitir a internalizacido do conhecimento e metodologias
utilizadas na definicao deste sistema;

6.2.3 O prazo previsto para execugao devera ser definido apds assinatura da ordem de servico;

6.2.4 A duracgao dos contratos regidos pelo art. 105, caput, da Lei 14.133, de 2021, pode ultrapassar o
exercicio financeiro em que foram celebrados, desde que as despesas a eles referentes sejam
integralmente empenhadas até 31 de dezembro, permitindo-se, assim, sua inscricdo em restos a pagar.
6.2.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢gdes de habilitagdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos, bem como o disposto no art. 91 § 4° Lei n. 14.133/21.

6.2.6 A CONTRATADA devera manter durante toda a execugao do contrato, em consonancia com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des acordadas;

6.2.7 A CONTRATADA devera garantir a ado¢ao das melhores praticas de mercado e metodologia e
disponibilizar todas as atualizagdes que forem efetuadas nas diversas secretarias da Prefeitura Municipal
de Alagoinhas. Podera a CONTRATADA propor novos artefatos ou alteragoes ja existentes, sendo que
sua utilizagcao sera avaliada pela area técnica da Secretaria Municipal da Administracdo e Inovagao
Tecnoldgica, sendo de responsabilidade desta, aceitar ou ndo a mesma;

6.2.8 A CONTRATADA devera garantir o repasse de conhecimento por “mentoring” para todos os
servigos executados, durante a elaboragao dos produtos contratados;

6.2.9 A execugdo dos servicos sera realizada de forma presencial € remota, incluindo reunides,
workshops, consultoria individual mensal, treinamento, entrevistas, entrega dos produtos e subprodutos,
ou qualquer atividade que envolva a participacao de funcionarios das diversas secretarias da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas;

6.2.10 A instituicdo podera promover, a qualquer tempo, diligéncia para checar a veracidade das
informacoes fornecidas e promover a confrontagao quanto ao detalhamento das especificagdes técnicas
exigidas.

6.3 SERVICOS

6.3.1 Os servigos estao organizados com base em 5 fases, a saber:

1) Plano de Trabalho da Consultoria (PTC);

2) Marco Legal (ML);

3) Diagndstico dos servigos municipais oferecidos ao cidadao (DSC);

4) Assessoramento para construgdo de Plano de Agao de Transformacgao Digital, apoio na tomada de
decisdo, implementacéo e customizagéo de sistema para as diversas secretarias;

5) Implementagao e customizagao de Sistema de Gestdo Documental.

6.3.2 Conforme Anexo 1.03 — Catalogo de Servigos, os servigos estao distribuidos em cinco fases, a fim
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de organiza-los quanto ao seu objetivo (descricdo) e dependéncia.

6.4 Para cada servico foi definida uma sequéncia de atividades que constam no Catalogo de Servigos -

Anexo |. 03.

6.5 Do Fornecimento - A CONTRATADA devera fornecer o atendimento das etapas da seguinte forma:

ETAPA

ATIVIDADE

PRAZO DE INiCIO

PRAZO
DE
ENTREGA

S1

Elaboracdo do Plano de Trabalho da

Consultoria

Apo6s assinatura do contrato
e emissdo da ordem de

servigo.

30 dias

S2

Estudar, assessorar e propor a minuta da
Politica de Governanca de Tecnologia da
Informagdo e Comunicacdo - PGTIC do

Poder Executivo

Apos a entrega da etapa S1

60 dias

S3

Estudar, assessorar e propor a minuta da
Estratégia de Transformacéao Digital — ETD

do Poder Executivo

Apos a entrega da etapa S1

90 dias

S4

Estudar, assessorar e propor a minuta de
Plano Diretor de Tecnologia da Informagao —
PDTI

Apos a entrega da etapa S1

120 dias

S5

Elaborar questionario acerca do
levantamento dos servigos, sites que estao
disponibilizados, com identificacdo dos
sistemas de suporte, bem como aplicagao

do questionario nos érgaos.

Apos a entrega da etapa S1

150 dias

S6

Consolidar, validar e analisar as informacgbes
dos servicos Municipais oferecidos ao
cidadéo, com apresentacao de
demonstrativo da situacdo dos servigos e

relatério para possiveis melhorias.

Apos a entrega da etapa S5

60 dias

S7

Assessorar a Sec. da Administracido e
Inovagdo Tecnoldgica para construgdo de
um plano de acao com base em pesquisa e
aplicagdo das melhores praticas em
transformacao digital de servigos, vista

atingir 90% de servigos digitais.

Apéds a entrega da etapa S1

180 dias
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Auxiliar a equipe técnica da Sec. da Do inicio

Administracao e Inovacdo Tecnoldgica e | Concomitante com etapa S1 | ao final da

Nucleo de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao contrataga
S8 na elaboracéo de objetos técnicos relativo a o} (12

servicos, aquisicbes e consultorias de messe)

transformacao digital.

Implementacéo e customizacao de Sistema | Concomitante com etapa S1 | Do  inicio

Eletrbnico de Gestdo de Documentos ao final da

(SEGD) adaptavel as necessidades das contrataga
s9 secretarias e oOrgdos da Prefeitura de o] (12

Alagoinhas. Consolidar e validar conteudos messe)

que irdo constar na implementagcdo e

customizacdo de tecnologia para o

municipio de Alagoinhas.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE E ALTERACOES

7.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao

das propostas.

7.2. Havendo prorrogacdo no prazo contratual, apés 12 (doze) meses da apresentacdo da proposta,
podera haver reajustamento e preco, ficando definido o INPC — indice Nacional de Precos ao
Consumidor do IBGE, como indice de prec¢o basico a ser utilizado nos calculos de reajustamento, ou
outro que venha a substitui-lo.

7.3. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-dao pela disciplina do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.4. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.5. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATAGAO

8.1. O presente contrato nao podera ser objeto de cesséo, transferéncia ou subcontratagéo, no todo ou

em parte, sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

CLAUSULA NONA — ALOCACAO DE RECURSOS

9.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotagao

orcamentaria:
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Nota de Empenho:
Orgao:
Elemento de despesa:

Projeto Atividade:

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, respeitado o devido

processo legal, e sem que assista a contratada direito a qualquer indenizag&o, nas seguintes hipéteses:
a) Inadimplemento pela contratada de quaisquer das clausulas e condi¢cdes aqui estabelecidas;

b) Atraso no cumprimento das “ordens de servigos”;

¢) Superveniéncia de incapacidade financeira da contratada devidamente comprovada;

d) Faléncia, liquidacéo judicial ou extrajudicial, ou concordata da contratada, requeridas ou decretadas;
e) Cessao total ou parcial deste contrato e dos créditos dele decorrentes, sem prévia e escrita

autorizacao do contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Rescindido o contrato, por quaisquer destes motivos, a contratada tera

direito, apenas, ao pagamento, dos servigos efetivamente prestados e aceitos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1  As sancgbes previstas nos artigos 155 e 163 da Lei n°® 14.133/2021 e respectivos critérios sobre

conduta e dosimetria, poderao ser aplicadas a Contratada, conforme detalhado nos préximos itens.
11.2 O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
|. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

[I. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll. dar causa a inexecucao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagido exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou na execucéao do contrato;

IX. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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11.3 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei n°. 14.133/21 as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, nas hipoteses do inciso | do item 11.2 que nao acarretem prejuizos ao Contratante ou
quando ocorrer execucao insatisfatéria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao
desenvolvimento da prestacéo dos servigos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicagéo de
uma das sancgdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21).

b) Multa moratdria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigacédo contratual, proporcional
ao item em atraso e nas seguintes condigdes (art. 162 da Lei 14.133/21):

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratéria de 3% sobre o valor total dos lotes do leildo.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5% sobre o valor total dos lotes do leildo.

b.3. Apds decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das sangdes previstas
nas alineas “d”, “e” ou “f".

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3 poderdo ser suspensos, caso a Contratada,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos
ao Contratante, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. Apés decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a contagem da multa
moratéria.

c) A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracdo a converta em compensatoria e
promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas nesta
Lei.

d) Multa compensatdria de até 10% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragcbes administrativas previstas no item 11.2, deste
instrumento. (Inciso Il e §3° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

e) Suspenséao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o
Contratante na hipotese do inciso Il do item 11.2, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

f) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alagoinhas, nas hipéteses dos incisos |1, lll, IV,
V, IV e VIl do item 11.2, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, por prazo nao
superior a 3 (trés) anos. (§4° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os 6érgaos e entidades da
Administracao Publica direta e indireta da Unidao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nas
hipéteses dos incisos I, llI, IV, V, IV e VIl do item 11.2, quando se justificar a imposi¢céo de penalidade
mais grave que a sangao referida no item “e”, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do item 11.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (§5° do Art. 156 da Lei
14.133/21).

11.4 A aplicagdo das sangbes previstas nas alineas “d”, “e” e “f’ ndo acarretara automaticamente a
rescisdo dos contratos ja firmados com o Contratante ou em curso de execugao ou parcialmente

qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagéo;
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11.5 As sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f", poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea
“c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, para as sancgdes das alineas “d” e “e” e 10 (dez) dias corridos para as sang¢des da alinea “f".

11.6 Antes da aplicacao de qualquer sancao sera garantido ao licitante o contraditério e a ampla defesa
em processo administrativo.

11.7 Os valores das multas deverdo ser recolhidos na Secretaria da Fazenda do Municipio de
Alagoinhas, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

11.8 As penalidades aqui previstas ndo serédo aplicadas quando o descumprimento do estipulado no
contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
Contratante.

11.9 Situagbes agravantes:

11.10 As sanc¢des indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60
meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:

a.1. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no dmbito
da esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “d”, “e” e “f’, nos 12 meses
anteriores ao fato que decorrera a aplicagao de nova penalidade.

a.2. Notéria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o licitante
desclassificado ou inabilitado nao detinha condigbes de atender ao exigido em edital.

a.3. Deliberado nao atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional) o licitante néo
atender ou responder solicitagbes relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacao da instrugdo do processo licitatorio.

a.4. Declaragao falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante apresentar
declaragao falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em legislagéo especifica.
11.11 Situacgbes atenuantes:

a) As penas previstas nos incisos IV, VI, VIII, poderdo ser reduzidas em 50% (uma Unica vez) apos a
incidéncia do previsto na alinea “f”, quando nao houver nenhum dano a Administragao, em decorréncia
dos seguintes atenuantes:

a.1. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado for comprovadamente
decorrente de falha escusavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da apresentacao
de documentacdo que contenha vicios ou omissbes para os quais nao tenha contribuido o
licitante/Contratado; ou que nao sejam de facil identificagdo, devidamente comprovado.

a.3. Documentacao equivocada que nao atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a conduta
praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacdo de documentagcao que nao atende as
exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e n&o existir dolo na

referida conduta.
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11.12 A aplicacao das penas previstas no presente item, que trata sobre as sang¢gdes, nao exclui outras
sangdes previstas no edital, contrato ou na legislagcédo vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a Administragéo.

11.13 Para a apuragao dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé obijetiva,
a Administracdo podera promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e a apuracao da
veracidade das informacdes, bem como considerar todas as provas e documentos apresentados pela
defesa dos envolvidos. Diligéncias poderao ser, inclusive, requisitadas pelo acusado, o qual tera direito

ao contraditorio e & ampla defesa, juntando ao processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E GESTAO DO
CONTRATO:
121 DO ACOMPANHAMENTO

12.1.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacido da

conformidade da prestacdo dos servigos, da entrega dos materiais e sistemas desenvolvidos, e da
alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e seréo
exercidos por um ou mais servidores da Contratante, especialmente designados por meio de Portaria da
SEAI.

Nome Matricula Funcgao

Janaina de Azevedo Bispo 19910 Gerente de Inovacao
Digital

12.1.2 A Contratada devera indicar um preposto para representa-la junto a Contratante.
12.1.3 A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

12.2 DA GESTAO CONTRATUAL:
12.21 A gestdo contratual sera feita pela Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal da
Administracao Inovagao Tecnoldgica;
12.2.2 Cabera ao Gestor do Contrato a principal interlocugéo junto 8 CONTRATADA desde o inicio de
vigéncia contratual, sendo ele o responsavel pelas decisdes que, porventura, venham a ser necessarias
para o cumprimento do contrato ou, ainda, para dirimir eventuais duvidas sobre algum tema inusitado ou

nao previsto.

12.3 DO CONTROLE DA EXECUGAO CONTRATUAL
12.3.1 Os servigos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagéo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes

no Termo de Referéncia e a proposta;
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12.3.2 Quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, os servigos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
Contrato, as custas da Contratada, e no caso de ndo serem atendidas as determinacdes deverao ser
rejeitados;

12.3.3 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corregoes;
12.3.4 Os servigos serao recebidos definitivamente apds a verificacao da qualidade e quantidade do
servico executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado;

12.3.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do contrato;

12.3.6 O representante da Contratante deve promover o registro das ocorréncias verificadas, via e-
mail, para endereco eletrbnico, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

13.1 O presente Contrato sera publicado, por extrato, no Diario Oficial e no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP) até o vigésimo dia util contados da assinatura, conforme art. 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

14.1 As partes elegem, com renuncia expressa a qualquer outro, o Foro da Comarca de Alagoinhas,

Estado da Bahia, para submeter o presente Contrato, obrigando ao seu integral cumprimento seus
herdeiros e sucessores, a qualquer titulo.

14.2 E, por estarem, assim, justos e acordados, assinam o presente em 04 (quatro) vias de iguais teor
e forma para uma so finalidade, afim de que possa produzir os seus devidos e legais efeitos.
Alagoinhas, XXX de XX de 2025.

CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA 1:
CPF:
TESTEMUNHA 2:
CPF:
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