PREFEITURA DE

==sALAGOINHAS
PREGAO ELETRONICO N° 066/2022

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS - BAHIA, por intermédio da PREGOEIRA OFICIAL, designada pelos
Decretos n° 5.443/2021 e 5.797/2022, e Equipe de Apoio designada pelo Decreto de n° 5.798/2022,
tornam publico que, conforme autorizacao contida no Processo Administrativo n® 8191/2022, realizara
licitacAo na modalidade de PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL. A presente licitacdo reger-se-a pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2002, Decreto Federal n°® 10.024/2019, Decretos Municipais 4.595/2017, Lei Complementar n°
123/06, com as alteracdes promovidas pela Lei Complementar 147/2014 e subsidiariamente as normas
contidas na Lei Federal n® 8.666/93, suas alteracdes posteriores e pelas condicdes previstas neste Edital

e seus anexos, mediante as seguintes condi¢oes:
Edital disponivel no site: www.licitacoes-e.com.br

Recebimento das propostas: das 08:00 horas do dia 07/10/2022 as 08:00 horas do dia 11/10/2022.
Inicio da sess&o publica: 11:00 horas do dia 11/10/2022. (HORARIO DA BAHIA).

BB: 964877

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagéo registro de precos para a CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA A MODERNIZAQAO DA GESTAO DA INFORMAQAO, ENVOLVENDO CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL, DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS E LICENCA
DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DESTA SECRETARIA RELATIVOS A PROCESSOS DE
PAGAMENTOS, DOCUMENTAQAO CONTABIL, PRESTA(}AO DE CONTAS, PROCESSOS
LICITATORIOS E JURIDICOS, E PRONTUARIOS DOS SERVIDORES, BEM COMO A
DIGITALIZA(;AO DE TODOS OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO MUNICIPAL,
ESTADUAL E FEDERAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO DO MUNICIPIO DE
ALAGOINHAS - BAHIA.

1.2. A licitagcdo sera realizada por MENOR PRECO GLOBAL, conforme tabela constante modelo de

proposta de preco — ANEXO llI, que integra este Edital, para todos os fins e efeitos, e seus anexos.

2. AS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

2.1. Serdo admitidos a participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste instrumento e nos seus anexos, que pertengcam ao ramo de atividade pertinente ao objeto
licitado, e que tenham realizado seu credenciamento como usuario junto ao Banco do Brasil, para a

obtencéo de chave de identificagdo ou senha individual.
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2.2. Poderdo participar deste Pregao, os interessados que tenham ramo de atividade compativel com o
objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao e requisitos
minimos de classificagdo das propostas, constante deste Edital e seus Anexos.

2.3. Nao poderéo participar da licitacdo empresas que tenham sido declaradas inidéneas para contratar
com a Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, desde que o ato tenha
sido publicado no Diério Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo Orgdo que o praticou.

2.4. Ser& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o Micro empreendedor Individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.5. Regras acerca da participacado de matriz e filial:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em home da matriz;

b) Se a licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a
legislacdo permita ou exija a emissao apenas em nome da matriz;

c) A comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, poderéa ser feita em nome da matriz ou
da filial;

d) Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo da matriz e desejar
executar o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato,
da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante
todo o curso da avenca.

3. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

3.1. Para participar da licitacdo, a Empresa deve efetuar ssu CREDENCIAMENTO junto ao provedor do
sistema que implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este Pregao.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
orgéo ou entidade responséavel por esta licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.4. O licitante é responsavel pelo 6nus decorrentes da perda de negdcio, resultante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pela PREGOEIRA ou pelo sistema, ainda que ocorra sua
desconexéo.

3.5. Como condigao para participagao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “n&0” em campo proprio

do sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragdes.
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3.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.5.2. Assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito da licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que seja qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte.

3.5.3. Independente dos termos firmados no sistema eletrbnico do pregdo, é imprescindivel que o
licitante arrematante apresente todas as declaracbes exigidas no edital sob pena de

desclassificacao/inabilitacéo.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco €;
até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

4.2.1 Os documentos enviados deverdo ser digitalizados em colorido para facilitar a visualizagéo e
andlise da Comissédo. Quando houver dividas no que se refere a veracidade dos documentos sera
realizada diligéncia com base no § 3° do art. 43 da Lei 8.666/93. Se for constatada a irregularidade o
licitante sera inabilitado.

4.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sesséo publica do
Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

4.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o0 que somente ocorrerd ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

4.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avalia¢cdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio
de lances.

4.8. No preenchimento da proposta eletronica o licitante devera incluir o VALOR GLOBAL, VEDADOS
A IDENTIFICA(;AO DA EMPRESA SOB PENA DE DESCLASSIFICA(;/:\O.

4.9. O ndo preenchimento do campo referido no item anterior, implicar4 na desclassificagéo da licitante,

face a auséncia de informagéao suficiente para classificacdo da proposta”.
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4.10. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor registrado.

4.11. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

4.12. A partir do horario previsto no PREAMBULO para inicio da sess&o publica do pregdo eletrénico,
ter4 lugar a divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consonancia com as
especificacdes e condicbes estabelecidas no edital, as quais serao classificadas para a etapa de lances.
4.13. Serdo consideradas irregulares e desclassificadas de logo as propostas que ndo contiverem
informacdo que permita a perfeita identificacdo e/ou qualificacdo do objeto proposto; contiverem
emenda, rasura ou entrelinha, de forma a ndo permitir a sua compreensao; apresentarem o prazo de
validade da proposta inferior ao estabelecido; apresentarem prazo de entrega ou de execug¢ao superior
ao estabelecido; apresentarem prazo de garantia inferior ao estabelecido.

4.14. Iniciada a sessdao publica do pregéo eletrdnico, ndo cabe desisténcia da proposta.

4.15. Sempre que houver interrupcdo da sessdo do pregéo, os licitantes deverdo ser notificados
do dia e hora em que a sesséo tera continuidade.

5. DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro
e valor.

5.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos estabelecidos no edital.

5.3. O sistema eletrdnico rejeitara automaticamente os lances em valores superiores aos anteriormente
apresentados pelo mesmo licitante.

5.3.1. N&o serdo registrados, para 0 mesmo item, 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

5.3.2. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a cinco (05)
segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a 05 (cinco) segundos.

5.4. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.5. A etapa de lances da sesséao publica tera duragcédo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessao publica.

5.6. A prorrogagdo automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.7. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-

se-a automaticamente.
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5.8. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automéatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de
lances, em prol da consecugao do melhor preco.

5.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificacdo do
detentor do lance.

5.10. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a PREGOEIRA examinara a
aceitabilidade da primeira oferta quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

5.10.1. Seréo desclassificadas as propostas que consignem pre¢os manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacgéo
que comprove gue 0s custos dos insumos séo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucao do objeto do contrato.

5.11. Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita, desde que atenda todas as condi¢cfes deste
Edital e seu precgo seja compativel com o valor estimado para a contratacdo e dentro da realidade do
mercado.

5.12. A PREGOEIRA anunciara, imediatamente apés o encerramento da etapa de lances da sessao
publica ou, quando for o caso, apds a negociacdo e decisdo acerca da aceitacdo do lance de menor
valor, a proposta que, em consonancia com as especificagdes contidas neste edital, apresentou o menor
preco.

5.13. Em caso de empate, real ou ficto, ser4 assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei
complementar n® 123/06, a preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido, nos termos que se seguem:

5.13.1. Entendem-se por empate ficto as situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada, e empate real as que sejam iguais.

5.13.2. Em qualquer das hip6teses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela de menor valor, exequivel, considerada
vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

5.13.3. Nesta hipotese, o direito a ofertar proposta de preco inferior devera ocorrer no prazo maximo de
05 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

5.13.4. Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o direito,
ou se sua oferta ndo for aceita, ou se for inabilitada, sera concedido idéntico direito a microempresa ou
empresa de pequeno porte subsequente em situacdo de empate, se houver, na ordem classificatoria,
até a apuracao de uma proposta que atenda as condicfes estabelecidas neste edital.

5.13.5. No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem pre¢os iguais, sera
considerado como melhor classificado, aguela que registrou seu prego primeiro no sistema.

5.13.6. O disposto neste item 5.13 somente se aplica quando a melhor oferta inicial n&o tiver sido

apresentada por microempresa Oou empresa de pequeno porte.
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5.13.7. Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que ndo detenham a condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, sera observado o disposto na Lei, procedendo-se,
sucessivamente a convocacao na respectiva ordem de classificagdo dos licitantes, vedado qualquer
outro critério.

5.13.7.1. Ao presente certame nédo se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances equivalentes
ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo das propostas pelos licitantes é
utilizada como um dos critérios de classificacéo.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a PREGOEIRA examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.15. Havendo necessidade, a PREGOEIRA suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

5.16. A PREGOEIRA podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada a
negociacao em condic¢des diversas das previstas neste Edital.

5.17. Também nas hip6teses em que a PREGOEIRA né&o aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

5.18. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.19. Nos itens nao exclusivos a microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de a PREGOEIRA passar a subsequente,
havera nova verificagcao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

6. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratac@o neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no §
9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

6.2. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24hs (vinte e quatro horas), sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.2.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

6.2.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se o0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacodes pertinentes, a exemplo de

catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrbnico, ou, se for o
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caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.3. O licitante que ndo apresentar o documento comprobatorio, ou cujo produto nao
atender aos regulamentos técnicos pertinentes e normas técnicas brasileiras aplicaveis, néo
podera usufruir da aplicacdo da margem de preferéncia, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
6.3.1. Nessa hipétese, bem como em caso de inabilitacdo do licitante, as propostas
serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacio da margem de preferéncia.
6.3.2. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o0 Pregoeiro examinarad a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horéario para a sua continuidade.

6.5. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condic¢des diversas das previstas neste Edital.

6.5.1. Também nas hipoteses em que o0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
6.5.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

6.6 PROVA DE CONCEITO

6.6.1 A licitante detentora da melhor Nota Final, classificada provisoriamente em primeiro lugar, antes
da adjudicacdo, deverd demonstrar as funcionalidades do software GED exigidas no Termo de
Referéncia, da seguinte forma:

a) A prova de conceito devera ser realizada, apos a fase de lances do certame, em dia e horario
estabelecido pela Secretaria solicitante e registrado em chat;

b) A prova devera ser concluida, podendo ser redesignada data em dia posterior, a critério da Comisséo
de Recebimento, para continuidade dos trabalhos, salvo situagbes excepcionais devidamente
justificadas;

¢) Na prova os recursos do software deverédo ser realizados com equipamentos e periféricos proprios da
licitante;

d) Para a prova, serdo avaliadas as funcionalidades descritas no Termo de Referéncia;

e) A licitante devera apresentar uma versao demo de seu software e, para fins de julgamento, devera
digitalizar um documento apresentado no momento da prova de conceito (que sera impresso em
impressora laser com qualidade padrao de impresséo) e demonstrar o reconhecimento de, no minimo,
95% dos caracteres de todo o texto quando da extracdo do mesmo para qualquer editor de texto, como
o Microsoft Word ou o Libre Office, 0 que ndo a exime de atender a integralidade do Termo de Referéncia,

durante toda a vigéncia do contrato;
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f) A licitante que néo atingir o indice minimo exigido de 95% sera desclassificada, sendo convocada a
proxima licitante, conforme a classificagdo do processo licitatério;

g) A prova poderd ser assistida pelas demais licitantes;

h) As demais licitantes somente poderdo se manifestar ao final da prova, para que o tempo de
demonstracdo ndo seja prejudicado, devendo constar em ata todas as manifestacoes e respectivas
respostas, sendo vedada qualquer manifestagdo durante as apresentacoes;

i) A Prova de Conceito visa garantir que o software a ser fornecido pela licitante possui no minimo 95%
das especificacBes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, atendendo dessa forma ao principio
da vinculacao ao instrumento convocatério, previsto no Art. 3° da Lei 8.666/93. A demonstracdo seguira
um roteiro baseado nas especificacfes técnicas ora detalhadas. Os itens a serem avaliados seréo
divididos em blocos e atribuidas notas a cada um desses blocos, de modo proporcional ao numero de
blocos e questdes a serem requeridas, a fim de comprovar o percentual de atendimento quanto as

funcionalidades exigidas.

7. DA HABILITACAO

7.1. Como condicado prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacao.

7.2. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens

a seguir, para fins de habilitag&o:

7.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto social publicado de acordo com a Lei Federal n° 6.404/76 ou contrato social
em vigor e alteracdes, devidamente registrado e consolidado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.
¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

e) Documento de identificacdo ou outro equivalente do s6cio administrador da empresa.

7.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade com as Fazendas Federal (conjunta com a Divida ativa da Unido e INSS),

Estadual e Municipal da sede da licitante;
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c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentagdo de Certificado de Regularidade de Situa¢cao/CRF;

d) Prova de regularidade com a Justica Trabalhista, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade com a Lei Federal n® 12.440/2011.

7.3.1.Para efeito da validade das certiddes de regularidade fiscal, se outro prazo ndo constar da
lei ou do proprio documento, sera considerado o lapso de 30 (trinta) dias entre a data de sua

expedicdo e a data da realizac&o da licitagao.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante valida a
data do certame. Caso o documento ndo consigne prazo de validade, sera considerada valida a certidao
com data de expedicdo ou revalidacdo dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizacdo da
licitacao.
b) Balancgo patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por
indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresenta¢cdo da proposta,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios. A licitante apresentara, conforme o
caso, publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulacdo do Balango ou cépia reprografica das
paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde foram transcritos o Balanco e a Demonstracéo
de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial
e Certidao de Regularidade Profissional, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade em nome do
contabilista responsavel pela confec¢cdo do documento, ou no caso de empresas sujeitas a tributacéo
com base no lucro real, o Balan¢o Patrimonial e Demonstragéo de Resultado emitido através do Sistema
Publico de Escrituracao Digital — SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura,
Encerramento e Autenticagdo, podendo este Ultimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou
Orgéo de Registro.
I. No caso de empresa recém-constituida (ha menos de 01 ano), devera apresentar Balan¢o de Abertura
devidamente registrado na Junta Comercial.
Il. Entende-se por “Ultimo exercicio social ja exigivel” aquele para o qual ja se esgotou 0 prazo para a
apresentacdo do Balango Patrimonial e Demonstracéo do Resultado para a Receita Federal.
c) A boa situagdo econémico-financeira da LICITANTE devera ser demonstrada através dos seguintes
indices:
) ILC = indice de Liquidez Corrente maior ou igual a 1,00, calculado pela seguinte formula:
ILC = AC, onde:

PC

AC = ATIVO CIRCULANTE
PC = PASSIVO CIRCULANTE.
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I) IEG = indice de Endividamento Geral, menor ou igual a 0,8, calculado pela seguinte formula:
IEG = PC + ELP, onde:
AT

PC = PASSIVO CIRCULANTE
ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO
AT = ATIVO TOTAL.

d) Os indices de que trata os subitens acima serdo calculados pelo responsavel da contabilidade,
devendo conter a indicacdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de
Contabilidade no documento de apresentacdo dos calculos, preferencialmente assinada pelo seu
representante legal ou responsavel de contabilidade.

e) Se a informacdo do memorial de calculo ndo conferir com os elementos constantes no Balango
Patrimonial, o licitante ser& inabilitado, independente da ado¢do das medidas legais cabiveis.

f) Caso conste no Balango Patrimonial o calculo de todos os indices solicitados na letra c), a declaracao
sera dispensada.

g) O balanco referente ao ultimo exercicio encerrado deve estar acompanhado da publicacdo em Diario
Oficial deste quando se tratar de Sociedade Anénima.

h) Os valores financeiros acima referidos poderéo ser atualizados para a data da licitagdo pelo indice
oficial (IGP-DI), devendo, neste caso ser apresentada a respectiva memoéria de calculo.

i) Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de responsabilidade limitada, a PMA
se reservara o direito de exigir a apresentacdo do livro diario onde o balanco fiscal foi transcrito, para
feito de extracédo dos parametros para o julgamento e verificacdo dos valores apresentados e calculados

pelos licitantes.

7.5. QUALIFICACAO TECNICA:

7.5.1. Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas que
demonstrem similaridade as do objeto desta licitacdo, executadas a qualquer tempo. Os atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverdo constar o papel timbrado da empresa
emitente do atestado. Quanto ao(s) atestado(s) fornecido(s) por 6rgaos publicos, 0s mesmos nao serao
aceitos quando apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou membros de
comissdes de licitagbes, em virtude destes servidores ndo terem competéncia legal para atestarem

recebimentos dos fornecimentos/servigos.

7.6. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracéao referente a habilitagcdo (em atendimento ao inciso VII do art. 4° da lei n® 10.520/2002) —
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pleno conhecimento, conforme (ANEXO V);

b) Declaragdo assinada pelo licitante ou representante legal deste, devidamente identificado, de
cumprimento do disposto no Inc. XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme (ANEXO VI);

c¢) Declaracéo assinada pelo licitante ou representante legal deste, devidamente identificado, de que o
licitante n&o se encontra suspenso de licitar ou impedido de contratar com qualquer entidade integrante
da Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou indireta, conforme (ANEXO VII);

d) Declaracgao para microempresas e empresas de pequeno porte (ANEXO VIII);

e) Declaracdo de dados do representante legal para assinatura do contrato (ANEXO IX);
(FACULTADO);

f) Declaracdo do licitante de que os dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis técnicos e demais
profissionais ndo figuram empregados na gestdo do municipio de alagoinhas (ANEXO X);

g) Alvara de Funcionamento, expedido pela Prefeitura da sede do Licitante, em plena validade;

7.7 O reconhecimento de firma bem como autenticacdo dos documentos de HABILITACAO
guando for necessario podem ser exercidos conforme o art. 3° da Lei © 13.726, de 8 de Outubro
de 2018.

7.8 A licitante devera apresentar e seguir todos 0s anexos deste edital, 0 ndo cumprimento acarretara
inabilitacéo da licitante.

7.9. Os documentos deverdo, preferencialmente, ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por item da habilitacdo, de modo a facilitar sua andlise.

7.10. A apresentacao de declaracao falsa pelo licitante acarretara a aplicagdo da penalidade prevista no
item 13.2.5 — Das PENALIDADES, deste edital.

7.11. Se a matriz participar da licitagdo, todos os documentos devem ser apresentados em seu nome e
de acordo com o0 seu CNPJ. Se a filial participar da licitagdo, todos os documentos devem ser
apresentados em seu nome e de acordo com o seu CNPJ. (Exceto aquelas certiddes expedidas em
nome da matriz que séo validas para as filiais)

7.12. Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome
e com CNPJ da matriz e/ou da filial da empresa licitante.

7.13. Os documentos solicitados a titulo de habilitacdo deverdo ser apresentados de acordo com o
exigido no item 4.2.1 ou cOpias autenticadas por tabelido.

7.14. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado a
microempresa e empresa de pequeno porte que comprovar a sua condi¢cdo para o caso, na fase de
credenciamento, e, que for declarado o vencedor do certame, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, visando a sua habilitagcdo no certame.

7.14.1. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666, de

21 de junho de 1993, e suas alteracfes posteriores, sendo facultado a Administracdo convocar os
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licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacéo.

7.14.2. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessédo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

7.14.3. Sera inabiltado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7.14.4. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

7.14.5. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.14.6. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a
inabilitacdo  recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.

7.14.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor.

8. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A proposta final do licitante arrematante devera ser encaminhada no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, a contar do final do certame no sistema eletrénico e devera:

8.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

8.1.2. Conter a indicagdo do banco, ndmero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

8.2 Os precos unitarios nao poderdo ser superiores aos pregcos unitarios constantes na planilha
orcamentaria, que é parte integrante deste edital.

8.3. A proposta final deverd& ser documentada nos autos e serd levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

8.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante

e procedéncia, vinculam a Contratada.

Pregéo Eletrénico n° 066/2022, P4g. 12



PREFEITURA DE

=JALAGOINHAS

8.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

8.6. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre 0s valores numeéricos e 0s
valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

8.7. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

8.8. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

8.9. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e o0s documentos

complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacéo.

9. DECLARACAO DE VENCEDOR E RECURSOS

9.1. ApGs analise da documentacgédo de habilitacdo e proposta de precos e constatado que o proponente
da melhor oferta aceitavel atende as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.
9.2. A declaracgao de vencedor do certame sera previamente comunicada no sistema eletrénico.

9.3. Declarado o vencedor, ao final da sessao, qualquer licitante poderd manifestar, motivadamente, no
prazo de até 10 (dez) minutos, a intencdo de recorrer da decisdo da PREGOEIRA, observadas as
seguintes normas:

9.3.1. Devera ser registrada a sintese das razbes do recorrente em ata, sendo que a falta de
manifestacdo imediata e motivada importara na decadéncia do direito de recurso e, consequentemente,
na adjudicacéo do objeto da licitacéo ao licitante vencedor.

9.3.2. Manifestada a intencdo de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para a apresentacao das razdes do recurso. Os demais licitantes se quiserem apresentar
contrarrazdes, deverao considerar igual prazo, cuja contagem terd inicio no primeiro dia Gtil subsequente
ao do término do prazo do recorrente.

9.3.3. O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgéo ou
entidade promotora da licitacdo, sera realizado pela PREGOEIRA no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.
9.3.4. A autoridade superior do 6rgdo promotor do pregao devera decidir o recurso conforme prazo de
Lei.

9.3.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4. Estando classificadas e habilitadas microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias
do regime diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitac&o foi procedida com a ressalva

de existéncia de restricao fiscal, devera ser feita prova da efetiva regularizacdo da documentag¢édo no

Pregéo Eletrénico n° 066/2022, P4g. 13



PREFEITURA DE

=JALAGOINHAS

prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a data em que declarado o vencedor,
prorrogavel, por igual periodo, a critério da Administracao Publica.

9.5. Nao restando comprovada a satisfacdo da regularidade fiscal, a licitante ser& declarada inabilitada,
sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes previstas na legislacédo pertinente.

9.6. A PREGOEIRA poder4, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel,
visando obter preco menor.

9.7. Os atos essenciais do pregao eletrénico serdo documentados no processo respectivo, com vistas a
afericdo de sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos da legislacéo pertinente.

9.8. Aindicacéo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e das informagdes relativas
a sessdao publica do pregdo deverdo constar da ata divulgada no sistema, sem prejuizo das demais

formas de publicidade previstas na lei.

10. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. A PREGOEIRA adjudicara o objeto da licitacdo, para posterior homologacdo do resultado pela
autoridade superior.

10.2. Caso tenha havido recursos, apés decididos estes e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade superior adjudicara o objeto licitado, homologando, em seguida, o
procedimento licitatorio.

10.3. A homologacéo e a adjudicacao do objeto desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Apés a homologacéo do resultado da licitacdo pela autoridade competente, a licitante vencedora
e as licitantes que concordarem em executar o objeto da licitagdo pelo preco da vencedora seréo
convocadas para assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

11.2. A Ata de Registro de pregos serd assinada pela licitante vencedora, e pelas licitantes que
concordarem em executar o objeto da licitacdo pelo preco da vencedora e pela autoridade competente
do 6rgéo gerenciador.

11.3. A licitante, incluida na Ata de Registro de Precos, est4 obrigada a celebrar os instrumentos
contratuais nas condi¢des estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na propria ata,
quando convocado.

11.4. Ser& excluida da Ata de Registro de Precos a licitante que deixar de assina-la no prazo fixado.
11.5. Quando a licitante vencedora ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e condi¢des
estabelecidos, € facultado a Administracdo, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de

classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas.

12. CONTRATACAO
12.1. O Orgdo Gerenciador convocara o promitente fornecedor para retirar a Nota de Empenho ou

documento equivalente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data da convocacao.
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Este prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo proponente
fornecedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo érgdo comprador.
12.2. A contratacao de que trata o subitem 12.1, devera ser efetuada com os fornecedores registrados
por intermédio de Nota de Empenho, bem como pela autorizacdo de fornecimento ou por outro
instrumento hébil, em conformidade com o edital e com o art. 62 da Lei Federal 8.666/1993.

12.3. Para cada fornecimento sera emitido uma Nota de Empenho ou documento equivalente.

12.4. No ato da retirada da Nota de Empenho ou documento equivalente, o promitente fornecedor devera
apresentar documento de procuracéo devidamente reconhecido em cartério, que habilite o seu preposto
para tanto, em nome da empresa, quando for o caso.

12.5. O instrumento contratual decorrente do SRP deve ser assinado no prazo e validade da Ata de
Registro de precos.

12.6. Cabera aos 6rgédos participantes e nao participantes a emissao de nota de empenho de despesa,
atendendo a normatizagéo do 6rgéo gerenciador.

12.7. Caberé aos titulares dos 6rgaos participantes e ndo participantes, a formaliza¢éo do processo para
aquisicao junto ao 6rgédo gerenciador.

12.8. Havendo recusa do promitente fornecedor em atender a convocag¢do no prazo mencionado no
subitem 12.1.

12.9. E facultado ao Orgdo Gerenciador convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para retirar a Nota de Empenho ou documento equivalente, ou, ainda, revogar a licitagéo.
Contudo, antes de tal convocacgéo, deverdo ser revalidadas as certiddes de regularidade fiscal, que
deverdo atender as exigéncias editalicias.

12.10. A execucéo do objeto ndo poderé ser cedida, transferida ou subcontratada, no todo ou em parte,
sem a prévia e expressa anuéncia da Contratante.

12.11. Os instrumentos contratuais decorrentes do SRP podem ser alterados, observado o disposto no
caput do art. 65 da Lei Federal 8.666/1993.

13. DAS PENALIDADES

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de 2002,
a Licitante que:

13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

13.1.3. Fraudar na execuc¢ao do contrato;

13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. Nao mantiver a proposta.

13.2. A Licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:
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13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

13.2.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

13.2.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Alagoinhas/BA, pelo prazo
de até dois anos;

13.2.6. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

13.3.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado
0 principio da proporcionalidade.

13.6. Nao sera efetivado qualquer pagamento ao FORNECEDOR enquanto ndo efetuado o pagamento
da multa devida.

13.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a depender do grau da
infracdo cometida pelo FORNECEDOR e dos prejuizos causados a Administracdo Publica Municipal,
ndo impedindo que a Administracdo distrate com a empresa.

13.8. A competéncia para apuracdo de responsabilidade e consequente aplicacdo das penas aqui
previstas sdo exclusivas do CONTRATANTE, salvo quanto a pena de declaragéo de inidoneidade, que
compete ao Prefeito.

13.9. Os danos e prejuizos serdo ressarcidos & CONTRATANTE no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, ap6s conclusao de processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditorio,

contado da notificagdo administrativa ao CONTRATADO, sob pena de multa.
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13.10. O distrato, assegurado o contraditério, € formalizado por despacho da autoridade competente da

contratante.

14. DO LOCAL/PRAZOS DE ENTREGA DO SERVICO:

14.1 O prazo para o inicio da execucédo dos trabalhos referidos na presente licitacdo seréa de 15
(quinze) dias uteis apods a assinatura do contrato.

14.2 O prazo para a conclusao dos trabalhos sera de 12 (doze) meses, contados do inicio da
execucao dos mesmos.

14.3 O suporte técnico do software sera feito pelo periodo de 12 (doze) meses, renovaveis pelos
periodos estipulados em lei, se houver necessidade e interesse das partes envolvidas.

14.4 O servigo/produto deve ser entregue conforme autorizagdo emitida pela Diretoria Administrativa e
Financeira da SEDUC, conforme definido abaixo:

LOCAL - Rua Elvira Dérea ,127 centro - Alagoinhas -BA.

HORARIO - A Contratada devera prestar os servi¢os nos horéarios de 08:00h as 17:00 horas de segunda
a quinta-feira, sexta no horario de 08:00h as 13:00h, exceto feriados.

14.5 E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico durante a
execucdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de prestacéo dos
servicos, caso em que informard formalmente a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias o novo endereco.

14.6 A prestacéo do servi¢o se dara diariamente, sendo constatadas divergéncias nas especificacoes,
0 setor responsavel recusara o recebimento, dando ciéncia dos motivos da recusa a Contratada, que
assumira todas as despesas dai decorrentes, sem prejuizo das penalidades previstas na lei, devendo
no prazo de 01 (um) dia, contados a partir da notificacdo, refazer os servigos.

14.7 A aceitacdo proviséria ou definitiva ndo exclui a responsabilidade civil pela qualidade, correcao,
solidez e seguranca do objeto contratual, nem tdo pouco a ética profissional, pela perfeita entrega do
material.

14.8 A Contratada devera adotar todas as providéncias necessarias ao inicio dos servicos, tais como,
contratacdo da méo de obra com adogédo de todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e
instalagdo de todos os mobiliarios, materiais e equipamentos para o local de prestacdo dos servigos,
bem como arrumagéo do espaco disponivel, implantacdo, customizacdo, parametrizacdo, diagnostico

situacional da massa documental e outras atividades decorrentes dessa contratacao.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme disponibilidade financeira da Administracéo, apds a
protocolizacao da Nota Fiscal/Fatura que devera ser atestada pelo fiscalizador competente, liquidada
pela Contabilidade e seja encaminhada a Secretaria de Administracdo e Financas. Na data da

apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da certiddo negativa de
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débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certiddo de regularidade com o FGTS, além das
certiddes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de ndo pagamento.
15.2. Havendo erro na fatura ou descumprimento das condi¢cdes pactuadas, no todo ou em parte, a
tramitacao da fatura sera suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias necessarias a sua
correcdo. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data de reapresentacao da fatura,
devidamente corrigida.

15.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajuste de preco.

15.4. O descumprimento do subitem 15.1 deste edital podera acarretar a rescisdo do contrato, por

inadimplemento de obrigacdo contratual, sem qualquer direito a indenizagao.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Administracdo para a empresa a ser contratada da seguinte
forma: mensalmente, conforme fornecimento, exclusivamente através de crédito em conta
especificada pelo credor e mantida em instituicdo financeira indicada pela SEFAZ (conforme

Decreto Municipal n°® 4.914/2018), no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentagéo

da Nota Fiscal/Fatura e depois de atestada pelo Contratante o recebimento parcial/definitivo do objeto
licitado.

16.2. N&o sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipagdo de pagamento na
formulacéo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.
16.3. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada data da apresentacao
da fatura aquela na qual ocorreu a regularizacéo da pendéncia por parte da empresa a ser contratada.
16.4. O pagamento ndo isenta a empresa a ser contratada da responsabilidade de corre¢édo dos erros e

imperfeicdes porventura apresentados apos a liberacao.

17. REVISAO DE PRECOS

17.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos nos termos do Decreto Municipal n® 4.269/2015, em
decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagfes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢cfes contidas na alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

17.2. Quando o pre¢o registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por movo
superveniente, o0 6rgado gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducéo dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

17.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado

serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
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17.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢cos aos valores de
mercado observara a classificacao original.

17.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir 0 compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

17.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

17.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

17.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢do da contratacdo mais vantajosa.

17.7. Revogar a Ata de Registro de Pregos na ocorréncia do disposto no art. 19 do Decreto Municipal
n° 4.269/2015.

18. CANCELAMENTO

18.1. DO REGISTRO DO FORNECEDOR

O registro do fornecedor seré cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgéo,
sem justificativa aceitavel;

€) nao aceitar reduzir o seu preco registrado sem justificativa, na hipétese deste se tornar superior ao
preco praticado no mercado;

d) sofrer sancéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei Federal 8.666/1993 ou no art.
7° da Lei Federal 10.520/2002.

18.1.1. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b” e “d” deste item sera

formalizado pela secretaria solicitante assegurados o contraditrio e a ampla defesa.

18.2. DO REGISTRO DE PRECO

18.2.1. O registro de pregos podera ser cancelado na hipétese prevista no subitem 18.1 ou, ainda, na
ocorréncia de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) Por motivo de interesse publico;

b) A pedido do fornecedor.

18.2.2. O cancelamento parcial ou total de itens registrados far-se-4 sempre a critério do 6rgao

gerenciador, nas hipoteses previstas nesta Ata de Registro de Precos.
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19. INCIDENCIAS FISCAIS

19.1. Os tributos, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais, custos e despesas que sejam
devidos em decorréncia direta ou indireta do presente contrato, serdo de exclusiva responsabilidade do
contribuinte, assim definido na Norma Tributéria, neste caso, a CONTRATADA.

19.2. A CONTRATADA deverd ter levado em conta, na apresentacdo de sua proposta os tributos,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais, encargos trabalhistas e todas as despesas incidentes
sobre a compra de material, ndo cabendo quaisquer reivindicacbes devidas a erros nessa avaliacao,
para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.
19.3. Ficando comprovado depois do negdécio realizado e antes da entrega do objeto que a
CONTRATADA acresceu indevidamente a seus precos valores correspondentes a quaisquer tributos
ndo incidentes sobre a compra, tais valores serdo imediatamente excluidos, com a devolugdo ao
MUNICIPIO, do valor por ventura.

20. REVOGACAO — ANULACAO

20.1. A licitagdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 49, da Lei 8.666/93, no seu todo ou
em parte.

20.2. O MUNICIPIO se reserva ao direito de revogar esta licitagéo, por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a
decisdo. Devera, por outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer
escrito e devidamente fundamentado.

20.3. N&@o cabera qualquer indenizagdo aos proponentes em caso de revogagdo ou anulacdo da
presente licitacdo, ressalvadas as hipoteses legais, cabendo o 6nus da prova exclusivamente ao
licitante/contratado.

21. IMPUGNAQAO AO EDITAL

21.1. Os pedidos de impugnacOes referentes ao edital deverdo ser apresentados por escrito e
enderecados a PREGOEIRA, contendo as informacdes para contato (telefone, endereco eletrdnico,
contrato social ou instrumento equivalente acompanhado da procuragao, quando necessario),
sendo que, até trés dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o] Edital, na forma eletrdnica, utilizando-se do e-mail
licitacoes@alagoinhas.ba.gov.br, ou protocolados, na Comissédo Permanente de Licitacéo, sito a
Rua Manoel Romaéao, n° 23, Alagoinhas Velha - Alagoinhas — BA CEP: 48.030-530, seja por via
eletrénica ou presencial no horario de expediente das 07:00 as 13:00 horas, de segunda a sexta-
feira, em dias Uteis. Maiores informacgdes Tel. (0xx75) 3422-8607.

21.1.1. No caso de recebimento via e-mail, em horéario estranho ao funcionamento oficial da

unidade responséavel pelo acompanhamento da licitacdo, os prazos estabelecidos neste subitem,

comecardo a correr no primeiro dia e hora util subsequentes, ao registrado na correspondéncia

eletrénica.
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21.2. Decaira do direito de impugnacdo dos termos do Edital de Pregao, perante a Prefeitura Municipal
de Alagoinhas, aquele que ndo se manifestar até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
do pregéo, apontando as falhas e/ou irregularidade que o Licitante considere que o viciaram.

21.2.1. Cabera a Pregoeira decidir sobre a impugnacao no prazo previsto de Lei.

21.2.2. Acolhida & impugnacao, caso nao haja alteracdo na proposta, podera ser definida e publicada
nova data para a realizacdo do certame.

21.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a
Pregoeira, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, protocolados no
endereco constante no predmbulo ou por meio eletrbnico via internet, através do e-malil
licitacoes@alagoinhas.ba.gov.br, obedecido o critério previsto no subitem 21.1 e 21.1.1.

21.4. As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
21.5. As respostas as impugnacdes e 0s esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo entranhados
nos autos do processo licitatorio e estarao disponiveis para consulta por qualquer interessados.

21.6. Apresentacao de impugnagédo, apos o prazo estipulado no subitem anterior, ndo a caracterizara
como recurso, recebendo tratamento de agdo administrativa calcada no direito de peticdo, interposta
perante a PREGOEIRA que encaminhara no prazo de 05 (cinco) dias a autoridade competente para no
prazo de 30 (trinta) dias, do recebimento, proceder o julgamento.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo, inclusive a preparacdo e apresentacdo das
propostas.

22.2. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagéo das propostas, podera a PREGOEIRA,
se necessario, modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgacdo, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

22.3. ApOs apresentacédo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela PREGOEIRA.

22.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagédo e a exata compreenséo da sua proposta, durante
a realizagdo da sessao publica de Pregéo.

22.5. As normas que disciplinam este pregado serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

22.6. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacao.

22.7. E facultado a PREGOEIRA ou & autoridade superior:

a) A promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em
qualquer fase do pregdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar

originariamente da proposta;
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b) Relevar erros formais ou simples omissGes em quaisquer documentos, para fins de habilitacdo e
classificagdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e
0 ato ndo acarrete violagao aos principios basicos da licitacao;

¢) Convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao entendimento de
suas propostas;

22.8. A PREGOEIRA podera em qualquer fase da licitacdo, suspender os trabalhos, devendo promover
0 registro da suspenséao e a convocacao para a continuidade dos trabalhos.

22.9. Este Edital e seus anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte integrante do instrumento
de contrato, como se nele estivessem transcritos, ressalvado o valor proposto, porquanto prevalecera o
ofertado em lance verbal; se houver.

22.10. Os vencedores terdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da convocacao, para
assinar o instrumento de contrato ou retirar a nota de empenho junto a Prefeitura. A referida convocacao
sera feita através de envio de fax, oficio, ou e-mail.

22.11. Caso o licitante vencedor ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou
retirada do empenho, ou venha recusar-se a celebra-lo/retira-lo, injustificadamente, dentro do prazo
estabelecido e na vigéncia da sua proposta, sujeitar-se-4 as sancdes cabiveis, reservando-se a
Prefeitura Municipal de Alagoinhas, o direito de, independentemente de qualquer aviso ou notificacao,
renovar a licitagdo ou convocar 0s remanescentes;

22.12. Quaisquer informacdes e esclarecimentos relativos a esta licitagdo deverdo ser enviados através
do correio eletrdnico: licitacoes@alagoinhas.ba.gov.br ou protocolados, na Comissdo Permanente de
Licitacdo, sito a Rua Manoel Roméo, n° 23, Alagoinhas Velha - Alagoinhas — BA CEP: 48.030-530, seja
por via eletrbnica ou presencial nos horario de expediente das 07:00 as 13:00 horas, de segunda a
sexta-feira, em dias Uteis. Maiores informacdes Tel. (0xx75) 3422-8607.

22.13. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Diretoria de Compras e Licitacao.

22.14. Nos casos omissos aplicar-se-do as disposi¢cdes constantes da Lei n° 10.520, de 2002, do
Decreto n° 5.450, de 2005, da Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, do Decreto n°
3.722, de 2001, do Decreto n°® 4.595/2017 da Lei Complementar n° 123, de 2006, e da Lei n° 8.666, de
1993, subsidiariamente.

22.15. Fica designado o foro da Cidade de Alagoinhas - Estado da Bahia, para julgamento de quaisquer
questdes judiciais resultante deste edital, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado

que seja.

23. DOS ANEXOS

23.1. Fazem parte deste Edital, como Anexos:
a) Termo de Referéncia (ANEXO 1);

b) Orcamento estimado em planilha (ANEXO l1);
¢) Modelo de proposta de precos (ANEXO IlI);
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d) Modelo de Carta de Credenciamento (ANEXO 1V);

e) Declaragéo de atendimento as condicdes de habilitacdo (ANEXO V);

f) Declaracao de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal (ANEXO VI);

g) Declaragéo de que ndo se encontra suspensa de licitar ou impedida de contratar com qualquer
entidade integrante da Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou indireta (ANEXO
VII);

h) Modelo de declaragéo para microempresas e empresas de pequeno porte (ANEXO VIII);

i) Declaracdo de dados do representante legal para assinatura do contrato (ANEXO IX);
(FACULTADO);

i) Declaracdo do licitante de que os dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis técnicos e demais
profissionais ndo figuram empregados na gestdo do municipio de alagoinhas (ANEXO X);

k) Minuta da Ata de Registro de Precos (ANEXO Xl);

I) Minuta do Contrato (ANEXO XIlI);

Alagoinhas/BA, 27 de Setembro de 2022.

LAIANE PEREIRA FLORES
Pregoeira Oficial do Municipio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a modernizacdo da gestédo da informacao, envolvendo
consultoria especializada em gestdo documental, digitalizacdo de documentos e licengca de uso de
sistema informatizado desta Secretaria relativos a processos de pagamentos, documentacdo contébil,
prestacdo de contas, processos licitatorios e juridicos, e prontuarios dos servidores, bem como a
digitalizacdo de todos os processos administrativos no ambito Municipal, Estadual e Federal da
Secretaria Municipal de Educacédo do Municipio de Alagoinhas — Bahia, conforme determinado neste

Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1 Justifica-se a presente contratacdo, pois 0 servico de digitalizacdo processa uma quantidade de
documentos que tem que ser arquivados e manuseados no dia a dia, sem danifica-los ou extravia-los,
bem como localiza-los, pois através da digitalizacdo os processos seréo arquivados de forma eletrénica,
diminuindo o espaco necessario a sua guarda e facilitando o acesso aos mesmos evitando perda de
tempo e também extravio de documentos importantes.

2.2 A modernizacao da educacéo publica € uma das metas previstas no Plano Nacional da Educagéo —
PNE (LEI N° 13.005/2014), porém, a modernizagdo da educacgdo ndo envolve apenas o0s aspectos
pedagdgicos, mas se estende as necessidades dos processos gerenciais relacionados a educacao,
dentre esses processos gerenciais destacam-se a gestdo organizacional dos departamentos e das
unidades escolares, a gestdo de pessoas, a gestao financeira, a gestdo pedagdgica, dentre outros. O
gue todas essas areas possuem em comum € a producdo de um volume significativo de documentos,
por esta razdo a gestdo documental se figura como um processo muito importante no processo
educacional como um todo.

2.3 Ao longo dos ultimos anos a gestdo publica tem passado por um processo transformador, com o
advento da Lei n° 12.527/11, que garante aos cidaddos o acesso a informagéo, transformar o volume
de documentos produzidos em meio fisico em processos digitais ou eletrdnicos, é, sem duavidas, o
mecanismo mais eficiente a fim de atender as determinagfes legais e os anseios da populacéo pelas
informagfes publicas, além de promover agilidade no processo de identificacdo e localizagdo de
documentos e informagfes, reduzindo substancialmente o tempo de resposta as necessidades da
Administrac@o Publica, de érgdos externos a gestao e da comunidade em geral.

2.4 O § 2° do artigo 216 da Constituicao Federal, atribui a Administracdo Publica a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear a consulta aos documentos publicos.
Portanto, cabe aos 6rgaos publicos o dever de conservar, preservar e guardar a documentacgéao publica

de modo a garantir aos cidadaos o direito de acesso as informac¢des nela contida.
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2.5 Os servicos ora licitados se fazem necessérios para o aprimoramento da gestdo dos processos e
documentos da Secretaria de Educacdo em obediéncia as determinacdes legais atuais, nos termos do
disposto na Lei n° 12.682/02, além de estar em total conformidade com a Meta 7 (item 7.22) do PNE,
que trata da informatizacdo integral dos processos gerenciais da educacéo, no ambito das secretarias
de educacao dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Dentre as principais metas a serem alcan¢cadas apd6s a consecugdo dos servigos como um todo,

destacam-se:

I. Identificar o fluxo da informac&o no ambito da Prefeitura Municipal;
II. Identificar e classificar os documentos produzidos pela Prefeitura Municipal,
. Definir a politica de gestdo documental da Prefeitura Municipal,
IV. Obter imagens digitais para acesso e distribuicdo rapida aos interessados;
V. Garantir a recuperagéo das informacdes em caso de acidentes e/ou catastrofes;
VI. Reduzir os espacos fisicos disponiveis para o armazenamento dos documentos, com melhor
aproveitamento das areas;
VII. Disponibilizar na Intranet as imagens dos documentos digitalizados para consultas, recuperacéo e
distribuicéo;
VIIl. Garantir que cada imagem corresponda fidedignamente (autenticidade) ao original e que nao
ocorra adulteragdo (integridade) do seu conteltdo;
IX. Melhorar o atendimento as areas e aos colaboradores;
X. Diminuir o manuseio do acervo fisico para obtencao de fotocOpias, jA que as imagens estardo
disponiveis na intranet, via sistema de gerenciamento de documentos para visualizagcdo, impressao,
download, etc.;
XI. Reduzir o tempo gasto com a localizagdo de documentos fisicos;
XIl. Agilizar o acesso e a distribuicdo das informagfes contidas nas imagens pelos interessados;
XIll. Economizar os recursos orcamentarios eliminando custos de armazenamento, de cépias, servicos
de fax e telefonia;
XIV. Diminuir a movimentacao fisica de papéis e consequentemente seu manuseio, riscos de perdas
e/ou extravios e desgaste;
XV. Promover melhor estruturacdo dos processos informativos;
XVI. Promover maior velocidade na recuperagdo das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decisdes;
XVII. Garantir a preservacao das informacdes contidas nos documentos com valor (operacional e legal)
de prova dos direitos e deveres da instituicdo, com autenticagdo digital;
XVIII.  Promover melhor conservacéao e preservacao de documentos;
XIX. Treinar e capacitar os servidores da PREFEITURA MUNICIPAL em teméticas relacionadas a Gestéo
Documental e Tecnologias aplicadas a area.
3. DAS ESPECIFICACOES:
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3.1 QUANTITATIVOS:

QTD QTD
ITEM DESCRICAO MENSAL ANUAL | UND | QTD
ESTIMADA | ESTIMADA

Servico de digitalizacdo e gerenciamento
eletrénicos de documentos desta Prefeitura
relativos a processos de pagamentos,
documentacao contabil, prestacdo de contas,
1 processos licitatérios e juridicos, e 100.000 1.200.000 MES 12
prontuarios dos servidores, bem como a
digitalizacdo de todos o0s processos
administrativos no ambito Municipal, Estadual
e Federal.

3.2 DESCRICAO DOS SERVICOS

3.2.1 COMPETE A CONTRATADA a execugo do processo de digitalizacio dos documentos objeto do
contrato, que devera ser realizado: em 01 (uma) fase, ou seja, apenas a digitalizacdo e conclusao,
conforme abaixo:

3.2.1.1 Preparacao: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os
seguintes passos:

3.2.1.1.1 Remogéo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel
e flanelas de algodao.

3.2.1.2 Remocéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos,
clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apds a reproducao do original por fotocopia.

3.2.1.3 Preparacgédo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realiza¢do das tarefas tais
como desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes.

3.2.1.4 Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade.

3.2.2 Digitalizacéo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por “pegas processuais”)
observando rigorosamente as fases abaixo:

3.2.2.1 Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizag&do

(definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste
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resolugéo, supressdo de fundos (utilizando software apropriado entre outros), e insercdo dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador.

3.2.2.2 Tratamento de imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de
filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o
original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir
a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu
fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas
devera a contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo,
como por exemplo o kofax.

3.2.2.3 Insercdo de 01 (um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracéo integral de
cada processo, individualizados em pasta préprias.

3.2.2.4 Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF
pesquisavel.

3.2.2.5 Cada arquivo indexado devera obedecer o limite de tamanho de 5Mb.

4. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZACAO

4.1 Os documentos deverdo ser digitalizados, assinados digitalmente e armazenados atendendo ao
padr&o no formato PDF e de compressé&o TIFF tipo G4, com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita
o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres "OCR"), podendo ser definido outro
formato em fungéo da conveniéncia da Prefeitura Municipal de Alagoinhas.

4.2 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de
forma que n&o haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatacg@es, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que tome questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original.

4.3 Os arquivos PDF dos documentos digitalizados devem estar assinados digitalmente pela empresa,
através da tecnologia de certificados digitais.

4.4 A qualidade da resolucéo padrao de digitalizacédo das paginas deve ser com 75 a 150 dpi (para as
pecas coloridas) e 300 dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a contratada tomar todas as
providéncias necessarias para atender a digitalizacdo nesta resolucgéo.

4.5 Os nomes dos arquivos gerados no formato PDF, a partir da digitalizacdo, deverao seguir 02 (dois)
indices de busca e localiza¢do: em funcéo da data e em funcdo da numeracdo do documento, abaixo
descritos:

4.5.1 Em funcdo da numeracgdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeracdo utilizada nos
processos administrativos da Prefeitura Municipal de Alagoinhas, para identificacdo, com a utilizacédo de
pontos e tracos e mantendo a totalidade de digitos dele constantes.

4.5.1.1 Os processos Licitatérios deverdo ser arquivados por pasta obedecendo a numeragéao l6gica da
modalidade de licitacdo, sendo arquivado todos os documentos do inicio ao final do processo juntamente

com a execucdo do contrato e seu pagamento.
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Obs. Nos casos de processos que excedam o limite de 5Mb ou que por quaisquer outro motivo tome
inviavel que a digitalizacdo seja feita em um Unico arquivo PDF, dever4 a contratada se valer de
programa que execute a subdivisdo dos arquivos em anexos também limitados ao maximo de 5Mb.
Esses arquivos deverdo ser nomeados conforme a sequéncia numérica do processo acrescida de hifen
seguido por trés caracteres numéricos indicando a sequéncia l6gica do processo.

4.5.2 Em funcao da data: Os arquivos diarios digitalizados deverao ser reunidos em uma pasta contendo
todo o lote, a qual serd nomeada com a data no formato DD MM AAAA, precedida das palavras
digitalizacao lote em letras mailsculas (ex: Digitalizacdo LOTE DD MM AAAA),

4.6 A lendeago dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA, respeitando os
procedimentos da contratante.

4.7 O servigco ora licitado encontra-se dividido em fases, cujas especificacbes e detalhamentos
encontram-se abaixo:

4.7.1 Fase Pré-Operacional: ATIVIDADES ESTRUTURANTES

Consiste no desenvolvimento de atividades pré-operacionais consideradas estruturantes para o projeto,
cujos beneficios se estenderdo por todo o periodo de execugdo e atingirdo tanto CONTRATANTE
guanto CONTRATADA. As atividades consideradas pré-operacionais estdo subdivididas conforme
descri¢cbes abaixo:

4.7.1.1 Apresentacao da Equipe Técnica

Apresentacdo a CONTRATANTE, de modo definitivo, da equipe técnica da CONTRATADA que ficara
responsavel pela execucao das atividades.

Somente serd admitida a substituicdo de algum membro da equipe técnica, no curso da execuc¢ao do
contrato, por outro profissional de qualificacdo técnica e experiéncia equivalente ou superior,
devidamente comprovada, e desde que previamente aprovada pelo CONTRATANTE, a fim de garantir
durante toda a execucao contratual a mesma Nota Técnica aferida na fase da licitagao.

4.7.1.2 Alinhamento Técnico e Operacional

Promover reunides de alinhamento entre o corpo técnico da CONTRATADA e servidores da Prefeitura
Municipal, a fim de promover alinhamento operacional para o cumprimento das atividades contratadas.
4.7.1.3 Aparelhamento e Logistica

Estruturacdo de toda a logistica necessaria para o fiel cumprimento das atividades contratadas. S&o
considerados itens de aparelhamento e logistica:

4.7.1.3.1 Adequacéo do espaco fisico — Mobiliario

4.7.1.3.2 Veiculo para transporte de colaboradores e do acervo documental

4.7.1.3.3 Equipamentos de informatica — Computadores, scanners, equipamentos de rede, etc.
4.7.1.3.4 Material de escritorio para organizacao do acervo documental — Pastas AZ, caixas tipo box,
clipes, etc.

4.7.1.3.5 Fardamento e EPI’s para a equipe técnica
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Obs.: E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a correta quantificacdo do material, mobiliario e
equipamentos a serem disponibilizados para realizacdo das atividades, devendo-se tomar como base
as metas e especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.

4.7.1.4 Elaboragao do Plano de Trabalho

Elaboracéo do Plano de Trabalho do projeto, visando detalhar a forma de execucdo dos servi¢cos ora
licitados. O referido Plano de Trabalho devera ser apresentado a CONTRATANTE e aprovado pela
mesma para sua posterior implementacao.

4.7.2 Fase 1: ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DOCUMENTAL;

Treinamento que consiste em capacitar colaboradores envolvidos nos projetos documentais, oferecendo
conhecimento e dominio de ferramentas que permite acessar 0s conteldos em qualquer plataforma
incluindo o Mobile, possibilitando 0 acesso a ambientes altamente conectados dentro da necessidade.
Tem por finalidade: auxiliar, orientar, avaliar e diagnosticar panoramas e cendrios organizacionais —
apresentando — como instrumento de validagdo, um documento.

O objetivo da consultoria é apresentar subsidios e recursos técnicos para a tomada de decisédo gerencial.
Normalmente, quando uma empresa contrata um servi¢o de consultoria — por vezes — compreende que
apresenta deficiéncias ou, em certas ocasifes, a nocédo exata de que receita e mercado néo estéo
caminhando juntas.

Por certo, a consultoria € um importante instrumento para avaliar momentos e situagdes, sugerir
mudangas ou ajustes — e indicar caminhos e alternativas para a retomada de processos eficientes e
resultados satisfatorios.

4.7.3 Fase 2: GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED);

Esta fase do projeto esta relacionada a gestdo dos documentos em meio eletrénico, incluindo também,
a preparacdo dos mesmos em meio fisico, para posterior incluséo no sistema de GED. Esta fase envolve
diversos servicos, incluindo:

Todas as funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia devem ser executadas exclusivamente
pelo software GED a ser fornecido pela CONTRATADA, ndo sendo permitida a utilizagdo de softwares

de terceiros para se atingir as funcionalidades exigidas.

4.7.3.1 MODULO DE GESTAO DE ACESSO

A Gestédo de Acesso deve:

4.7.3.1.1 Possuir Controle de acesso e permiss@es dos usuarios para cada rotina do sistema,;
4.7.3.1.2 Permitir bloquear o acesso do usuario a todos os documentos de uma pasta;

4.7.3.1.3 Permitir tornar um documento visivel apenas a quem esta cadastrando;

4.7.3.1.4 Permitir a revogacao temporaria de acesso dos usuarios;

4.7.3.1.5 Em caso de esquecimento de senha, permitir que o Administrador configure uma senha
provisoria para que o usuario cadastre uma nova senha no préximo login;

4.7.3.1.6 Permitir relatério de auditoria para cada acdo executada pelo usuario dentro do sistema. O

relatdrio deve conter pelo menos:
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4.7.3.1.7 Acéao executada;

4.7.3.1.8 Usuario que executou a agao;
4.7.3.1.9 Data e hora;

4.7.3.1.10 IP.

4.7.3.2 MODULO DE CAPTURA

O médulo de captura deve:

4.7.3.2.1 Possuir recurso de enumeracéo e selecéo da fonte da imagem (Selecdo do dispositivo de
captura — Scanner);

4.7.3.2.2 Possuir suporte para digitalizacdo duplex;

4.7.3.2.3 Digitalizar imagens bitionais em TIFF ou JBIG;

4.7.3.2.4 Digitalizar imagens em tons de cinza no formato TIFF;

4.7.3.2.5 Digitalizar imagens coloridas CMYK no formato TIFF, e RGB no formato TIFF ou JPEG;
4.7.3.2.6 Permitir digitalizar nos formatos A3 e A4;

4.7.3.2.7 Permitir ajustar automaticamente a imagem digitalizada ao tamanho da pagina;
4.7.3.2.8 Permitir digitalizar imagens coloridas (RGB e CMYK), em preto e branco e em tons de
cinza;

4.7.3.2.9 Permitir digitalizar em Duplex;

4.7.3.2.10 Possuir capacidade de visualizar, durante a captura, todas as paginas digitalizados com
pelo menos 25 miniaturas de imagens simultdneas em tela;

4.7.3.2.11 Permitir reorganizar as imagens digitalizadas, movendo-as de uma posi¢édo para outra;
4.7.3.2.12 Recuperar automaticamente os documentos que ainda ndo foram salvos e estdo sendo
digitalizados, em caso de desligamento acidental do computador;

4.7.3.2.13 Utilizar sistema de criptografia para ndo permitir que as imagens digitalizadas sejam
visualizadas por outros softwares;

4.7.3.2.14 Possibilitar a integracdo com o software de digitalizacdo do scanner, para permitir utilizar
recursos adicionais do equipamento;

4.7.3.2.15 Permitir importar arquivos PDF;

4.7.3.2.16 Permitir importar arquivos TIFF;

4.7.3.2.17 Ser totalmente compativel com sistemas CITRIX e Windows Terminal Services

4.7.3.3 MODULO DE HIGIENIZAQAO ELETRONICA DAS IMAGENS DIGITALIZADAS

O modulo de higienizagéo eletrdnica das imagens digitalizadas deve:

4.7.3.3.1 Permitir anotaces XMP de PDF e imagem;

4.7.3.3.2 Possuir suporte para anotacdes personalizadas como regifes destacadas, a mao livre,
notas adesivas, linhas conectadas, imagens incorporadas, poligonos e texto;

4.7.3.3.3 Possuir ferramenta de recorte;

4.7.3.3.4 Permitir ajustar os niveis de Contraste, Brilho, Gamma e Saturacao;
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Permitir o ajuste automético de Contraste;

Permitir o ajuste automatico de Nitidez;

Permitir a eliminagdo automética das bordas;

Permitir a eliminagdo automética de sujeira;

Permitir a eliminagdo automética de marcas de grampo;
Permitir a eliminagdo automéatica de furos;

Permitir a correcdo automética de rotacao;

Permitir o alinhamento automatico (Auto Deskew);
Permitir ajustar do angulo de inclinacao;

Permitir ajustar a rotacdo para 90°, 180° e 270°;
Corrigir imagens invertidas;

Permitir remover olhos vermelhos;

Permitir a correcdo de caracteres com baixa amostra;
Permitir a correcdo de caracteres superamostrados;
Permitir a eliminac&o de linhas verticais e horizontais;

Detectar paginas em branco;

4.7.3.3.21 Possibilitar remover paginas;

4.7.3.4 MODULO DE INDEXAQAO
O modulo de indexacao deve:

4.7.3.4.1
4.7.3.4.2

Possuir pelo menos 5 campos de indexacéo;
Possuir mecanismo de verificacdo de duplicidade, para impedir a digitacdo de informacdes

gue ja existem;

4.7.3.4.3
numeérico;
47.3.4.4

Possuir mecanismo de validacdo para impedir digitacdo de letras quando o campo for

Possibilitar A indexacao automatica por OCR sazonal, com reconhecimento do idioma

portugués do Brasil,

4.7.3.4.5
4.7.3.4.6

Indexar por cédigo de barras;

Reconhecer cédigos de barra padrdes de mercado: Codigo 128, Cddigo 39, Cédigo 93,

DatalLogic 2 de 5, EAN-13, EAN-8, Industrial 2 de 5, Intercalado 2 de 5, UPC-A, UPC-E, AZTEC,
PDF417, DataMatrix, QR Code e Micro QR.

4.7.3.5 MODULO DE ASSINATURA E CERTIFICACAO DIGITAL

O médulo de modulo de assinatura e certificacao digital deve:

4.7.35.1
4.7.3.5.2
4.7.3.5.3
4.7.35.4

Estar em conformidade com PDF/A;
Possuir suporte para carimbo de data/hora;
Certificar documentos usando deteccéo e prevencado de modificacao;

Aplicar assinaturas usando:
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4.7.3.5.5 Recipientes de criptografia de chave publica padréo n° 12 (pfx, p12);

4.7.3.5.6 Armazenamento de certificados do Windows;

4.7.3.5.7 Cartbes inteligentes.

4.7.3.5.8 Permitir escolher selecionar algoritmo de hash com as seguintes opgdes: SHA-1; SHA-224;
SHA-256; SHA-384; SHA-512.

4.7.3.5.9 Possibilitar a assinatura eletronica de arquivos em lote com certificados homologados pela
ICP Brasil;

4.7.3.5.10 O sistema deve informar quando o certificado foi homologado pela ICP Brasil;

4.7.3.5.11 O sistema deve informar quando o certificado esta vencido.

4.7.3.6 MODULO DE CRIACAO DE ARQUIVOS TIFF, PDF E PDA/A

O mdédulo de criacdo de arquivos tiff, pdf e pda/a deve:

4.7.3.6.1 Possuir OCR com suporte a Unicode;

4.7.3.6.2 Possuir deteccdo automatica da orientacdo do documento;

4.7.3.6.3 Permitir a correcdo automatica e inteligente de imagem para aumentar a preciséo e
velocidade do OCR,;

4.7.3.6.4 Permitir a remocéao de conteudo:

4.7.3.6.4.1 Pagina em branco;

4.7.3.6.4.2 Metadados;

4.7.3.6.4.3 Arquivos incorporados.

4.7.3.6.5 Permitir criar PDFs em conformidade com as versoes:

4.7.3.6.5.1 PDF 1.7;

4.7.3.6.5.2 PDF / A-1 (ISO 19005-1: 2005);

4.7.3.6.5.3 PDF / A-2 (ISO 19005-2: 2011);

4.7.3.6.5.4 PDF / A-3 (ISO 19005-3: 2012);

4.7.3.6.5.5 PDF 2.0 (ISO 32000-2: 2017).

4.7.3.6.7 Permitir exportar o documento inteiro ou apenas as paginas selecionadas pelo usuario;
4.7.3.6.8 Permitir dividir PDFs para que possam ser enviados por e-mail;

4.7.3.6.9 Salvar PDFs linearizados;

4.7.3.6.10 Exportar imagens para TIFF (Multi-pagina) com compactagéo CCITT4 (CCITT Group 4)
para imagens bitonais e LZW para outras;

4.7.3.6.11 Exportar imagens para TIFF CMYK (Pagina simples) com compactagédo automética, onde o
sistema deve usar CCITT4 (CCITT Group 4) para imagens bitonais e LZW para outras;

4.7.3.6.12 As rotinas de exportacdo devem possuir recursos adicionais para manipulacéo da
gqualidade das imagens, como por exemplo: ajuste de compactacdo e conversdo em branco e preto ou
tons de cinza;

4.7.3.6.13 Toda rotina de exportacédo deve criar automaticamente a estrutura hierarquica de pastas e

subpastas dos documentos.
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4.7.3.7 RECURSOS ADICIONAIS

O software deve:

4.7.3.7.1 Permitir organizar pastas e subpastas com estrutura semelhante ao Windows Explorer;
4.7.3.7.2 Permitir reorganizar documentos em lote, movendo-0s para outra pasta ou subpasta;
4.7.3.7.3 Permitir cadastrar o local onde o documento fisico esta guardado;

4.7.3.7.4 Permitir a busca dos documentos de acordo com 0s seguintes critérios:

4.7.3.7.4.1 Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros;

4.7.3.7.4.2 O sistema deve buscar o texto reconhecido pelo OCR em todo o acervo documental, sem
a necessidade de abrir arquivo por arquivo, indicando exatamente em quais paginas dos documentos
foi localizado o termo buscado;

4.7.3.7.5 Possuir interface grafica de monitoramento de quantidade de documentos cadastrados e
total de péaginas;

4.7.3.7.6  Permitir enviar documentos por e-mail.

4.7.3.7.7 Possuir visualizador préprio de imagens e arquivos PDF com 0s seguintes recursos:
4.7.3.7.7.1 Renderizagéo de alta qualidade;

4.7.3.7.7.2 Renderizagédo de PDF/A;

4.7.3.7.7.3 Renderizagéo de PDF 1SO 32000 (PDF 1.7);

4.7.3.7.7.4 Renderizacédo de PDF 2.0;

4.7.3.7.7.5 Selecdo ou extracado de texto de PDFs (conteddo de pagina inteira ou o texto em uma area
especifica);

4.7.3.7.7.6 Pesquisa de texto em arquivos PDF;

4.7.3.7.7.7 Renderizagéo de imagens JPEG e TIFF;

4.7.3.7.7.8 Suporte para os espacos de cores: Cinza, RGB e CMYK;

4.7.3.7.7.9 Suporte completo para impressao.

4.7.3.7.8 O visualizador de possuir recursos de zoom-in, zoom-out e tela cheia;

4.7.3.7.9 O visualizador deve permitir que os documentos sejam ajustados a tela com as seguintes
opcoes:

4.7.3.7.9.1 Ajustar a largura do visualizador;

4.7.3.7.9.2 Ajustar a altura do visualizador;

4.7.3.7.9.3 Manter a proporgéo.

- . . .
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4.7.3.8 PREPARACAO / HIGIENIZAGAO

Consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como definicdo das técnicas
para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:
4.7.3.8.1 Remocdo do po6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel
e flanelas de algodéao;

4.7.3.8.2 Remocgdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo
constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente
digitalizar a pagina apds a reproducao do original por fotocépia;

4.7.3.8.3 Preparacado dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas
tais como desencadernacado, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e agrupamento destes;

4.7.3.8.4 Selecdo dos processos/documentos para digitalizacdo e armazenamento em localizagéo

fisica adequada e previamente preparada para tal finalidade.

4.7.3.9 DIGITALIZAQAO

O servico de digitalizacdo se dard através da conversao do estado fisico do documento para uma
unidade de armazenamento STORAGE da CONTRATANTE, formando-se arquivos digitais
criptografados.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem original do papel, de forma que
ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacoes,
gréficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento
digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

A qualidade da resolucdo padréo de digitalizacdo das paginas deve ser definida pela CONTRATANTE,
com no minimo 200 DPI (para os documentos coloridos) e 300 DPI (para os documentos em preto e
branco ou escala de cinza), devendo a CONTRATADA tomar todas as providéncias necessarias para
atender a digitalizacao nesta resolugao.

Os arquivos em PDF criados a partir dos documentos digitalizados devem estar assinados digitalmente.

4.7.3.10 TRATAMENTO
Nessa etapa € preciso que se remova todas as imperfeic6es da folha, regule a nitidez e contraste até

atingir a qualidade maxima.

4.7.3.11 INDEXACAO

A indexacdo devera ser feita tomando-se por base palavras mecanograficas/digitadas existentes no
documento definidas pela CONTRATANTE. Cada tipo de documento requer uma indexacdo com
campos especificos. A indexacéo, em regra, devera abranger pelo menos 06 (seis) campos do tipo texto,

namero ou data, com obrigatoriedade ou ndo para o preenchimento, além de validacdes para néo
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permitir duplicidade nos dados informados. Os campos a serem indexados serédo determinados pela
CONTRATANTE durante a execuc¢éao dos trabalhos.

AL

4.7.3.12 ARMAZENAMENTO

As imagens deverdo ser criptografadas e gravadas em STORAGE, que serd fornecido pela
CONTRATANTE, desde que, pelo software fornecido, seja possivel sua exportacdo para o formato
PDF/A —1B (ISO 19005-1) pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos através de identificacao
de caracteres “OCR”), PDF com compressao MRC e TIFF com op¢des de compactacdo CCITT3 e
CCITT4, garantindo a integridade dos dados gravados.

4.7.3.13 SOFTWARE
Devera ser fornecido software com licenca para o periodo de 12 (doze) meses e ndimero ilimitado de
usuarios para a pesquisa dos documentos digitalizados, em sistema GED - Gerenciamento Eletrénico

de Documentos, devendo-se atender os requisitos

4.7.3.14 SIGILO
A CONTRATADA devera comprometer-se a manter em inteiro e absoluto sigilo sobre todo e qualquer
dado que a CONTRATANTE fornecer para possibilitar a prestacdo dos servicos, sob pena de

responsabilidade civil e criminal.

4.7.3.15 QUANTIDADES DE DIGITALIZACOES PREVISTAS

Descricdo Detalhada Quantidade

Digitalizacédo e indexacéo de documentos nos formatos A3 & A10. | 100.000(mensal)

A fim de atingir o volume de digitalizacdes dentro dos prazos estabelecidos, a CONTRATADA devera
atingir a meta de digitalizacdo minima de 100.000(mensal) paginas/més, pelo periodo de 12) meses,
conforme Cronograma Fisico.

A quantidade de digitalizagbes estimadas pode variar para mais ou para menos, dentro dos limites
previstos na Lei n° 8.666/93.

Considerando as caracteristicas relacionadas aos servicos da Fase 3, fica sob responsabilidade da
empresa CONTRATADA o dimensionamento da médo de obra e equipamentos necessarios para a

realizacdo dos servigos.

4.7.4 Fase 3: LICENCA DEFINITIVA DE USO DE SOFTWARE GED
A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE a licenca de Software de GED, conforme
especificacdes técnicas e funcionalidades contidas ao longo deste Termo de Referéncia, para o periodo

de 12 (doze) meses e numero ilimitado de usuarios. A licitante devera comprovar sua propriedade sobre
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a ferramenta tecnoldgica, através do registro no INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial), por
forca da Lei de Direito Autoral (Lei n° 9.610/98), da Lei de Software (Lei n° 9.609/98) e do Decreto n°
2.556/98. Na sua auséncia, é obrigatéria a apresentacdo do codigo fonte completo do software em
questéao.

Caso o software apresentado pela licitante seja oriundo de franquia e/ou revenda, 0 mesmo devera
apresentar declaracdo expressa, emitida pelo detentor dos direitos autorais do sistema, lhe conferindo

poderes para customizar e licenciar o software para o periodo de 12 (doze) meses.

4.7.5 Fase 4: SUPORTE TECNICO

A CONTRATADA devera garantir o suporte técnico, durante todo o periodo de vigéncia contratual, de
modo remoto e presencial (1°, 2° e 3° Niveis), a fim de atender as necessidades da CONTRATANTE,
quando da utilizacdo do sistema por parte dos seus servidores e/ou colaboradores.

O referido suporte técnico deverd ser realizado por profissionais especializados devendo garantir o
pronto atendido das possiveis necessidades, contemplando orientacdes acerca da utilizacdo do
software, instalacdo em equipamentos da CONTRATANTE além de manutengé@o corretiva e/ou
evolutiva, caso se faca necesséario. As solicitacdes de suporte e/ou manutencdo por parte da
CONTRATANTE deverédo ser atendidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da
abertura do chamado.

5. LOCAL ONDE SERAO PRESTADOS 0OS SERVICOS

Por questdes de seguranca dos documentos e, devido a importancia desse acervo, a empresa
CONTRATADA devera executar os servicos em local a ser definido pela CONTRATANTE. O local da
prestacao dos servicos sera no Municipio de Alagoinhas, contemplando um ponto central, na sede do
municipio, além de escolas da rede municipal de ensino, localizadas na sede e na zona rural do

municipio.

6. INICIO DOS SERVICOS E PRAZO DO CONTRATO

6.1 O prazo para o inicio da execucao dos trabalhos referidos na presente licitacéo sera de 15 (quinze)
dias (teis ap0s a assinatura do contrato.

6.2 O prazo para a concluséo dos trabalhos sera de 12 (doze) meses, contados do inicio da execucédo
dos mesmos.

6.3 O suporte técnico do software sera feito pelo periodo de 12 (doze) meses, renovaveis pelos periodos

estipulados em lei, se houver necessidade e interesse das partes envolvidas.

7. DA EQUIPE TECNICA
Para realizacéo das atividades descritas neste Termo de Referéncia a licitante devera dispor de ‘Equipe
Técnica'. A licitante devera apresentar a Equipe Técnica no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do

Contrato para apresentacao.
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A Equipe Técnica devera ser composta por profissionais qualificados para realiza¢do das atividades de:

I. Gestdo documental, compreendendo a Preparacdo, Organizacdo, Classificacdo, Higienizagao,
Digitalizacdo e Armazenamento do acervo documental a ser trabalhado;

II. Suporte Técnico, promovendo suporte técnico aos usudrios do software de GED;
[ll. Apoio Logistico e Operacional para as atividades de treinamento e capacitacdo dos servidores

municipais.

8. PROVA DE CONCEITO
A licitante detentora da melhor Nota Final, classificada provisoriamente em primeiro lugar, antes da
adjudicacao, devera demonstrar as funcionalidades do software GED exigidas no Termo de Referéncia,

da seguinte forma:

I. A prova de conceito devera ser realizada, apos a fase de lances do certame, em dia e horario
estabelecido pela Secretaria solicitante e registrado em chat;

Il. A prova devera ser concluida, podendo ser redesignada data em dia posterior, a critério da
Comissao de Recebimento, para continuidade dos trabalhos, salvo situacdes excepcionais devidamente
justificadas;

[ll. Na prova os recursos do software deverdo ser realizados com equipamentos e periféricos préprios
da licitante;

IV. Para a prova, seréo avaliadas as funcionalidades descritas no Termo de Referéncia;

V. A licitante devera apresentar uma versdo demo de seu software e, para fins de julgamento, devera
digitalizar um documento apresentado no momento da prova de conceito (que sera impresso em
impressora laser com qualidade padrdo de impresséo) e demonstrar o reconhecimento de, no minimo,
95% dos caracteres de todo o texto quando da extragdo do mesmo para qualquer editor de texto, como
0 Microsoft Word ou o Libre Office, o que ndo a exime de atender a integralidade do Termo de
Referéncia, durante toda a vigéncia do contrato;

VI. A licitante que nao atingir o indice minimo exigido de 95% sera desclassificada, sendo convocada
a préxima licitante, conforme a classificagdo do processo licitatorio;

VIIl. A prova poderd ser assistida pelas demais licitantes;

VIIl.As demais licitantes somente poderdo se manifestar ao final da prova, para que o tempo de
demonstragdo ndo seja prejudicado, devendo constar em ata todas as manifestacdes e respectivas
respostas, sendo vedada qualquer manifestacdo durante as apresentacoes;

IX. A Prova de Conceito visa garantir que o software a ser fornecido pela licitante possui no minimo
95% das especificacbes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, atendendo dessa forma ao
principio da vinculag&o ao instrumento convocatério, previsto no Art. 3° da Lei 8.666/93. A demonstracao
seguira um roteiro baseado nas especificacdes técnicas ora detalhadas. Os itens a serem avaliados

serdo divididos em blocos e atribuidas notas a cada um desses blocos, de modo proporcional ao nimero
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de blocos e questbes a serem requeridas, a fim de comprovar o percentual de atendimento quanto as

funcionalidades exigidas.

9. DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

9.1 A excecdo dos servicos fornecidos pela contratante, cabera a CONTRATADA fornecer todos o0s
materiais e equipamentos necessarios para a execu¢ao do servigo, tais como:

9.1.1 Microcomputadores com configuragdo compativel com a digitalizacdo e a utilizacao de programas
original ou elaborados pela prépria empresa;

9.1.2 Scanners com velocidade nao inferior a Soppm e capazes de suportar o volume diario e mensal
de digitalizacbes;

9.1.3 Estabilizadores;

9.1.4 Copiadoras nobreaks;

9.1.5 Softwares - necessarios para a quantidade;

9.1.6 Cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrao existente no ambiente de prestacao
dos servigos - necessarios para a quantidade;

9.2 A CONTRATADA devera possuir no minimo a quantidade de 03 (trés) dos equipamentos listados
acima, com excecao dos cabos elétricos e/ou adaptadores que dependeram das instalacbes dos
equipamentos e dos softwares que serao utilizados, ndo sendo possivel mensurar seu quantitativo.

9.3 A CONTRATADA devera observar a compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura
das imagens originais de produtividade por més.

9.4 A CONTRATADA disponibilizara o armazenamento dos documentos digitalizados no servidor da
CONTRATANTE por periodo indeterminado, através da identificacdo do usuario autorizado pela
consulta das informacdes desejadas.

9.5 A CONTRATADA disponibilizara em HD Externo Portatil, uma co6pia de todos os documentos
digitalizados mensalmente, bem como backup online mensalmente e disponibilizar o acesso com uma
senha com a identificagdo do usuéario autorizado pela consulta das informagfes desejadas durante a
vigéncia do contrato.

9.6 A CONTRATADA sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos
e materiais, tais como: manutengdo corretiva e preventiva, substituicdo, renovagcdo do parque de
equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a perfeita execucéo
contratual.

9.7 Ao término do contrato, todos os materiais e equipamentos instalados em decorréncia desta licitacdo
deverdo ser retirados dos locais acima citados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da comunicagao
da Contratante, podendo o referido prazo ser prorrogado a critério da Administracao, mediante solicitado
formal da CONTRATADA,

9.8 Todos os computadores e equipamentos de informética fornecidos pela CONTRATADA estardo

sujeitos a politica de seguranca da informacdo da CONTRATANTE, devendo estes, enquanto da

Pregao Eletrénico n® 066/2022, Pag. 38



PREFEITURA DE

=JALAGOINHAS

duracdo do contrato, ter sua administracdo de software e configuracdes concedida exclusivamente a

CONTRATANTE, representada pelo Nucleo de Tecnologia da informacao.

10. DO DIMENSIONAMENTO DO EFETIVO

10.1 O quantitativo de funcionarios definidos pela Contratada em sua proposta de preco constituird a
mao-de-obra exclusiva a servi¢o da Prefeitura de Alagoinhas, que exercera as fun¢des diariamente no
local estabelecido. Além dessa mao-de-obra exclusiva, a CONTRATADA devera observar a possivel
necessidade de manter reserva técnica para cumprir a meta minima de produtividade Diana e mensal
estabelecida pela CONTRATANTE, caso haja risco ao seu cumprimento.

10.2 Cabera a contratada manter no minimo um responsavel técnico e trés digitalizadores para a
prestacdo dos servicos.

10.3 A Contratada devera escolher profissionais com certificado de conclusdo do 2° Grau/Ensino Médio
e com conhecimentos de informatica (Windows, Word e Excel) para os cargos de digitalizadores e de
responsavel técnico.

10.4 Para o cargo de responsavel técnico ficara a cargo da CONTRATADA a escolha de profissional
com a responsabilidade de supervisionar os servicos garantindo seu bom andamento, aptiddo para
coordenacdo e supervisao direta tanto dos servi¢cos contratados como de seus prestadores.

10.5 A CONTRATADA devera instruir seus empregados visando a correta execugcdo dos servigos,
inclusive quanto a prevencao de acidentes e de incéndio.

10.6 Seré de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de uniformes (camisa com logomarca
das empresas), a todos os prestadores de servicos que estiverem no horario e local de trabalho

constantes neste Termo, de forma a facilitar a identificacdo dos mesmos.

11. DO PRECO:

11.1 O valor apurado é de R$ 588.000,00 (quinhentos e oitenta oito mil reais) realizado através de 04
(quatro) propostas apresentadas por empresas, cuja atividade permitem fornecer o servigco/produto
objeto desta necessidade, conforme planilhas apresentadas no anexo — PROPOSTA E MAPA DE
APURACAO.

12. LOCAL DE ENTREGA:

12.1 O servigo/produto deve ser entregue conforme autorizagdo emitida pela Diretoria Administrativa e
Financeira da SEDUC, conforme definido abaixo:

LOCAL - Rua Elvira Dérea ,127 centro - Alagoinhas -BA.

HORARIO - A Contratada deveré prestar os servicos nos horérios de 08:00h as 17:00 horas de segunda
a quinta-feira, sexta no horario de 08:00h as 13:00h, exceto feriados.

12.2 E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico durante a

execucdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de prestacédo dos
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servigos, caso em que informard formalmente a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 15

(quinze) dias o novo endereco.

13. PRESTACAO DOS SERVICOS E ENTREGA

13.1 A prestacado do servi¢co se dard diariamente, sendo constatadas divergéncias nas especificacoes,
0 setor responséavel recusara o recebimento, dando ciéncia dos motivos da recusa a Contratada, que
assumira todas as despesas dai decorrentes, sem prejuizo das penalidades previstas na lei, devendo
no prazo de 01 (um) dia, contados a partir da notificacdo, refazer os servicos.

13.2 A aceitacdo proviséria ou definitiva ndo exclui a responsabilidade civil pela qualidade, correcao,
solidez e seguranca do objeto contratual, nem tdo pouco a ética profissional, pela perfeita entrega do

material.

14. DA EXECUCAO DO SERVICO:

14.1 A Contratada devera adotar todas as providéncias necessarias ao inicio dos servicos, tais como,
contratacdo da méo de obra com adogdo de todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e
instalacdo de todos os mobiliarios, materiais e equipamentos para o local de prestacdo dos servicos,
bem como arrumacéo do espaco disponivel, implantacdo, customizagéo, parametrizacao, diagndéstico
situacional da massa documental e outras atividades decorrentes dessa contratacao.

15. DA HABILITACAO DA EMPRESA

15.1 Como condigéo prévia ao exame da documentacgdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacéo.

15.1.1 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Termo, a documentacao relacionada nos

itens a seguir, para fins de habilitagc&o:

15.2 HABILITACAO JURIDICA:

15.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

15.2.2 Ato constitutivo, estatuto social publicado de acordo com a Lei Federal n° 6.404/76 ou contrato
social em vigor e alteragBes, devidamente registrado e consolidado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

15.2.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

15.2.4 Decreto de autorizag&o, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

15.2.5 Documento de identificagcdo ou outro equivalente do sécio administrador da empresa.
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15.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

15.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

15.3.2 Prova de regularidade com as Fazendas Federal (conjunta com a Divida ativa da Uniédo e INSS),
Estadual e Municipal da sede da licitante;

15.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacao de Certificado de Regularidade de Situacido/CRF;

15.3.4 Prova de regularidade com a Justica Trabalhista, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade com a Lei Federal n® 12.440/2011.

15.3.5 Para efeito da validade das certiddes de regularidade fiscal, se outro prazo nao constar da lei
ou do proprio documento, sera considerado o lapso de 30 (trinta) dias entre a data de sua expedicéo e

a data da realizacdo da licitacéo.

16. QUALIFICACAO TECNICA:

16.1 Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
16.1.1 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, de servicos com
caracteristicas e quantitativos semelhantes as do objeto desta licitagcao, executadas a qualquer tempo.
Os atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverdo constar o papel timbrado da
empresa emitente do atestado. Quanto ao(s) atestado(s) fornecido(s) por 6rgéos publicos, o0s mesmos
ndo serdo aceitos quando apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou membros
de comissdes de licitagcdes, em virtude destes servidores ndo terem competéncia legal para atestarem

recebimentos dos fornecimentos/servicos.

17. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

17.1 Declaracéo referente & habilitagdo (em atendimento ao inciso VII do art. 4° da lei n°® 10.520/2002)
— pleno conhecimento;

17.2 Declaracdo assinada pelo licitante ou representante legal deste, devidamente identificado, de
cumprimento do disposto no Inc. XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,

17.3 Declaragéo assinada pelo licitante ou representante legal deste, devidamente identificado, de que
o licitante ndo se encontra suspenso de licitar ou impedido de contratar com qualquer entidade integrante
da Administragdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou indireta;

17.4 Declaracéo para microempresas e empresas de pequeno porte;

17.5 Declaracéo de dados do representante legal para assinatura do contrato;

17.6 Alvara de Funcionamento, expedido pela Prefeitura da sede do Licitante, em plena validade;

17.7 O reconhecimento de firma bem como autenticacéo dos documentos de HABILITACAO quando for
necessario podem ser exercidos conforme o art. 3° da Lei © 13.726, de 8 de Outubro de 2018.

17.8 A licitante deverd apresentar e seguir todos 0s anexos deste edital, 0 ndo cumprimento acarretara

inabilitagéo da licitante.
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17.9 Os documentos deverdo, preferencialmente, ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por item da habilitacdo, de modo a facilitar sua andlise.

17.10 A apresentacdo de declaracdo falsa pelo licitante acarretara a aplicacdo da penalidade prevista
no item 26. Das PENALIDADES, deste Termo de Referéncia.

17.11 Se a matriz participar da licitacdo, todos os documentos devem ser apresentados em seu nome e
de acordo com o0 seu CNPJ. Se a filial participar da licitagdo, todos os documentos devem ser
apresentados em seu nome e de acordo com o seu CNPJ. (Exceto aquelas certidées expedidas em
nome da matriz que séo validas para as filiais)

17.12 Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome
e com CNPJ da matriz e/ou da filial da empresa licitante.

17.13 Os documentos solicitados a titulo de habilitacdo deverdo ser apresentados em original ou cépias
autenticadas por tabelido ou por servidor da COPEL.

17.14 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado a
microempresa e empresa de pequeno porte que comprovar a sua condicdo para o caso, na fase de
credenciamento, e, que for declarado o vencedor do certame, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, visando a sua habilitacdo no certame.

17.14.1 A néo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, e suas alteragcbes posteriores, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

17.14.2 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
17.14.3 Sera inabiltado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia.

17.14.4 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitac@o, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subseqiiente.

17.14.5 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de

inabilitacdo, além da aplicacao das sancdes cabiveis.

Pregéo Eletrénico n° 066/2022, P4g. 42



PREFEITURA DE

=JALAGOINHAS

17.14.6 Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo  recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.

17.14.7 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

18.1 Atender as Ordens de Fornecimento, fornecendo os servicos/ produtos descritos por este
instrumento, nos precos constantes de sua proposta e em conformidade com as especificacdes
estipuladas neste Termo de Referéncia;

18.2 Disponibilizar os servigos/produtos para serem executados, conforme a necessidade do Municipio,
sem que com isso haja qualquer custo adicional,

18.3 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais,
em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execugao deste termo, de sua responsabilidade ou de seus
prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobre venha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros.

18.4 Qualquer acidente de trabalho na execugao dos servigos contratados, ainda que resultante de caso
fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indeniza¢gdes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execucdo do presente Contrato.

18.5 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

18.6 Implantar, de forma adequada, a execucao e a supervisdo permanente dos servi¢os, de forma a
obter uma operacao correta e eficiente, realizando os servigos de forma meticulosa e constante.

18.7 Instruir o responséavel técnico de forma que atue para garantir o bom andamento dos servicos,
permanecendo no local de sua execugdo ministrando a orienta¢cdo necessaria aos demais funcionarios
e efetuando a sua fiscalizag&o direta em nome da CONTRATADA.

18.8 Executar os servicos objeto deste Contrato utilizando mao-de-obra prépria, e todos os
equipamentos, mobilidrios e materiais necessarios para suporte e completa execugdo dos servicos,
definido o quantitativo de funcionarios que devera ser o mesmo definido em sua proposta de preco
apresentada na licitacdo, garantindo que os trabalhos n&o sofram interrupgdes e/ou paralisagées em
caso de faltas, folgas e férias de seus empregados.

18.9 Manter todos os equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos servicos em perfeitas
condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecao, de modo a evitar danos a rede
elétrica.

18.10 Os processos que tramitem em segredo deverdo obrigatoriamente ser digitalizados com o

acompanhamento do fiscal do contrato ou servidor por ele indicado e imediatamente recolhidos a secéo
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de Digitalizacdo sob guarda do responsavel pelo acompanhamento da digitaliza¢do, que providenciara
o retorno a origem com a maior brevidade possivel.

18.11 Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagcbes na execucdo do
fornecimento, salvo na concorréncia de motivo de forca maior, apurados na forma da legislacéo vigente,
e desde que comunicados ao CONTRATANTE no prazo de 48 horas do fato, ou da ordem expressa e
escrita do mesmo.

18.12 Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucédo do objeto do presente contrato, bem como observar e
respeitar as legislacdes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao contrato.

18.13 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes
assumidas sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

18.14 Os colaboradores da contratada deverdo apresentar-se, para atendimento nas instalagbes da
contratante, uniformizados e com cracha de identificagdo contendo o nome da empresa contratada e do
colaborador.

18.15 A contratada devera indicar profissionais responsaveis técnicos pela instalacdo e suporte a
manutencdo do mesmo. Para isto, devera ter experiéncia comprovada na realizacdo de servicos
compativeis e semelhantes ao objeto desta licitacao.

18.16 A capacitagdo dos profissionais indicados devera ser comprovada por meio de curriculum
devidamente assinado pelos mesmos.

18.17 Os servigos envolvem a digitalizacdo de documentos nos formatos A4 e A3 e disponibilizacdo dos
arquivos em um software em “nuvens”.

18.18 Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto contratado;

18.19 Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos/produtos, substituindo, de imediato, por outros
em conformidade, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou nao se
adequarem as especificagfes constantes do Termo de Referéncia e anexos, sob pena de aplicacdo das

sang0Oes cabiveis, inclusive resciséo contratual;

19. OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE:

19.1 Oferecer todas as informacdes necessarias para que a Contratada possa executar o objeto deste
Termo de Referéncia;

19.2 Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e prazos estipulados, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal Eletrbnica, devidamente atestada, depois de constatado o cumprimento das obriga¢gfes da
Contratada;

19.1 Fornecer a estrutura necessaria para instalacdo dos equipamentos para fins de digitalizagdo dos
documentos;

19.2 Disponibilizar os documentos para a digitalizagdo que seréo corretamente tratados pela contratada;
19.3 Designar um servidor para acompanhar o servico e efetuar fiscalizagdo do objeto deste

Instrumento;
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19.4 Efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto, por meio do gestor/fiscal de contrato;

19.3. Atestar os servigos executados em acordo com o contrato;

19.4. Garantir acesso dos técnicos e profissionais da contratada a fim de executar 0s servigos;

19.5 Acompanhar os fornecimentos, podendo intervir durante a sua execuc¢ao, inclusive rejeitando, no
todo ou em parte, os produtos entregues fora das especificacdes deste Instrumento;

19.6 Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execuc¢do do Acordo,

fixando prazo para sua correcéo.

20. ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

20.1 A fiscalizagéo dos servigos/produtos seré exercida pelo fiscal do contrato, que serd nomeado pela
Secretaria Municipal da Educacéo, ao qual competira fazer cumprir as condi¢cdes estabelecidas em
contrato, a seguir:

20.1.1 Atestar as Notas Fiscais, com a identificacdo do nome completo e matricula, depois de verificado
gue a prestacdo do servigo ou aquisi¢cdo do produto atendeu as condi¢des contratadas;

20.1.2 Ter conhecimento de todas as condi¢des de contratagdo, em especial das disposi¢des constantes
dos instrumentos convocatérios e dos termos do contrato;

20.1.3 Acompanhar, examinar e analisar se o0 servico/produto esta sendo executado ou o
material/equipamento esta sendo entregue de acordo com todas as condi¢c6es de contratagao;

20.1.4 Controlar a medicdo dos servicos/produtos executados, aprovando a medicdo dos servigos
efetivamente realizados;

20.1.5 Registrar em livro proprio, todas as ocorréncias relativas a execugdo do contrato, tomando as
providéncias necessérias a sua regularizacao;

20.1.6 Estabelecer prazos para a contratada regularizar as ocorréncias identificadas na fiscalizagdo com
a ciéncia do gestor nos casos que podem resultar na execucédo diversa do objeto contratado;

20.1.7 Receber, provisoriamente, as aquisi¢cdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade, mediante
termo circunstanciado, qguando nao for designada Comisséo de Recebimento ou outro servidor;

20.1.8 Acompanhar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro, comunicando a unidade
competente, eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou execuc¢éo do objeto, bem como os pedidos
de prorrogacao, se for o caso;

20.1.9 Propor ao Gestor do Contrato aplicacdo de penalidade ao fornecedor/prestador de servico em
caso de atraso, inexecucao ou descumprimento das condi¢fes de contratagao;

20.1.10 No caso de servigcos continuados, propor ao Titular do Org&o as providéncias que permitam a
instaurac@o de procedimentos para a nova contratagdo com antecedéncia de 90 (noventa) dias; e
20.1.11 Propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do contrato;

20.1.12 O fiscal do contrato deverd exercer rigoroso controle do recebimento dos servigos/produtos,
aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

20.1.13 O fiscal do contrato notificard a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com o

acordado, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo (procedimento formal, com
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prazo), anotar todas as ocorréncias, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e

encaminhando as instancias competentes aquelas que fugirem de sua al¢ada.

21. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
21.1 A validade da ARP (Ata de Registro de Preco) sera de 12 (doze) meses, a partir da data de

assinatura.

22. DOTACAO ORCAMENTARIA:
22.1 A despesa com a execuc¢ao dos servicos de que trata o objeto deste Termo de Referéncia, correra

por conta da seguinte dotacdo orcamentéria:

ELEMENTO DE
UNIDADE PROJETO ATIVIDADE FONTE
DESPESA
SEDUC 2011 3.3.90.40 500.1001

23. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO:

23.1 O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, de acordo com 0 cronograma
financeiro da Contratante, em até 30 (trinta) dias ap0s a entrega da nota fiscal Eletrbnica atestada pelo
fiscal nomeado.

23.2 Na data da apresentagdo da Nota Fiscal Eletrbnica, a empresa deveré estar de posse, em plena
vigéncia, da Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas,
das certiddes de regularidade com as fazendas municipal, estadual e federal (conjunta com a Divida
Ativa da Unido e INSS), e RANFS se for o caso de prestador de servigo fora do domicilio da Prefeitura
de Alagoinhas — Bahia, dentro do prazo legal (Lei 8.666/93); sob pena de nédo pagamento.

23.3 O faturamento sera realizado mensalmente, encaminhando-se as Notas Fiscais de Servico e
Fornecimento de materiais com as respectivas solicitagdes devidamente autorizadas, aos cuidados
da Secretaria Municipal da Educacdo — SEDUC/ Fiscalizagdo de contratos, durante o periodo de
12 (doze) meses;

23.4 A liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao atesto da unidade
responséavel pelo acompanhamento e recebimento definitivo do objeto ora contratado.

23.5 Havendo erro na fatura ou descumprimento das condi¢cdes pactuadas, no todo ou em parte, a
tramitacao da fatura sera suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias necessarias a sua
correcdo. Passara a ser considerado, para efeito de pagamento, a data de reapresentacao da fatura,

devidamente corrigida.

24. DA RESCISAO CONTRATUAL:
24.1 Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, respeitado o devido
processo legal, e sem que assista a contratada direito a qualquer indenizacao, nas seguintes hipéteses:

24.1.1 Inadimplemento pela contratada de quaisquer das clausulas e condi¢des aqui estabelecidas;
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24.1.2 Atraso no cumprimento das “ordens de servigos”;

24.1.3 Superveniéncia de incapacidade financeira da contratada devidamente comprovada;

24.1.4 Faléncia, liquidacdo judicial ou extrajudicial, ou concordata da contratada, requeridas ou
decretadas;

24.1.5 Cessdo total ou parcial deste contrato e dos créditos dele decorrentes, sem prévia e escrita
autorizacdo do contratante.

24.2 Rescindido o contrato, por quaisquer destes motivos, a contratada tera direito, apenas, ao
pagamento, dos servicos efetivamente prestados e aceitos.

24.3 Ficara o presente contrato rescindido, de pleno direito, independentemente de aviso ou interpelacéo
judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo das san¢des cabiveis nos casos enumerados nos art. 78 e 80 da
lei n.° 8.666/93, alterada pela lei n.° 8.883/94.

25. DAS PENALIDADES:

25.1 O descumprimento, total ou parcial, de quaisquer das obrigacdes ora estabelecidas sujeitara a
CONTRATADA as sang0es deste Termo de Referéncia amparadas na Lei n°. 8.666/93, garantida prévia
e ampla defesa em processo administrativo proprio.

25.2 Estard a CONTRATADA sujeita as seguintes penalidades, de aplicacéo independente e cumulativa,
sem prejuizo de outras estabelecidas na Lei n°. 8.666/93, com suas altera¢des posteriores:

25.3 Adverténcia, nos casos de descumprimento de grau leve e que ndo merecam nenhuma das
penalidades adiante elencadas;

25.4 Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor do objeto contratado, até o limite de 20% (vinte por
cento), por dia de atraso injustificado na entrega do(s) produto(s) e Servigo(s) contratado(s);

25.5 Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto contratado, em caso de atraso
injustificado superior a 30 dias na entrega do(s) produto(s) e servi¢o(s) contratado(s), além de rescisdo
do instrumento de contrato ou outro equivalente;

25.6 Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, nos casos de
descumprimento dos prazos previstos para 0s servicos de atendimento de garantia, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia;

25.7 Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto contratado, nos casos de entrega de
qualquer projeto que manifestamente resulte ineficiente ou proporcione prejuizo consideravel as
atividades da CONTRATANTE;

25.8 Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, nos casos de reincidéncia
na aplicacdo de penalidades previstas nos itens anteriores, além de rescisdo do proprio instrumento de
contrato ou outro equivalente;

25.9 Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, nos demais casos que
envolvam a inexecucado total ou parcial das condicbes pactuadas e obrigacbes assumidas e que
resultem em nitido prejuizo para a Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ), além de rescisdo do

proprio instrumento de contrato ou outro equivalente.
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25.10 Rescisdo do respectivo instrumento de contrato, nos casos de Inexecucéo total ou parcial da
avenca ou nos casos de reincidéncia injustificada no descumprimento das obrigacdes previstas neste
Termo de Referéncia, que resulte em nitido prejuizo para as atividades da SEFAZ;

25.11 O atraso injustificado do servigco por prazo superior a 30 (trinta) dias podera ser considerado como
descumprimento total da contratacdo, acarretando na sua rescisdo, sem prejuizo das demais
penalidades cabiveis.

25.12 A aplicacdo das penalidades mencionadas no item anterior ndo constituirqd Obice a aplicacédo
cumulativa das penas previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da Lei 8666/93.

25.13 As especificacdes técnicas detalhadas de cada servi¢o/produto encontram-se no Anexo |, deste

Termo de Referéncia.

26. DAS CONSIDERACOES FINAIS:

26.1 As demais condicOes e exigéncias a serem cumpridas pelas empresas interessadas, bem como a
descri¢éo das penalidades para a Contratada, por desacordo com as atribui¢cdes definidas neste Termo
de Referéncia, estardo descritas no Edital de licitagao.

26.2 Os casos omissos ou duvidas que surgirem quando da execucao do Contrato serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal da Educagéao.

26.3 Fica eleito, com exclusdo de qualquer outro, o foro da Comarca da Contratante, para dirimir os

litigios decorrentes da licitagdo, bem como do contrato ao mesmo vinculado.
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ANEXO I
ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS

QTD
ITEM | NOME PADRONIZADO/DESCRICAO UND ANUAL VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ESTIMADA

Servico de digitalizacdo e gerenciamento
eletrdbnicos de documentos desta
Prefeitura relativos a processos de
pagamentos, documentacdo contabil,

1 |prestacdo de contas, processos| UND 1.200.000 | R$ 0,49 R$ 588.000,00
licitatorios e juridicos, e prontuarios dos
servidores, bem como a digitalizacao de
todos 0s processos administrativos no

ambito Municipal, Estadual e Federal.
VALOR TOTAL R$ 588.000,00
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA

Alagoinhas, xxxx de xxxx de 2022

A

Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: PREGOEIRA Municipal

Pregéao Eletrdnico n® 066/2022

Sra. PREGOEIRA,

Atendendo a solicitacdo desta conceituada Prefeitura, a empresa................ ,CNPJn°........... , Situada na
................. , vem apresentar a sua Proposta de Preco para a PRESTACAO DE SERVICO DE
MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO, ENVOLVENDO CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E LICENCA
DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DESTA SECRETARIA RELATIVOS A PROCESSOS DE
PAGAMENTOS, DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS
LICITATORIOS E JURIDICOS, E PRONTUARIOS DOS SERVIDORES, BEM COMO A
DIGITALIZACAO DE TODOS OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO MUNICIPAL,
ESTADUAL E FEDERAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE
ALAGOINHAS - BAHIA, conforme detalhamento nos quadros a seguir:

QTD

ITEM | NOME PADRONIZADO/DESCRICAO UND ANUAL VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

ESTIMADA

Servigo de digitalizag&o e gerenciamento
eletrénicos de documentos desta
Prefeitura relativos a processos de
pagamentos, documentacédo contabil,
prestacéo de contas, processos UND 1.200.000
licitatérios e juridicos, e prontuarios dos
servidores, bem como a digitalizacédo de
todos os processos administrativos no
ambito Municipal, Estadual e Federal.

VALOR TOTAL R$

O valor da Proposta de Preco acima referenciada e abaixo discriminada é de XXXXXXXXXXX
(OOXXXXXXXEX XXX XXX XXXKXXXXX).

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de execucdo do servico: 12 (doze) meses.

Atenciosamente,

Carimbo de CNPJ e assinatura do representante legal
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ANEXO IV
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO (PROCURACAO)

ASSUNTO: , objeto do Pregéao Eletrénico n°® 066/2022

Designacao de Representante

Através da presente credenciamos o (a) Sr.(a) , portador (a) da Carteira de Identidade

ne , e cadastro no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° , a

participar da Licitagdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Alagoinhas, na modalidade de Pregéo
Eletrénico n° 066/2022, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para

pronunciar-se em nome da empresa , bem como formular propostas, ofertar

lances, recorrer, renunciar e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

) de de 2022.

CARIMBO DA EMPRESA E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
IDENTIFICACAO DO CARGO/FUNGCAO DO FIRMATARIO
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ANEXO V
(modelo)

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

DECLARACAO REFERENTE A HABILITACAO (EM ATENDIMENTO AO INCISO VII DO ART. 4° DA
LEI N° 10.520/2002) — PLENO CONHECIMENTO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o

n° , sediada , DECLARA, que cumpre

plenamente os requisitos exigidos para sua habilitagdo, conforme prescreve o inciso VII, do artigo
4°, da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, referente ao Preg&o Eletronico n°® 066/2022, estando ciente

das penalidades aplicaveis nos casos de descumprimento.

,em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VI
DECLARACAO DE ATENDIMENTO

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
Pregdo Eletrénico n° 066/2022

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n®
9.854/99, que ndo empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregamos menor de 12 (doze) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz ().

Observagédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e data

Licitante interessado
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ANEXO VI
IMPEDIDO DE CONTRATAR

Pregdo Eletrénico n° 066/2022
DECLARACAO DO LICITANTE DE QUE NAO SE ENCONTRA SUSPENSO DE LICITAR OU

IMPEDIDO DE CONTRATAR

Declaro, na condicdo de licitante, ndo estar suspenso de licitar ou impedido de contratar com qualquer

entidade integrante da Administracao Publica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou indireta.

Local e Data

Licitante Interessado
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ANEXO Vi
MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

A
PREFEITURA DE ALAGOINHAS - BAHIA

REF. Pregéo Eletronico n°® 066/2022

F N =T 1 4] o] =17 VRSP , com sede na
........................................................................................................ , nh° .., CNPJ. n°
........................................................................... , DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo
Penal, que se enquadra Na SItUAGAO TE.........cevveeiiiiiiiiiiiieee e (microempresa ou empresa de

pequeno porte) nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 e que inexistem fatos supervenientes que

conduzam ao seu desenquadramento dessa situacéo.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

Local e data
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ANEXO IX

DECLARACAO DE DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DA ATA E

Pregéo Eletrénico n° 066/2022

Dados da empresa
Nome:

CNPJ:

Endereco:
Telefone:

E-mail:

CONTRATO
(FACULTADO)

Dados do representante para assinatura do contrato

Nome:
Qualificagéo:
CPF:

RG:

Vinculo:
Endereco:
E-mail:

Telefone:

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

Local e data
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ANEXO X

DECLARACAO DO LICITANTE DE QUE OS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS,
RESPONSAVEIS TECNICOS E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA
GESTAO DO MUNICIPIO DE ALAGOINHAS

Alagoinhas, xxxx de xxxx de 2022

A

Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: COPEL

PREGAO ELETRONICO n° 066/2022

Declaro que entre meus dirigentes, gerentes, sOcios, responsaveis técnicos e demais profissionais

nao figuram empregados na gestdo do Municipio de Alagoinhas.

Local e Data

Licitante Interessado
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ANEXO Xl
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° ***/2022
PREGAO ELETRONICO SRP N.° 066/2022 — COPEL

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS E O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO, Pessoa Juridica de Direito
Publico Interno, com sede a Praca Graciliano de Freitas, s/n, Alagoinhas - BA, inscrito no CNPJ sob
nimero 13.646.005/0001-38,doravante denominado MUNICIPIO, neste ato representado pelo

XXXXXXXXX, O Sr. XXXXXXXXXXXX, € a , inscrito no CNPJ sob n°
situada a ,doravante denominada PROMITENTE
FORNECEDOR, neste ato representada por , formalizam a

presente Ata de Registro de Precos (ARP), decorrente da licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 066/2022, oriundo do processo administrativo N°
8191/2022, a qual se constitui em documento vinculativo e obrigacional as partes, conforme o disposto
no art. 15 da Lei n® 8.666/93 e 0s Decretos Municipais n°® 4.269/2015 e 4.595/2017, segundo as clausulas

e condigbes a seguir:

1. OBJETO

A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO, ENVOLVENDO CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E LICENCA
DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DESTA SECRETARIA RELATIVOS A PROCESSOS DE
PAGAMENTOS, DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS
LICITATORIOS E JURIDICOS, E PRONTUARIOS DOS SERVIDORES, BEM COMO A
DIGITALIZACAO DE TODOS OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO MUNICIPAL,
ESTADUAL E FEDERAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE
ALAGOINHAS - BAHIA, nos termos da proposta.

1.1. Discriminacao do objeto:

FORNECEDOR (RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, CONTATOS, REPRESENTANTES)

ITENS | DESCRICAO | UND [QTD] VALORUNIT. | VALOR TOTAL

1.2. Os pregos constantes da proposta feita pelo PROMITENTE FORNECEDOR ficam registrados neste
instrumento, vinculando toda e qualquer futura contratacédo entre Municipio e o Promitente Fornecedor.
1.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo Publica Municipal a contratar,
podendo, inclusive, realizar nova licitagdo, sendo assegurada ao Fornecedor aqui registrado a

preferéncia em igualdade de condi¢des.
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2. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. A validade do registro de precos sera de 12 (doze) meses contados a partir da data da assinatura
da Ata de Registro de Precos na imprensa oficial.

2.2. Quando se tratar da prorrogacdo a CONTRATADA devera apresentar certiddo de quitacdo com a

Fazenda Municipal de Alagoinhas-BA, quanto aos tributos e rendas cujo pagamento esteja obrigado.

3. ORGAOS PARTICIPANTES

3.1. Os 6rgéaos ou entidades da Administracéo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional, fundos
especiais e demais entidades controladas pelo poder Executivo Municipal, que participaram dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de precos elencados no preambulo desta Ata de Registro
de Precos a integraréo.

3.2. Os 6rgéaos participantes deverao:

a) Promover consulta prévia junto ao 6rgéo gerenciador a fim de obter a indica¢éo do fornecedor, dos
guantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos precos registrados;

b) Manifestar, formalmente, para o érgéo gerenciador o interesse em celebrar o contrato.

¢) Transferir os recursos financeiros para o érgao gerenciador, referentes ao quantitativo solicitado.

4. UTILIZACAO POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

4.1. Os 6rgéaos ou entidades da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional, fundos
especiais e demais entidades controladas pelo poder Executivo Municipal, que ndo participaram dos
procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os requisitos do Decreto Municipal n® 4.269/2015, poderdo
solicitar manifestacao ao érgdo Gerenciador quanto a possibilidade de adeséo.

4.1.1. O pedido de utilizacdo da Ata de Registro de pregcos devera ser dirigido por escrito ao 6rgéo
gerenciador da Ata, que se manifestara sobre a possibilidade de adeséo.

4.2. O fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos devera se manifestar acerca do interesse
em fornecer para o 6rgdo néo participante, desde que néo figuem prejudicadas as obrigacdes presentes
e futuras resultantes da ata, assumidas com 6rgéo gerenciador e érgaos participantes.

4.3. As aquisi¢cdes ou contratacfes por 6rgdos nao participantes nao poderdo exceder, por 6rgéo ou
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata
de Registro de Precos.

4.3.1. O total de utilizacdo de cada item ndo podera exceder ao quintuplo do quantitativo inicialmente
registrado, independentemente do nimero de érgdos nao participantes que aderirem.

4.4. O 6rgdo gerenciador somente poderd autorizar adeséo a Ata de Registro de Precos apés a primeira
aquisicao ou contratacao por 6rgédo integrante da ata.

4.5. ApOs a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a aquisigdo ou
contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.6. Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a exigéncia do cumprimento pelo fornecedor

das obrigacdes assumidas e a aplicacdo, observados a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
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penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias

contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

5. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

5.1. Cabe ao 6rgao gerenciador a préatica de todos os atos de controle e de administracdo do SRP, e
ainda o seguinte:

a) Gerenciar a Ata de Registro de Precos, realizando o controle dos quantitativos registrados em relacéo
ao uso por todos os participantes.

b) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

¢) Controlar a celebracdo de instrumentos contratuais decorrentes desta Ata.

d) Comunicar da celebracdo de contrato aos 6érgdos participantes, bem como as suas eventuais
alteracoes.

e) Colher as assinaturas e providenciar a imediata publicacdo da Ata de Registro de Precos, bem como
das possiveis alteracdes na imprensa oficial.

f) Oferecer todas as informac6es necessérias para que a Contratada possa executar o objeto desta Ata;
g) Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados, mediante a apresentacéo da Nota Fiscal
Eletronica, devidamente atestada, depois de constatado o cumprimento das obrigagfes da Contratada;
h) Fornece a estrutura necessaria para instalacdo dos equipamentos para fins de digitalizacdo dos
documentos;

i) Disponibilizar os documentos para a digitalizagdo que seréo corretamente tratados pela contratada;
j) Designar um servidor para acompanhar o servico e efetuar fiscalizagéo do objeto deste Instrumento;
k) Efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto, por meio do gestor/fiscal de contrato;

l) Atestar os servigos executados em acordo com o contrato;

m) Garantir acesso dos técnicos e profissionais da contratada a fim de executar 0s servicos;

n) Acompanhar os fornecimentos, podendo intervir durante a sua execug¢ao, inclusive rejeitando, no todo
ou em parte, os produtos entregues fora das especificagfes deste Instrumento;

0) Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao do Acordo, fixando

prazo para sua COI‘I’GQQO.

6. OBRIGAQC)ES DO PROMITENTE FORNECEDOR

6.1. O Fornecedor esta obrigado a celebrar os instrumentos contratuais quando convocado, nas
condi¢cOes estabelecidas no ato convocatorio, nos respectivos anexos e na propria ata e o que segue:
a) Manter durante a validade da Ata de Registro de Precos todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando ao Orgdo Gerenciador todos os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

b) Submeter-se a todas as normas e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos, que integram

esta Ata de Registro de Precos independente de transcri¢ao;
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¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigages concernentes a legislagéo fiscal, civil, tributéria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razao da execucédo do objeto licitado;

d) Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S materiais ou servicos que apresentarem
alteracdes, deterioragfes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades, ainda que constatados apds o
recebimento e/ou pagamento;

e) Entregar o bem licitado nos prazos previstos no edital de licitacéo;

f) Apresentar durante a execucdo da Ata, se solicitado, documentos que comprovem estar cumprindo
a legislacdo em vigor quanto as obrigacGes assumidas na presente licitacdo;

g) Nao utilizar a ATA, como garantia de qualquer operacao financeira, a exemplo de empréstimos
bancarios ou descontos de duplicatas.

h) A CONTRATADA esta obrigada a reparar, corrigir ou substituir as suas expensas no total ou em
parte, 0 objeto deste Termo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execuc¢do, conforme o Art. 69 da Lei n° 8.666/93.

i)Fornecer, no ato do recebimento da nota de empenho e/ou da assinatura do contrato, relagdo de
enderecos e/ou telefones para contato;

j)N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante;

k) Atender as Ordens de Fornecimento, fornecendo os servi¢os/ produtos descritos por este instrumento,
nos precos constantes de sua proposta e em conformidade com as especificagdes estipuladas nesta
Ata;

) Disponibilizar os servigos/produtos para serem executados, conforme a necessidade do Municipio,
sem que com isso haja qualquer custo adicional,

m) Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais,
em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucgéo deste termo, de sua responsabilidade ou de seus
prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobre venha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros.

n) Qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos contratados, ainda que resultante de caso
fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indeniza¢gfes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execugéo do presente Contrato.

0) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

p) Implantar, de forma adequada, a execucéo e a supervisdo permanente dos servicos, de forma a obter
uma operacao correta e eficiente, realizando os servigos de forma meticulosa e constante.

g) Instruir o responsavel técnico de forma que atue para garantir o0 bom andamento dos servicos,
permanecendo no local de sua execuc¢ao ministrando a orientacédo necessaria aos demais funcionarios

e efetuando a sua fiscalizacéo direta em nome da CONTRATADA.
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r) Executar os servicos objeto deste Contrato utilizando m&o-de-obra propria, e todos 0s equipamentos,
mobiliarios e materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servicos, definido o
guantitativo de funcionarios que devera ser o mesmo definido em sua proposta de preco apresentada
na licitacdo, garantindo que os trabalhos néo sofram interrupgdes e/ou paralisacfes em caso de faltas,
folgas e férias de seus empregados.

s) Manter todos 0s equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos servicos em perfeitas
condicbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede
elétrica.

t) Os processos que tramitem em segredo deverdo obrigatoriamente ser digitalizados com o
acompanhamento do fiscal do contrato ou servidor por ele indicado e imediatamente recolhidos a secdo
de Digitaliza¢do sob guarda do responsavel pelo acompanhamento da digitalizacdo, que providenciara
0 retorno a origem com a maior brevidade possivel.

u) Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes na execucao do fornecimento,
salvo na concorréncia de motivo de forga maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados ao CONTRATANTE no prazo de 48 horas do fato, ou da ordem expressa e escrita do
mesmo.

v) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do presente contrato, bem como observar e
respeitar as legislacdes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao contrato.

X) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigactes
assumidas sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

w) Os colaboradores da contratada deverdo apresentar-se, para atendimento nas instalacbes da
contratante, uniformizados e com cracha de identificacdo contendo o nome da empresa contratada e do
colaborador.

y) A contratada devera indicar profissionais responsaveis técnicos pela instalagdo e suporte a
manutencdo do mesmo. Para isto, devera ter experiéncia comprovada na realizacdo de servigos
compativeis e semelhantes ao objeto desta licitacao.

z) A capacitagdo dos profissionais indicados devera ser comprovada por meio de curriculum
devidamente assinado pelos mesmos.

aa) Os servigos envolvem a digitalizacdo de documentos nos formatos A4 e A3 e disponibilizacdo dos
arquivos em um software em “nuvens”.

bb) N&o transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto contratado;

cc) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigcos/produtos, substituindo, de imediato, por outros em
conformidade, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem
as especificacBes constantes do Termo de Referéncia e anexos, sob pena de aplicacdo das sancbes

cabiveis, inclusive rescisdo contratual;
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dd) Quando da assinatura desta Ata de Registro de Pre¢cos o promitente fornecedor devera

especificar a conta corrente através da qual serdo efetuados os pagamentos devidos,

ressalvando que a instituicdo financeira mantenedora da referida conta sera indicada pela

Secretaria Municipal da Fazenda.

7. ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. Os precos registrados poderdo ser revistos nos termos do Decreto Municipal n° 4.269/2015, em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociacfes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

7.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por movo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducéo dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

7.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados pelo mercado serédo
liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

7.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificacao original.

7.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precgos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir 0 compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

7.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

7.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagéo.

7.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratagdo mais vantajosa.

7.7. Revogar a Ata de Registro de Precos na ocorréncia do disposto no art. 19 do Decreto Municipal n°
4.269/2015.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados apds atesto do setor competente e, dentro do cronograma
financeiro. Na data da apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia,
da CRF de FGTS, da CNDT e das certiddes de regularidade com as fazendas estadual, federal (conjunta
da Divida Ativa da Unido e INSS) e municipal da sede do CONTRATADO e do Municipio Contratante
guanto a tributos e rendas cujo pagamento esteja obrigado, sob pena de ndo pagamento.

8.1.1. O pagamento serd efetuado pela Administracdo para a empresa a ser contratada da seguinte
forma: mensalmente, conforme fornecimento, exclusivamente através de crédito em conta

especificada pelo credor e mantida em instituicdo financeira indicada pela SEFAZ_(conforme
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Decreto Municipal n® 4.914/2018), no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentacao

da Nota Fiscal/Fatura e depois de atestada pelo Contratante o recebimento parcial/definitivo do objeto
licitado.

8.2. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do FORNECEDOR, o
decurso do prazo de pagamentos seréd interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em
gue estas forem cumpridas, caso em que nao sera devida atualizacao financeira.

8.3. O faturamento correspondente ao objeto contratado devera ser apresentado pelo FORNECEDOR,
através de Nota Fiscal, em duas vias, com 0s requisitos da lei vigente, dentro dos prazos estabelecidos
na sua proposta, apds assinatura do contrato ou por outros instrumentos equivalentes, nas formas
previstas no art. 62 da Lei 8.666/93 e recebimento da Nota de Empenho.

8.4. A entrega do material, por parte do FORNECEDOR, para uma determinada unidade, ndo podera
ser recusada em razdo de débitos de outras unidades, porventura existentes, sob pena de sancdes

previstas em lei.

9. DO LOCAL/PRAZOS DE ENTREGA DO SERVICO:

9.1 O prazo para o inicio da execucao dos trabalhos referidos na presente licitagdo sera de 15 (quinze)
dias uteis apés a assinatura do contrato.

9.2 O prazo para a conclusdo dos trabalhos sera de 12 (doze) meses, contados do inicio da execugao
dos mesmos.

9.3 O suporte técnico do software sera feito pelo periodo de 12 (doze) meses, renovaveis pelos periodos
estipulados em lei, se houver necessidade e interesse das partes envolvidas.

9.4 O servico/produto deve ser entregue conforme autorizacdo emitida pela Diretoria Administrativa e
Financeira da SEDUC, conforme definido abaixo:

LOCAL - Rua Elvira Dérea ,127 centro - Alagoinhas -BA.

HORARIO - A Contratada devera prestar os servi¢os nos horéarios de 08:00h as 17:00 horas de segunda
a quinta-feira, sexta no horéario de 08:00h as 13:00h, exceto feriados.

9.5 E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico durante a
execuc¢do do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de prestacéo dos
servicos, caso em que informard formalmente a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias o novo endereco.

9.6 A prestagdo do servigo se dara diariamente, sendo constatadas divergéncias nas especificagdes, 0
setor responsavel recusara o recebimento, dando ciéncia dos motivos da recusa a Contratada, que
assumira todas as despesas dai decorrentes, sem prejuizo das penalidades previstas na lei, devendo
no prazo de 01 (um) dia, contados a partir da notificacdo, refazer os servicos.

9.7 A aceitacdo provisoria ou definitiva ndo exclui a responsabilidade civil pela qualidade, correcao,
solidez e seguranca do objeto contratual, nem tdo pouco a ética profissional, pela perfeita entrega do

material.
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9.8 A Contratada devera adotar todas as providéncias necessarias ao inicio dos servigos, tais como,
contratacdo da méo de obra com adocéo de todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e
instalacdo de todos os mobilidrios, materiais e equipamentos para o local de prestacdo dos servicos,
bem como arrumacgéo do espaco disponivel, implantacdo, customizacdo, parametrizacao, diagndstico
situacional da massa documental e outras atividades decorrentes dessa contratacéo.

10. PENALIDADES

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de 2002,
a Contratada que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

10.1.2 Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

10.1.3. Fraudar na execuc¢do do contrato;

10.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal;

10.1.6. Nao mantiver a proposta.

10.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

10.2.2. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

10.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

10.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Alagoinhas/BA, pelo prazo
de até dois anos;

10.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

10.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

10.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.
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10.4. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

10.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancobes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o0 principio da proporcionalidade.

10.6. Nao sera efetivado qualquer pagamento ao FORNECEDOR enquanto ndo efetuado o pagamento
da multa devida.

10.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a depender do grau da
infracdo cometida pelo FORNECEDOR e dos prejuizos causados a Administracéo Publica Municipal,
ndo impedindo que a Administracao cancele esta Ata de Registro de Precos.

10.8. A competéncia para apuracdo de responsabilidade e consequente aplicacdo das penas aqui
previstas sdo exclusivas do 6rgéo gerenciador, salvo quanto a pena de declaracdo de inidoneidade, que
compete ao Prefeito.

10.9. Os danos e prejuizos serao ressarcidos a CONTRATANTE no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, apés conclusao de processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditorio,
contado da notificagdo administrativa ao FORNECEDOR, sob pena de multa.

10.10. O cancelamento do registro, assegurado o contraditério, é formalizado por despacho da

autoridade competente do 6rgdo gerenciador.

11. CANCELAMENTODO REGISTRO DO FORNECEDOR

11.1. O registro do fornecedor seré cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
sem justificativa aceitavel;

c) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado sem justificativa, na hipotese deste se tornar superior ao
preco praticado no mercado;

d) Sofrer sancéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei Federal 8.666/1993 ou no art.
7° da Lei Federal 10.520/2002.

12. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECO

12.1. O registro de precos podera ser cancelado na hipotese prevista no subitem 11.1 ou, ainda, na
ocorréncia de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) Por motivo de interesse publico;

b) A pedido do fornecedor.

12.2. O cancelamento parcial ou total de itens registrados far-se-4& sempre a critério do 6rgao

gerenciador, nas hipoteses previstas nesta Ata de Registro de Precos.
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13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. Fica eleito o foro da Cidade de Alagoinhas, Estado da Bahia, como o competente para dirimir

questdes decorrentes do cumprimento desta Ata de Registro de Precos, renunciando as partes a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Alagoinhas, ........ o [T de i
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ANEXO Xl
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO,
MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, E, DO OUTRO,

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS E O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO, Pessoa Juridica de Direito
Publico Interno, com sede a Praca Graciliano de Freitas, s/n, Alagoinhas - BA, inscrito no CNPJ sob
namero 13.646.005/0001-38, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo

XXXXXXXXX, O Sr. XXXXXXXXXXXX, € a , inscrito no CNPJ sob n°
situada a , doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada por , celebram o presente contrato

decorrente do Pregao Eletrdonico n° 066/2022, contido do processo administrativo n°® 8191/2022 e regido
pela Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e pelo Decretos Municipais n°® 4.595/2017 e n°
4.269/2015 e subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666/93, e se comprometem a observar as

condic¢des contidas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A MODERNIZACAO
DA GESTAO DA INFORMACAO, ENVOLVENDO CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO
DOCUMENTAL, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E LICENCA DE USO DE SISTEMA
INFORMATIZADO DESTA SECRETARIA RELATIVOS A PROCESSOS DE PAGAMENTOS,
DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E
JURIDICOS, E PRONTUARIOS DOS SERVIDORES, BEM COMO A DIGITALIZACAO DE TODOS OS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO MUNICIPAL, ESTADUAL E FEDERAL DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ALAGOINHAS — BAHIA, conforme

especificagbes e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregdo identificado no predmbulo e na

proposta vencedora, 0s quais integram este instrumento, independente de transcricéo.

1.2. Discriminacao do objeto:

FORNECEDOR (RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, CONTATOS, REPRESENTANTES)
ITENS | DESCRICAO | UND |QTD| VLR.UNIT | TOTAL

1.3. ACONTRATADA obriga-se a aceitar, quando solicitado pela Administragdo, nas mesmas condi¢des
e dentro do prazo contratual estabelecido, os acréscimos ou supressdes que se fizer nas compras de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e as supressdes resultantes de

acordo celebrados entre as partes, na forma dos 88 1.° e 2.° do art. 65 da Lei 8.666/93.
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CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. Este Contrato terd vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura,

prorrogaveis nos termos do art. 57, Il, da Lei 8.666/93.
2.2. Quando se tratar da prorrogacdo a CONTRATADA deverd apresentar certiddo de quitacdo com a
Fazenda Municipal de Alagoinhas-BA, quanto aos tributos e rendas cujo pagamento esteja obrigado.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1. ACONTRATADA se obriga a:
a) Disponibilizar o objeto descrito na Clausula Primeira deste contrato, nos prazos, condicdes

estabelecidas no edital Pregdo Eletronico n°® 066/2022, no local e tempo requeridos, mediante
requisi¢cdes do preposto autorizado;

b) As providéncias e despesas relativas ao pagamento de qualguer tributo que inicia ou venha a incidir
sobre contrato serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

¢) Assumir inteira responsabilidade Civil e Administrativa por danos e prejuizos causados por
descumprimento, omissdes ou desvios na qualidade técnica do objeto deste edital;

d) Entregar o bem licitado nos prazos previstos no edital de licitag&o;

e) Manter durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes por ele mantidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacéo;

f) Apresentar durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na presente licitacao;

g) Nao utilizar o contrato, como garantia de qualquer operacao financeira, a exemplo de empréstimos
bancérios ou descontos de duplicatas.

h) Atender as Ordens de Fornecimento, fornecendo os servigos/ produtos descritos por este instrumento,
nos precos constantes de sua proposta e em conformidade com as especificagfes estipuladas nesta
Ata;

) Disponibilizar os servigos/produtos para serem executados, conforme a necessidade do Municipio,
sem que com isso haja qualquer custo adicional,

m) Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais,
em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucgéo deste termo, de sua responsabilidade ou de seus
prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobre venha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros.

n) Qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos contratados, ainda que resultante de caso
fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indeniza¢gfes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execugéo do presente Contrato.

0) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

p) Implantar, de forma adequada, a execucao e a supervisdo permanente dos servi¢cos, de forma a obter

uma operacgao correta e eficiente, realizando os servigos de forma meticulosa e constante.
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g) Instruir o responsavel técnico de forma que atue para garantir o0 bom andamento dos servicos,
permanecendo no local de sua execuc¢do ministrando a orienta¢do necessaria aos demais funcionarios
e efetuando a sua fiscalizacéo direta em nome da CONTRATADA.

r) Executar os servigos objeto deste Contrato utilizando m&o-de-obra propria, e todos 0os equipamentos,
mobiliarios e materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servicos, definido o
guantitativo de funcionarios que devera ser o mesmo definido em sua proposta de preco apresentada
na licitacao, garantindo que os trabalhos nao sofram interrupcfes e/ou paralisacfes em caso de faltas,
folgas e férias de seus empregados.

s) Manter todos 0s equipamentos e materiais necessarios a execucado dos servicos em perfeitas
condicbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede
elétrica.

t) Os processos que tramitem em segredo deverdo obrigatoriamente ser digitalizados com o
acompanhamento do fiscal do contrato ou servidor por ele indicado e imediatamente recolhidos a secéo
de Digitalizagdo sob guarda do responsavel pelo acompanhamento da digitalizacdo, que providenciara
o0 retorno a origem com a maior brevidade possivel.

u) Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes na execucao do fornecimento,
salvo na concorréncia de motivo de for¢ca maior, apurados na forma da legislacéo vigente, e desde que
comunicados ao CONTRATANTE no prazo de 48 horas do fato, ou da ordem expressa e escrita do
mesmo.

v) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucao do objeto do presente contrato, bem como observar e
respeitar as legislacdes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao contrato.

X) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacfes
assumidas sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

w) Os colaboradores da contratada deverdo apresentar-se, para atendimento nas instalagbes da
contratante, uniformizados e com crach& de identificacdo contendo o nome da empresa contratada e do
colaborador.

y) A contratada deverd indicar profissionais responsaveis técnicos pela instalagdo e suporte a
manutencdo do mesmo. Para isto, devera ter experiéncia comprovada na realizagdo de servicos
compativeis e semelhantes ao objeto desta licitacao.

z) A capacitagdo dos profissionais indicados deverd ser comprovada por meio de curriculum
devidamente assinado pelos mesmos.

aa) Os servigos envolvem a digitalizacdo de documentos nos formatos A4 e A3 e disponibilizacdo dos
arquivos em um software em “nuvens”.

bb) N&o transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto contratado;

cc) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigcos/produtos, substituindo, de imediato, por outros em

conformidade, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem
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as especificagBes constantes do Termo de Referéncia e anexos, sob pena de aplicacdo das san¢bes
cabiveis, inclusive rescisao contratual;

h) Quando da assinatura deste instrumento a CONTRATADA deverd especificar a conta corrente

atraveés da qual serdo efetuados 0s pagamentos devidos, ressalvando que ainstituicdo financeira

mantenedora da referida conta sera indicada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

PARAGRAFO UNICO - Ficaréo a cargo da CONTRATADA, todas as despesas e custos decorrentes
da execucédo do contrato, bem como dos tributos, obrigacfes trabalhistas e sociais, seguro se todos os

demais custos diretos e indiretos, necessarios a execucao do objeto desta Licitacédo.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.1. O CONTRATANTE se obriga a:

a) Designar prepostos para fiscalizar, apontar falhas e atestar a execucéo do servico;

b) Efetuar nos prazos indicados, os pagamentos devidos a CONTRATADA,;

¢) Verificar e aceitar as faturas emitidas pela CONTRATADA, recusando-as quando inexatas e
incorretas, ficando, nestes casos, 0 prazo suspenso, que somente voltara a fluir apés a apresentagéo
das novas faturas corretas;

d) Notificar por escrito, 8 CONTRATADA, quando da aplicacdo de multas previstas neste Contrato;

e) Declarar os materiais efetivamente recebidos.

f) Oferecer todas as informacgdes necessarias para que a Contratada possa executar o objeto desta Ata;
g) Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados, mediante a apresentacéo da Nota Fiscal
Eletronica, devidamente atestada, depois de constatado o cumprimento das obrigagdes da Contratada;
h) Fornece a estrutura necessaria para instalagdo dos equipamentos para fins de digitalizacdo dos
documentos;

i) Disponibilizar os documentos para a digitalizagdo que seréo corretamente tratados pela contratada;
j) Designar um servidor para acompanhar o servico e efetuar fiscalizagdo do objeto deste Instrumento;
k) Efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto, por meio do gestor/fiscal de contrato;

l) Atestar os servigos executados em acordo com o contrato;

m) Garantir acesso dos técnicos e profissionais da contratada a fim de executar os servigos;

n) Acompanhar os fornecimentos, podendo intervir durante a sua execug¢ao, inclusive rejeitando, no todo
ou em parte, os produtos entregues fora das especificagdes deste Instrumento;

0) Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugdo do Acordo, fixando

prazo para sua corregéo.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O valor do presente contrato é de R$ ( ), constante da proposta integrante

da licitacdo Pregdo Eletrénico n° 066/2022, aceito pela CONTRATANTE, entendido este como precgo

justo e suficiente para a total prestacéo de servigos objeto deste instrumento.
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5.2. Os pagamentos serdo efetuados apds atesto do setor competente e, dentro do cronograma
de pagamento financeiro. Na data da apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse,
em plena vigéncia, da CND de INSS, da CRF de FGTS, da CNDT e das certiddes de regularidade
com as fazendas estadual, federal e municipal, sob pena de ndo pagamento.

5.2.1. Os pagamentos serdo efetuados apds atesto do setor competente e, dentro do cronograma
financeiro. Na data da apresentacéo da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia,
da CRF de FGTS, da CNDT e das certiddes de regularidade com as fazendas estadual, federal (conjunta
da Divida Ativa da Unido e INSS) e municipal da sede do CONTRATADO e do Municipio Contratante
gquanto a tributos e rendas cujo pagamento esteja obrigado, sob pena de ndo pagamento.

5.2.2. Havendo erro na fatura ou descumprimento das condi¢cbes pactuadas, no todo ou em parte, a
tramitacdo da fatura seré suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias necessarias a sua
correcdo. Passard a ser considerada, para efeito de pagamento, a data de reapresentacdo da fatura,
devidamente corrigida.

5.2.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajuste de prego.

5.3. O termo contratual podera durante o seu prazo de execugdo, caso ocorra uma das situagdes
previstas no art. 65 da Lei 8.666/93, e em seus incisos e paragrafos, ser alterado, mediante justificativa
e autorizacao da autoridade competente, através de termo de aditamento, cujo extrato devera, para ter
eficacia, ser publicado em érgéo de imprensa oficial.

5.4. As faturas deverdo discriminar os servi¢cos a que se referem, conforme os itens discriminados na
composicao apresentada juntamente com a proposta da CONTRATADA, e somente serdo pagos 0s

servigos efetivamente atestados.

CLAUSULA SEXTA — DO LOCAL/PRAZOS DE ENTREGA DO SERVICO:
6.1 O prazo para o inicio da execucédo dos trabalhos referidos na presente licitacdo sera de 15

(quinze) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

6.2 O prazo para a concluséo dos trabalhos sera de 12 (doze) meses, contados do inicio da
execucao dos mesmos.

6.3 O suporte técnico do software sera feito pelo periodo de 12 (doze) meses, renovaveis pelos

periodos estipulados em lei, se houver necessidade e interesse das partes envolvidas.

6.4 O servico/produto deve ser entregue conforme autorizacdo emitida pela Diretoria Administrativa e

Financeira da SEDUC, conforme definido abaixo:

LOCAL - Rua Elvira Dérea ,127 centro - Alagoinhas -BA.

HORARIO - A Contratada devera prestar os servi¢os nos horéarios de 08:00h as 17:00 horas de segunda

a quinta-feira, sexta no horario de 08:00h as 13:00h, exceto feriados.

6.5 E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico durante a

execuc¢do do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de prestacéo dos
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servigos, caso em que informard formalmente a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias o novo endereco.

6.6 A prestacao do servico se dara diariamente, sendo constatadas divergéncias nas especificacdes, 0
setor responsavel recusara o recebimento, dando ciéncia dos motivos da recusa a Contratada, que
assumira todas as despesas dai decorrentes, sem prejuizo das penalidades previstas na lei, devendo
no prazo de 01 (um) dia, contados a partir da notificacdo, refazer os servicos.

6.7 A aceitacao provisoria ou definitiva ndo exclui a responsabilidade civil pela qualidade, correcao,
solidez e seguranca do objeto contratual, nem tdo pouco a ética profissional, pela perfeita entrega do
material.

6.8 A Contratada devera adotar todas as providéncias necessarias ao inicio dos servigos, tais como,
contratacdo da méo de obra com adocao de todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e
instalacdo de todos os mobilidrios, materiais e equipamentos para o local de prestacdo dos servigos,
bem como arrumagéo do espaco disponivel, implantacdo, customizacdo, parametrizacdo, diagnostico

situacional da massa documental e outras atividades decorrentes dessa contratacao.

CLAUSULA SETIMA- REAJUSTE E ALTERACOES

7.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao

das propostas.

7.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice setorial
compativel exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.2. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-&o pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
7.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.4. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATACAO

8.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo, transferéncia ou subcontratagéo, no todo ou

em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

CLAUSULA NONA — ALOCACAO DE RECURSOS

9.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:
Nota de Empenho:
Orgéo:
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Elemento de despesa:

Projeto Atividade:

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1. Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, respeitado o devido

processo legal, e sem que assista a contratada direito a qualquer indenizacdo, nas seguintes hipéteses:
a) Inadimplemento pela contratada de quaisquer das clausulas e condi¢cdes aqui estabelecidas;

b) Atraso no cumprimento das “ordens de servigos”;

c) Superveniéncia de incapacidade financeira da contratada devidamente comprovada;

d) Faléncia, liquidacéo judicial ou extrajudicial, ou concordata da contratada, requeridas ou decretadas;
e) Cessao total ou parcial deste contrato e dos créditos dele decorrentes, sem prévia e escrita

autorizacdo do contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Rescindido o contrato, por quaisquer destes motivos, a contratada tera
direito, apenas, ao pagamento, dos servicos efetivamente prestados e aceitos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ficaréa o presente contrato rescindido, de pleno direito, independentemente
de aviso ou interpelagéo judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo das sanc¢des cabiveis nos casos
enumerados nos arts. 78 e 80 da lei n. © 8.666/93, alterada pela lei n. © 8.883/94.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES
11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de 2002,

a Contratada que:

11.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

11.1.3. Fraudar na execucao do contrato;

11.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal;

11.1.6. Nao mantiver a proposta.

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

11.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucéo total do objeto;
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11.2.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida;

11.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Alagoinhas/BA, pelo prazo
de até dois anos;

11.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

11.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

11.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

11.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado
o0 principio da proporcionalidade.

11.6. Nao sera efetivado qualquer pagamento ao FORNECEDOR enquanto néo efetuado o pagamento
da multa devida.

11.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a depender do grau da
infracdo cometida pelo FORNECEDOR e dos prejuizos causados a Administracdo Publica Municipal,
ndo impedindo que a Administracéo realize o Distrato do Contrato.

11.8. A competéncia para apuracdo de responsabilidade e consequente aplicacdo das penas aqui
previstas sdo exclusivas do 6rgéo gerenciador, salvo quanto a pena de declaracdo de inidoneidade, que
compete ao Prefeito.

11.9. Os danos e prejuizos serao ressarcidos a CONTRATANTE no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, ap6s conclusdo de processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditério,
contado da notificagdo administrativa ao FORNECEDOR, sob pena de multa.

11.10. O distrato do contrato, assegurado o contraditério, é formalizado por despacho da autoridade

competente do Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAQO

12.1. O presente Contrato sera publicado, por extrato, no Diario Oficial até o quinto dia util ao més

subsequente ao da assinatura.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem, com renulncia expressa a qualquer outro, o Foro da Comarca de Alagoinhas,

Estado da Bahia, para submeter o presente Contrato, obrigando ao seu integral cumprimento seus
herdeiros e sucessores, a qualquer titulo.

E, por estarem, assim, justos e acordados, assinam o presente em 04 (quatro) vias de iguais teor e
forma para uma so6 finalidade, afim de que possa produzir os seus devidos e legais efeitos.

Alagoinhas, XXX de XX de 2022.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHA 1:
CPF:

TESTEMUNHA 2:
CPF:
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